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Orientações básicas para realizar a inserção de Trabalhos acadêmicos (TCC,
dissertação e tese) no Repositório Institucional (RI) da Universidade Federal da
Bahia (UFBA).

O RI é um ambiente virtual que tem como objetivo reunir a produção acadêmica
da universidade, contribuindo tanto para ampliar a visibilidade da produção
intelectual da instituição e dos seus pesquisadores, quanto para preservar a
memória intelectual de todas as áreas do conhecimento. Nesse sentido,
salientamos a importância das suas produções acadêmicas estarem
depositadas nesse ambiente. Os depósitos podem ser realizados de duas
maneiras: o autoarquivamento e o depósito mediado.

O autoarquivamento é o processo em que os próprios autores do trabalho
realizam a submissão no repositório da UFBA e o depósito mediado é realizado
por um membro autorizado (funcionário/servidor) do Programa e/ou do
Colegiado da universidade. Esse procedimento é dividido em diferentes etapas:
cadastro do usuário no RI, liberação de acesso, depósito, revisão e
disponibilização.

Vamos lá!

POP 11 - INSERÇÃO DE TESE E DISSERTAÇÃO NO REPOSITÓRIO 
INSTITUCIONAL DA UFBA
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Passo 1

1.Acessar o site do repositório:
www.repositorio.ufba.br

Passo 2

1. Clicar  em "Entrar"; 
2. Clicar em "Meu espaço" para realizar
cadastro como novo usuário.
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https://conferenciaweb.rnp.br/
http://repositorio.ufba.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
https://repositorio.ufba.br/files/Tutorial_para_cadastro_de_usuario.pdf
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Passo 3

1. Clicar em "Usuário novo"
2. Registrar e-mail;
3. Aguardar por e-mail recebimento de link para o cadastro (até 48h utéis).

Passo 4

1. Clicar no link enviado por e-mail pelo Repositório UFBA para cadastramento de senha
de acesso.
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1. Solicitar autorização para autoarquivamento por meio de formulário (Termo de
autorização para depósito), disponibilizado no site do RI, aba documentos -
https://repositorio.ufba.br/files/TERMO_DE_AUTORIZACAO_PARA_DEPOSITO.pdf

1.

2. Preencher o formulário e responder ao e-mail 
do Repositório UFBA com informações para 
liberação de acesso;

Modelo de texto:
Solicito autorização para inserção de DISSERTAÇÃO 
OU TESE vinculado ao MESTRADO OU DOUTORADO 
do Programa de Pós-Graduação em Enfermagem e Saúde.
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Passo 5

1. Ao clicar no link do e-mail, efetuar o cadastro da senha e informações de registro;

ATENÇÃO: Após esse cadastro, a/ discente ainda não terá autorização para inserção
da sua TESE/DISSERTAÇÃO.

Passo 6
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Passo 7
1. Aguardar e-mail do Repositório UFBA autorizando a inserção da
TESE/DISSERTAÇÃO.

Passo 8
1. Acessar a área “meu espaço”;
2. Digitar e-mail e senha de acesso.
3. Clicar em "um novo depósito"
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A COLEÇÃO ESTARÁ DISPONIBILIZADA CONFORME DADOS INFORMADOS POR E-MAIL.
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Passo 9

Preencher as informações relacionadas a TESE/DISSERTAÇÃO, dados
pessoais e do/a orientador/a e coorientador/a;
Clicar em "próximo";

1.

2.

Passo 10
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Seguir as orientações contidas na página no decorrer do preenchimento;
Conferir se o arquivo é correto antes de anexá-lo;

1.
2.

https://conferenciaweb.rnp.br/
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Passo 11

Clicar em avançar à medida que for realizando o preenchimento, até finalizar
todas as abas.
Conferir os dados na última página.

1.

2.

Elaboração
Delba  Barros Santos Rosa (Bibliotecária Documentalista - BUS/UFBA)

Fernanda Michele Santos da Silva (Doutoranda - PPGENF/UFBA)
Flávia Lavínia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)

Josinete Gonçalves dos Santos Lirio (Doutora - PPGENF/UFBA)
Lélia Mendes Sobrinho de Oliveira (Doutoranda - PPGENF/UFBA)

Mohana Élem Braga Cruz (Bacharel em Comunicação Social)
Roberta Pereira Góes (Docente - EEUFBA)

Organização
Nadirlene Pereira Gomes (Coordenadora - PPGENF/UFBA)

Flávia Ferreira (Bibliotecária - BUS/UFBA)
Flávia Lavínia de Carvalho Macedo  (Mestra - PPGENF/UFBA)
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ATENÇÃO: O deposito estará finalizado quando aparecer a seguinte mensagem:

ATENÇÃO

Cadastrar todas a informações em caixa baixa iniciando com letra maiúscula;
Inserir link do currículo Lattes;
Inserir ORCID.

Para o PPGENF é OBRIGATÓRIO:

Recomenda-se a consulta dos tutoriais disponíveis em: http://www.repositorio.ufba.br , como
também a leitura das perguntas frequentes. Caso necessite de maiores esclarecimentos ou

treinamento entre em contato via e-mail: repositorio@ufba.br
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