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APRESENTACAO

O Programa de Pdés-Graduacdo em Enfermagem e Saude da Universidade Federal da Bahia
(PPGENF-UFBA) instalou, em janeiro de 1979, o primeiro curso de Mestrado em Enfermagem
da regido nordeste e, em dezembro de 2005, a primeira turma do curso de Doutorado em
Enfermagem, segundo implantado na regido nordeste e o primeiro na Bahia. No primeiro
semestre de 2016, ampliou-se o ingresso também para outras categorias profissionais cujos
projetos de pesquisa alinha-se ao cuidado a saude e enfermagem.

Os cursos de Mestrado e Doutorado respondem a necessidade de formacgéo de profissionais
para implementacdo de préticas inovadoras, transformadoras e interdisciplinares em pesquisa
e ensino, apontando para o papel social relevante que a enfermagem desempenha no sistema
de saude brasileiro, no Nordeste e na Bahia.

No sentido de organizar, de forma mais condizente e eficaz, as diversas atividades realizadas
no ambito do PPGENF-UFBA, e assim dar celeridade ao processo de trabalho, elaborou-se
este Manual do PPGENF-UFBA, que consiste em um guia com diversos beneficios.

Uma das vantagens é a padronizacdo das atividades. Ao seguir os procedimentos e diretrizes
estabelecidos neste manual, objetivamos que todas as intervencbes sejam realizadas de
forma uniforme, promovendo uma abordagem unificada e compartilhada das melhores
praticas.

Outro beneficio significativo é a ampliacdo da eficacia e funcionamento dos processos. Ao
adotar as diretrizes apresentadas, vocé podera otimizar sua produtividade e eficiéncia,
aproveitando as abordagens e meétodos testados ao longo do tempo. Isso resultara na
celeridade das atividades no programa. Além disso, 0 guia visa diminuir as chances de erros.
Desenvolvido com base em boas préticas e licdes apreendidas, ele ajuda a evitar erros
comuns e retrabalhos desnecessarios.

Elaborado no contexto de impedimento de profissionais capacitados para as atividades,
sobretudo considerando o periodo pandémico e/ou a limitada disponibilidade de técnicos nas
Instituicdes Federais de Ensino Superior, 0 Manual do PPGENF-UFBA vem sendo utilizado
por técnicos e docentes, além de discentes que integram o Projeto de Extensdo “Gestao
Compartilhada de Programa de P6s-Graduacao”, registrado no SIATEX, sob n°. 14106.
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Etapa 1:
Passo 1 Envio da

documentacdo

1.0 PPGENF recebera documentacdo através
do e-mail indicado no edital.
Fique atentalo!

ATENGAO!
Verificar as informacdes

sobre documentagéo
no Edital para o envio
CORRETO e no PRAZO!

Documentos necessdrios (véalido o que consta no edital):

1.Ficha de Cadastro de Aluno da Pds-Graduacao;

2.Diploma (frente e verso) ou Certificado de Conclus&o de Curso ou Historico Escolar
como forma de saida (apenas para egressos UFBA);

3.Codpia de RG ou COREN (deve constar a naturalidade) + CPF;

4. Certiddo de Casamento (em caso de divergéncia entre RG/COREN e Diploma);

5.Foto 3x4;

6. Registro Nacional de Estrangeiros (se estrangeira/o);

7.Passaporte (se estrangeira/o);

8.Documento de Quitacdo com a Justica Eleitoral (n&o serve comprovante da dltima
votacao);

9.Documento de Quitacdo com o Servi¢o Militar (para homens);

10.Comprovante de Pagamento (GRU): taxa de inscricdo ou documento

gue comprove a isencao de taxa.



https://supac.ufba.br/sites/supac.ufba.br/files/formulario_de_cadastro_para_pos-graduacao_-_2020.doc
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Atencdo para a organizagéo/envio dos documentos

1.Cada documento dever4d estar em um arquivo I
exclusivo;

2.Cada arquivo deverd ser identificado de acordo com a Essas orientagdes NAO
nomenclatura referida no Passo 2; dispensam a leitura do

Edital. Em caso de

3.Todos os arquivos deverdo estar em formato PDF,; o
divergéncia de
4.Todos os documentos deverao estar legiveis; informacdes, vale o que
5.Todos os documentos deverdo estar em posicdo de I A e
leitura;

6.Todos os documentos deverédo estar anexados em um
anico e-mail com ASSUNTO "Documentagcdo_Aluno
Regular_seu nome completo”.

s SUPACE )
' o - Documento 1.Ficha de cadastro de aluno da

P ~
A vmrieis roaou son L TR O FoRmA] T pos-graduacao.

Link para o documento

o l..w...;..- = https://supac.ufba.br/formularios-menu-aluno

e v ETE



https://supac.ufba.br/sites/supac.ufba.br/files/formulario_de_cadastro_para_pos-graduacao_-_2020.doc
https://supac.ufba.br/sites/supac.ufba.br/files/formulario_de_cadastro_para_pos-graduacao_-_2020.doc
https://supac.ufba.br/formularios-menu-aluno
https://supac.ufba.br/formularios-menu-aluno
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERID DA EDUCAGAD
UNNERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
Pré-Redioria de Pesquisa o Pés-Graduacho

Portaria #32020

A Reitoria d¢ Posguisa ¢ Pés-Giraduagdo (PRPPG) da Universidade Foderal da Bahia, no wa

e s srbuphes legasi, com base na Porana 3003000 4o Gabinete do Reitor, goe delega

mmpeuncumhn-—kc tor de Peaguiss ¢ Pda-Gradusgio par definis procedineenios ¢ orientar
dos Programas. dc Pos-Graduagdo Siricio Semdw, 00 cumprimeonto dos

- Documento 10. Documento
; - dnp-l\md.‘lhn'l TN 2013.
gue comprove a isencao de taxa. ———

At 1° - lseniar do pagamenio ds txs de inscrighs os candidsios 5o peocesso selitive pars
ingresio em Progrsm ¢ PosGraduaglo Siride Seniu, que comprove vulnerabilidade
socieocondmica, a saber:

1 » Reenda familiar per capita igual ou inferior 3 um saldnio minimo © meio.

I+ Ter cursado o ensino médio completo om cscola da rede piblica ou como bolsists micgral
em cacola ds sede priveds.

Parigrafo dmlea - A coadigho mencionads no Ecise | deverd ser compeoveds stravs das
aprescesacio de documentscle comprobatinia de inscriclo do's candidato’s sa CadUnica

- Cadunico ou cadastro geral

ativo na  Pré-feiforia  de  sdtikarmad Sk b i s
Assisténcia Estudantil (PROAE) i et

ou Histérico escolar do Ensino

Médio, ou documento correlato,
conforme Portaria 003/2020.

Ant. ¥ - A isonglo parcial da taxs de inscrigo. ficard a crisério dos colegisdos dos programas
de pée-grsdaagho Kerican Sewin

Ari, 3. Ests Resolugho esira em vigoe sa dats da sus poblicagio

Salvador, 16 de movembeo de 220

Sérgie Luis Conta Forreira
Pri-Reitor de Posquina ¢ Pos-Ciradaaglo

POP 01 - MATRICULA DE ALUNO REGULAR

2

Isencao de taxa
de inscricdo
para situacao de
vulnerabilidade
socioecondmica

- Documento 10. Documento
R gue comprove a isencao de

taxa.

I ) PORTARIA N*. 13072019

O VICE-REITOR, ne exercicic do cargs dé REITOR ds
UNNEH&MDE FEDERAL m BAHIA, no uso do suas BrRUIGHes lagals,
o contribulr para 8 qualdicagio
de sou qunﬁe de passonl dwmt @ bicnico-adminisirativa,

imediata
interesse

Isencdo de taxas de ®

inscricao para téc. e

administrativos e
docentes

At 1* lsentar da o wobro
de que irain a mlﬂhlrpln 042015 @5 COMSUNI, docenies o tbonico.
relativas & inscriglo @M processos
ity tnumu u Wull;,ln o de pde-graduaco, fafo & siiels sensu),
desde que vinculados & programas g6 inbiresie da Unidade ey Grgho.
§ 1°. A iangho nerh concedida mediants declarsgss do Chate do
Departamendo ou Dirator da Unidese cu Orglo, muhndom o ineresse
institucional & & imporiingia do curso pare & atividede evercids pals seridor.
Arl. 3 Rewogar a Portaria n® 188/1000, de OR02H 0949
Arl. 3 Evta Portaria ewire e wigos na dats de blicagio
B rovogadas an ciapesigaes em contrdria. Gt = oy

atividade
conforme

Publique-se, cumpra-se e registe-se.

mﬂmun ubeo do 2010,
w-am

Declaracdo da chefia

atestando

institucional e
importancia do curso para

exercida
Portaria n.

130/2019.



http://www.ppgac.tea.ufba.br/wp-content/uploads/2021/03/portaria-130-2019-gabinete-da-reitoria-ufba-isencao-de-taxas-academicas-para-docentes-e-tecnicos-administrativos.pdf
http://www.ppgac.tea.ufba.br/wp-content/uploads/2021/03/portaria-130-2019-gabinete-da-reitoria-ufba-isencao-de-taxas-academicas-para-docentes-e-tecnicos-administrativos.pdf
https://ppgcont.ufba.br/pt-br/portaria-0032020
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Etapa 2:
Cadastro no
SIGAA

Passo 2.1

-

1. Cllcar em ||A|un0||. @ Cadastros | & Aluna | 7 Turmas | (g Matriculas | 'Y, Consultas Relatérios | o' Pagina wea | [{|outres

Consulta Avangada
2. Clicar em "Cadastro"; 1 ,a/h)t Gerenciar Orntasées q '3 Coordenagio de P
Cidmlrn Cadastrar Novo Discente (PGENF
3.Clicar em "Cadastrar 2 /> —— ’ R

Aproveitamentos o Atualizar Dados Pessoais

Caienpdrio 2022.1

v v w w

H n iodo b
Novo Discente". sl ovnm .
Mutaicuss O Vincu Apés conferéncia de b Gaiise
Nio hi matricul Conclusdc " d tacs 08/02/2022 5 1
ocumentagao i o
s P de Cursds Anslise Matricula On-Line
= F
Nio hi trancamentss pendentes Re-Matricula

a
Suseunstes Pomoowms oo Oemestacio
Nio hi suspensdes pendentes

Memarar
Ehetrie
ATERDIMENTD &0 ALuNG
Pergunta Dizcente Enviada
defesa 20/13/2021 @) G ResoLugtes
MATRICULA 27/11/2021 @ ) Lagislag

wver todas as perguntas respondidas | wer todas as perguntas nio respondidas (2)

Passo 2.2

B . _ 1. Cadastrar dados pessoais

=2 Menu Dacente B Aiterer senhe

i cadaatres | S aluee | Turmas | g Matriculsa |, Consultes | Ralatériza | 0 Pigion wee | L Outres da,/o dlscente, Conforme
PoavaL oo Coompenancn Staicto > Daoos Pessoars A
documentos enviados.

LOGRAMA DE POS-GRADUACED BM ENFERMAGEM [POENF) (12.00-26.06)

PRI w Preencher todos os
- A passoa & estrangeirs dados pessoais
Momae Sccial: &
Rome Cficial; # 1
E-Mail; =

Nome da Mis *

Mome do Paiz
Giingra: Masculing & Feminino Cats de Mansimants: = |20,
Estade Chvils == SELECIONE == A Raca/Etnia: # | Pa
Bzl ds £ cackel do s‘::: Tipe da Escola de Ensing Médior # | Pri

Anc de Conclusdor

Fossul tipos de NEE: cm @ nio

Tipo Sanguinen: -- SELECIGNE - ¥
NATuRALIDADE
Faisi | Brasi] o UFi | Bahla &
Municipia: | SALVADOR »
Nacienalidade: | BRASILEIRA
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2

Campo
re|aci0nadOS Posra oo Coompemapon Stricto > Davos Pessoars

a documentos DocumEnTos ADICIONAIS

adicionais Hdmaro de identificaclio Soclal = NIS:

Ragistre Civil: 1 Cartidic da Nascimants Cartidiio da Casamanto

O Cadaatres | & Aluma | 7 Turmas | g Matriculss | A, Congultss Ralutdeica | 2 péginewes ||| outees

e Situa(}ﬁo Madele do Ragistre Chil: Antige - bk 2009 ® tovo - & Partic de 2010
socioeconOmica

S da Matricalas

SITUACAD SOCIO-ECONDHICA

Quantidade dé mambod

Banda familar (mansal); RS o grupe familiar:

Zora da Residénciar ) s informads Fural Urbana
Transperte Escolar Fiblicos N utiliza Munizipsl Estadhusl Tipe de Transporte:

<< Voltar || Cancelar || Préximo Passo >3

Passo 2.3

ey e g T 1. Preencher os campos

e it "Documentacdo do Discente"

129205 o om0 e s Grasuash s e o ST e G 9 G g s, om e i1 30 o com informacdes contidas na
R R T Ficha de Cadastro;

2. Anexar Diploma (frente e

e [ Todas as informaces verso) ou Certificado de

n’oi‘u-s' recuazhe. compreendends pregrames de mesTRG @ Souinaade, Tuses de esvecirlaapke, aperfeoamenie e auinen, aberios & sendidtaies DIFLONADG
l"‘ TwEos de gradvesle & gue aiendam i engénoir der insiiudes de enEng

Documanracio oo Dincesr

Dases =s Cansaunla oa Garsusels estdo na ficha de -
it o Comhate, o R i v Conclusédo de Curso ou
G...ac.,t;“fiI:::.:j?:: = Historico Escolar como forma

e de saida (apenas para

il Tk - - Tips dn  r=m - T : T
OrpRalizstn |$I VERTUM ArqLVD Seienon sl Dacymenty T CETQmEnios Fessomis 0o Cadsstrn W | | Brvisr dnguive

egressos UFBA)
Declaro qua confari & documentacio apresintads palo candidato comprovando que o mesmo concluiv Surko
Marcar § 4, crasuacio, wnl‘wrrltizlnl&&-m Lai

<« Dadss Pyssoain Carcelar || Prixime Passo 35

# Camges ds presecfime(s stngating.
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Passo 2.4

1. Selecionar "Origem do discente";

2.No campo "Forma de ingresso”, selecionar "Selecdo para pés-graduacao”;

3.No campo "Processo Seletivo”, selecionar a modalidade do curso de poés-
graduacéao/edital (periodo);

4.No campo "Curriculo”, selecionar o curriculo vigente.

=tro= I.E, Alumz | 57 Turmas | (g Matriculas I'H-I{Cnn:ultus Relatdrio=s | = Pdgina WES I.r||.1_I:rqu|:|=

L oo CooRpemaDoR STRICTO = CapasTRO DE ALUND DE STRICTOD

Maktricula:
Discente:

Programa: PROGRAMA DE PljS-Gﬁ‘_ﬁ:'Uﬁ.';.ﬁ.l:l Er EMFERMAGEM {PGENF)
Curss; DOUTORADD EM ENFERMAGEM E SAUDE - DOUTORADO
Status: ATIVO

Tipo: REGULAR

Daoos oo Drscente
Maome:
Ano-Semestre Inicial: 2022 - 1
Ang de Entrada: 2022
Més de Entrada: Margs f 1

Origem do dizscent=: # | IFES no Extado i |
2 f\ Tipe: REGULAR
Forma de Ingresso: & | Smlmciz Pars Plz-Graduscds i |

D Procemsso Seletive: | POUTORADD EM ENFERMAGEM E SAUDE/PEENF - SALVADOR - DOUTORADO
Curso: % DOUTORADD EM ENFERMAGEM E SAUDE - DOUTORADD
erriculo: % | D181002 - 20181 w* |

3

4/—3':

ir=a d= Concmniragio: & | Erfermagem, cuidsde = s=ld= W |
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2

Etapa 3:
Matricula em
disciplinas

PaSSO 3 1 obrigatérias

1. Clicar no Menu
" 1 " e —— Semestre atual: 2022.1 Madulos b Calen Postal
Mat”CUIa , 1 ’\ ERMAGEM (12.01.26) ' w ¢

=2 Menu Docente = Alterar senha

2.Clicar em "Matricular s 1(€Aono ) = umos | Matricuas | %, consutas | Refatonos | = pégine wee | [{|ouos

1o COORDENADOR STRIcT  Analisar Matriculas de Alunos do Seu Programa

Analisar Matriculas de Alunos de Qutros Programas
1]
Aluno Regular". 2 7~ ==
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUAGAD EM ENFERMAGEM (PGENF)

|
I Matrig|
Buscar | Cancelar

- Sistema Integrado de GestSo de Atividades Académicas Ajuda?

Mat ar Alunc Fsnecia
Matricular Aluno Regular

O crr: i Atividades »

[ Mome do Discente:

* Campos de preenchimente cbegatéric.

Partal do Coordenador Stricto

SIGAA | STISSURALC | - | Copyright £ 2006-2022 - UFBA - saomiguel intranct.ufba.br - w4.4.1_0-20220208

Passo 3.2

UFBA - SIGAA - Sicterna Integrac

R L ——— 1. Digitar nome da/o
=3 bem Docentn % Alterar senha

O cadastros | £ aduno | o Turmas | ‘Mrl'cm&: | 9, Consuitas | Relatérios | = pagina wes | [{]outros discente na Caixa "Busca
Discentes";
_ 2.Verificar nome da/do
Programar PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENFERMAGEM (PGENF) . . ~
B discente e clicar no botéo
22 Viswalizar Detalhes ok Selecionar Discente
verde lado do status

"Ativo".

Aterar vimculo
ESCOLA DE ENFERMAGEM (12.01.26)

Matriciila Al Naawe Social Status

DOUTORADG EM ENFERMAGEM E SAUDE - SALVADOR - DOUTORADO

1 Drscentes) Encontradofs)
* Campes do presnchimants cbrigatirio.

partal do Coordenador Stricia

LR - saomiguel inbranstuha b - i 4.1_0
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Passo 3.3

1. No Menu "Buscar Turmas
Abertas", selecionar

Alterar wincula Semestre atual: 2022.1 ([ Médulos. ol Caixa Postal
ESCOLA DE ENFERMAGEM (12.01.26) ;
"Unidade Responsavel" e ooy f e
2 cadastros | &0 Aluno | 5 Turmas | (@ Matriculas | 9, Consultas Relatdrios | = Pdgina WEB | | Outros

PorTaL po COORDENADOR STRICTO > MaTricuLa pe DiscenTe > OuTras TurRMAS ABERTAS

buscar "Programa de Poés-

utilize o formuldrio abaixo para buscar por turmas abertas. Da lista de Resultados da Busca, seleciene uma ou mais turmas da lista abaixe e
Graduacdo em Enfermagem e o adcomr fomas icizss v ol dei e
(PPGENF); & oo

Dapos DO DISCENTE

Discente: [ 1]
Curso: DOUTORADO EM ENFERMAGEM E SAUDE - DOUTORADO

1 q Curriculo: D181002

| BUSCAR TURMAS ABERTAS

Cadigo do Componente:
Nome do Componente:

o

Horario:

00

Nome do Docente:

ué ENFC75/20181 - ABORD TEOR FILOS METODOL CONHECIMENTO ENFERMAGEM E SAUDE

2\ Turma 01
R R

PGENF000000036 - ABORDAGEM TEGRICO-METODOLGOGICA DA PRODUCAO CIENTIFICA EM S, Ca|Xa(S) de Selegao

TR GRS

PGENFO00000041 - DETERMINANTES E DESIGUALDADES SOCIAIS EM SAUDE NA ABORDAGEN dISCIpIIna(S)

t O wmao: [

ENF526/20152 - ENFERMAGEM NA ATENCAO A SAUDE DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE

e T

ENFC85/20181 - EPISTEMOLOGIAS FEMINISTAS PARA TRABALHO COM SAUDE

e

=3 ENFC72/20181 - FORMACAO DIDATICO-PEDAGOGICA EM ENFERMAGEM E SAUDE
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[ —— b o [

g e g e

Passo 3.4

PoRTAL Do COORDENADOR STRICTO > MATRICULA DE DISCENTE > TURMAS SELECIONADAS

Sair sem

x sahar

Selecionar outro

a desoente

Buscar turmas
Q abertas

1.Apos selecionar
a(s) disciplina(s),
verificar se estéao

Salvar Alteragdes
DADOS DO DISCENTE
Discente:

Curso: DOUTORADO EM ENFERMAGEM E SAUDE - DOUTORADD
Curriculo: DI81002

Atencao!

corretas;
2.Clicar em "Salvar
Alteracoes".

Apds realizar as alteragBes cligue em "Salvar AlteragSes™ para prosseguir e efetivar as mudancas.

TURMAS SELECIONADAS

l-‘ Remover Turma 9: Remover Tedas as Turmas
Turma Comp. Curricular

CH  Agdes

Total: 68 horas (D)

QuADRO DE HORARIOS

Segunda-feira Terga-felra Quarta-feira Quinta-feira Sabado

M1 - - - -
1 Mz - - -- -
M3 - - --- -

Passo 3.5

Ay e Ly o

UFBA - SIGAA -

Tempo de

1.Clicar em
"Salvar
Alteracbes".

Ajuda?

¢ Caixa Pestal
2 Alterar senha

Semestre atual: 2022.1 1 Médulos
=g Menu Dacente

* Abrir Chamado
ESCOLA DE ENFERMAGEM (12.01.26)

@ cadastros | £ Alune | 7 Turmas | | Matriculas | ', Consultas | Relatérios | = pagina wee | [{]Outres

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > MATRicULA DE DiscenTE > CONFIRMAGAD

Alenciol
werifique se os dados abalxo estdo corretos e digue no fcone Salvar Alteragdes para confirmar a operagdo.

Dados do discente
Discente: r histérico
Curso; DOUTORADO EM ENFERMAGEM E SAUDE - DOUTORADO
Curriculo: D181002

Turma Componente Curricular Local Horario
7 Ambiente Virusl: 472348
81 ENFCI5/20181 - ABORD TEOR FILOS HETODOL CONHECIHENTO ENFERMAGEM £ SAUDE (65h ) Meodle [ Geogle (07032022 -
Meet / Meard O9/07/2022)

) b

Ver as turmas
Salvar Alteractes J Sair com sahvar

selecionadas

Porigl do Coordenador Stricto

SIGAA | STI/®

2022 - UFBA - saomiguel intranet.ufba, br - v4.4.1_0-20220208
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v

Etapa 4:
Matricula em

Passo 4.1 Atividades

obrigatérias
1. Clicar no Menu

"Matricula”;
2_ Clicar em & Cadastres | £ Aluno | Ttlrrnas* & Matriculas | | 4, Consultas Relatérios | = PiglnaleB | [{] outros

PORTAL DO COORDENADOR STRICT  Analisar Matriculas de Alunos do Seu Programa
”AtIVI d ad eS" . Analisar Matriculas de Alunos de Qutros Programas
! Matricular Alung Especial s
[ Por favor_Imprima o comprova | Matricular Aluno Regular 3 — solicitagdo para maler seguranga dessa ﬁ

3.Clicar em il K 3 - COMPROVANTE

Renovar Matricula

"Matricular". T ! & Consoldor

1 = =2 MEnu BoCente T, Amerar senna

curricule: D181002 = Exccluir
iomponente Curricular Turma Local
i Ambiente Vartual:
NFCTS/20181 - ABORD TEGR FILOS METODOL CONHECIMENTO ENFERMAGEM E SA(DE - 68h Turma 01 Moadle | Google Meet |

Moonf

EEETRY 5 e S L e E R A

Buscar Outro Discente | | Voltar a0 Menu Principal

Passo 4.2

e G de Al démicas . : o0 & - 00 . .
ESCOLA DE ENFERMAGEM (12.01.26) i Sty SN 20021 i.: :::':(em r: :::':m Qe ALSIECRN S0 1 . D I g Itar n 0 m e d a/d O

& cadastros | & Aluno | - Turmas | (@ Matriculas | 4, Consultas Relatérios | = pégina wes | [{]outros discente na Caixa

PorTaL Do COORDENADOR STRICTO > REGISTRO DE ATIVIDADE AcADEMICA EsPECIFICA

"Busca Discentes";

[ matricula:

0 o 2.Verificar nome da/do

1 ’\' Mome do Discente: E l - .
' : discente e clicar no

Buscar || Cancelar

“ : Visualizar Detalhes  (&: Selecionar Discente b Otao Ve rd e ao | ad 0

SELECIONE ABAIXO © DISCENTE (1)

Matricula Aluno Nome Social Status d O Statu S IlAtiVOII .

DOUTORADO EM ENFERMAGEM E SAUDE - SALVADOR - DOUTORADO

lacion

1 Discente(s) Encontradofs)
* Campos de preenchimente cbrigatéric.

SIGAA | STISUPAC | - 22 - UFBA - saomiguel Intranet.ufba.br - wa.4.1_0-20220208
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e R T T Semestra atual; 20221 Médulos ) Catra Postal % Abrir Chamado
PaSSO 4 3 ESCOLA DE ENFERMAGEM (12.01.20) T
n

= alterar senha
& Cadastros | S Alumo | = Turmas | (g Mawiculas | 9, Consultas | Relaténios | = Pagina WEB | |{ | Outros
PoRTAL Do COORDENADOR STRICTO > MaTRICULA EM ATIVIDADE > SELEgio pa ATIvieaps Acapimica Esrecirica

1.Selecionar

Discente:
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAD EM ENFERMAGEM (PGENF)

" P rog ram a"; scl:x :;:::';Dum EM ENFERMAGEM E SAUDE - DOUTORADO
2.Clicar em

1 Tipo: REGULAR
, B Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENFERMAGEM (PGENF) - 12.01.26.05 ~
Pro rama de POS_ 3 sbidenes tramrumn DE POS-GRADUAGAD EM CIEMCIAS DA SAUDE (PPGCSAUDE] - 12.01.21.01
g s . PROGRAMA DE POS-GRADUAGAD EM CIENCIAS FISIOLOGICAS (PMPGCF) - 12.01.51.02
0 Tipa de Atvidade: | PROGRAMA DE POS-GRADUAGAD EM CIENCIAS SOCIAIS {PPGCS) - 12.01.56.23
PROGRAMA DE POS- GR.M)UM:J\G EM couuanuo E CULTURA CONTEMPORANEA (POSCOM) - 12.01.60.06
G d ~4 PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM CONSERVACAD E RESTAURACAD [CECRE) - 12.01.57.17
ra uagao e m PROGRAMA DE POS-GRADUAGAD EM CONTABILIDADE (PPGCONT) - 12.01.61.04
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAD EM CULTURA E SOCIEDADE [FOSCULTURA) - 12.01.11.10

PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM CURRICULD, LINGUAGENS E INOVAGOES PEDAGOGICAS (PGEDU-F) - 12.00.66.17
E nferm ag e m PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM DANCA [PRGDANCA) - E

. A 12.01.33.03
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAD EM DANCAPRODAN - 12.01.33.19

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAD EM DESENVOLVIMENTO E GESTAD SOCIAL (PPGDGS) - 12.01.58.05
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAD EM DIFUSAD DO CONMECIMENTO (DMMDC) - 12.00.66.01
PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM DIREITO [PPGD] - 12.01.22.03
(P P G E N F) PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ECOLOGEA [PPGECOLOGIA) - 12.01.13.15
PROGRAMA DE POS- GR‘ADU!.E.GU EM ECOLOGLA: TEORIA, ﬂFL[EﬂCAO E WALORES (PRGECOTAV) - 12.01.13.03

PROGRAMA DE PQS GR‘ADUM;J‘D EM ECUNONA (PPGE) - 12.01.25.03
J’RBGTIAMA DE PE‘S GRADU

Passo 4.4

iraduacao/busca_discente.jsf

Rt et T A | - 1.Selecionar "Tipo de
[ T i

Sernestre atual: 2022.1 () Médulos B cabea Postal s Abrir Chamado
ESCOLA DE ENFERMAGEM (12.01.26)

=G Menu Docente % hterar senha AtiVidade";

& Cadastros | £ Aluno | 7 Turmas | @ Matriculas | S, Consultas Relatérios | = Pagina wes | [{|outros
PorTAL DO COORDENADOR STRICTO > MATRICULA EM ATIVIDADE > SELECAO DA ATIVIDADE AcCADEMICA ESPECIFICA 2 Cl |Car em "ATIVI DAD E
.
n
e COMPLEMENTAR?".
Programa: FROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENFERMAGEM (PGENF)
Curso: DOUTORADO EM ENFERMAGEM E SAUDE - DOUTCRADOD

Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Matricula:

SELECIONME 05 CRITERIOS DE BUSCA DAS ATIVIDADES

1 @ Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUAGAQ EM ENFERMAGEM (PGENF) - 12.01.26.06 v
O atividade:
[ Tipo de Atividade: -- SELECIONE -- ~
A S —

<< Selecionar Outro Discente | Cancelar

al do Coordenador Stricto
- UFBA - 5

gual.intranet.ufba. br - v,
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Passo 4.5

Mividade:

Tipo e Attvidace:

1. Verificar o cédigo e nome da

ATIVIDADE COMPLEMENTAR v
Buscar Atividades

(ah: Seleionar Atividatde

POP 01 - MATRICULA DE ALUNO REGULAR

SELECIONE 0% CRITERIOS DI BUSCA DAS ATIVIDADES

PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENFERMAGEM (PGENF) - 12,01.26.06 b

<< Selecionas Qutro Discente | Cancelar

17

SELECIOME WMA DAS ATIVIDADES AnATxo [ 16)

Atividade

ENFAL3/20152 - DEFESA DE PROJETO

EMFADT/ 20152 - ELABORACAD DE ARTIGOS CIENTIFICOS
1 ENFE96/20181 - ELABORAGAD DE ARTIGOS CIENTIFICDS

Atividade Complementar;
2.Clicar no botdao verde
referente a Atividade
Complementar.

EMF340/20152 - ESTAGID DOCENTE ORIENTADCY DOUTORAD G
EMF939/20152 - ESTAGIO DOCENTE ORIENTADO/MESTRADD
EMFALZ/ 20152 - EXAME DE QUALIFICACAD I

ENFC74/20181 - EXAME DE GUALIFICAGAD 11

EMFADG/ 20152 - PARTICIPACAD EM GRUPR DE PESOUISA
EMFC73/20181 - PARTICIPACAD EM GRUPO DE PESQUISA
EMFT95/ 20152 « PARTICIRACAO EM PESQUISA DO CURSO
EMF?50/ 20152 - PESQUISA ORIENTADA

EMFCO5/20181 - PESQUISA ORIENTADA

EMFADS/ 20152 - FESQUISA ORIENTADA [1

EMFF32/ 20152 - PROJETO DE DISSERTACAD

EMFAD3/ 20152 - PROJETO DE TESE

EMFFS1/20152 - TIROCINIO DOCENTE ORIENTADO
ENFCS3/20181 - TIRGCINIO DOCENTE ORIENTADO

Ajuda? | Tem

UFBA - SIGAA - Sistema Integrado de GestSo de Atividad

i Caixca Postal

whacoke Semestre atual: 2022.1  ( Modulos g Abrir Chan

ESCOLA DE ENFERMAGEM ([12.01.26) =2 Menu Docente

< Alterar senha
@ cadastros | & Aluno | 7 Turmas | (g Matriculas | 4, Consultas | Relatérios | = Pagina WEB | (] outros

PortaL Do COORDENADOR STRICTO > MaTricuLa EM ATIVIDADE > REGISTRO DA ATIVIDADE

Discente:
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUAGAD EM ENFERMAGEM (PGENF)
Curso: DOUTORADO EM ENFERMAGEM E SAUDE - DOUTORADO

Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

INFORME OS DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE
Atividade: ENFC36/20181 - ELABORACAC DE ARTIGOS CIENTIFICOS
po da Atividade: ATIVIDADE COMPLEMENTAR

-1
Data de Inicio: * Margo vl %— 2
<< Salecionar Outra Atividade Cancela.r

3 * Campos de preenchimento obrigatério.

Ano-Periodo: « 2022

4

Portal do Coordenador S

clo

PGENFOO0000003 - ENFADA/ 20152 -~ EXAME DE QUALIFICACAO |

Tipe:

ATIVIDADE COMPLEMENTAR
ATIVIDADE COMPLEMENTAR
ATIVIDADE COMPLEMENTAR
ATIVIDADE COMPLEMENTAR
ATIVIDADE COMPLEMENTAR
ATIVIDADE COMPLEMENTAR
ATIVIDADE COMPLEMENTAR
ATIVIDADE COMPLEMENTAR
ATIVIDADE COMPLEMENTAR
ATIVIDADE COMPLEMENTAR
ATIVIDADE COMPLEMENTAR
ATIVIDADE COMPLEMENTAR
ATIVIDADE COMPLEMENTAR
ATIVIDADE COMPLEMENTAR
ATIVIDADE COMPLEMENTAR
ATIVIDADE COMPLEMENTAR
ATIVIDADE COMPLEMENTAR
ATIVIDADE COMPLEMENTAR

18 atividades encontradas

Farima de Participagao

ATIVIDADE DE CRIENTAGAO INDIVIDUAL
ATIVIDADE ACADEMICA INDIVIDUAL
ATIVIDADE DE GRIENTAGAD INDIVIDUAL
ATIVIDADE DE ORIE NT.OC.ED INDIVIDUAL
ATIVIGADE DE CRIENTAGAO INDIVIDUAL
ATIVIDADE DE ORIE NI’.&C.ED INDIVIDUAL
ATIVIDADE DE GRIENTACAO INDIVIDUAL
ATIVIDADE DE ORIE NTAC;D INDIVIDUAL
ATIVIDADE ACADEMICA INDIVIDUAL
ATIVIDADE DE DRIENTACAD INDIVIDUAL
ATIVIDADE DE CRIENTACAO INDIVIDUAL
ATIVIDADE DE ORIENTAGAD INDIVIDUAL
ATIVIDADE DE CRIENTAGAD INDIVIDUAL
ATIVIDADE DE ORIE NTAC;ED INDIVIDUAL
ATIVIDADE DE CRIENTAGAD INDIVIDUAL
ATIVIDADE DE ORIE NT}C.ED INDIVIDUAL
ATIVIDADE DE CRIENTACAO INDIVIDUAL
ATIVIDADE DE ORIE NTAGED INDIVIDUAL

Passo 4.6

1.Confirmar o codigo e nome

da atividade complementar;

ao semestre letivo;

das

aulas,

semestre letivo:

4.Clicar em

>>||.

2.Digitar o periodo referente

3.Selecionar 0 més de inicio
segundo

0]

"Proéximo Passo
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Passo 4.7

1 f\ Matricula:

Discente:
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUAGAD EM ENFERMAGEM (PGENF)

1.Confirmar o cédigo e s BT SIABNERTERIERS S e BT
nome da atividade
complementar;

2.Confirmar o "Ano- s
Periodo" e "Inicio da 4~ >
Atividade";

3.Digitar sua senha do
SIGAA;

4.Clicar em confirmar. matricula em

outras atividades,
repetir os passos
4.1a4.7

Tipo: REGULAR

Atividade: ENFCT3/20181 - PARTICIPAGAD EM GRUPO DE PESQUISA
Tipo da Atividade: ATIVIDADE COMPLEMENTAR

< Alterar Dados Informados | Cancelar

Para continuar a

Elaboracao
Rute dos Santos Sampaio (Mestranda - PPGENF/UFBA)
Viviane de Oliveira Costa Lima (Mestranda - PPGENF/UFBA)

Organizacao
Dra. Nadirlene Pereira Gomes (Docente - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceicéo Ferreira (Bibliotecéaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
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2

Etapa 1:

Passo 1.1 Envio da

documentacao
1.0 PPGENF recebera documentacao
através do e-mail indicado no edital.
Fique atentalo!

ATENCAO!
Verificar as informacdes t

sobre documentacéo
no Edital para o envio
CORRETO e no PRAZO!

Documentos Necessdrios:
1.Ficha de Cadastro de Aluno da Pds-Graduacao;

2.Diploma (frente e verso) ou Certificado de Concluséao de Curso ou Historico Escolar
como forma de saida (apenas para egressos UFBA);
3.Copia de RG ou COREN (deve constar a naturalidade) + CPF;
4. Certiddo de Casamento (em caso de divergéncia entre RG/COREN e Diploma);
5.Foto 3x4;
6.Registro Nacional de Estrangeiros (se estrangeiro);
7.Passaporte (se estrangeiro);
8.Documento de Quitacdo com a Justica Eleitoral (n&o serve comprovante da ultima
votacao);
9.Documento de Quitagao com o Servico Militar (para homens);
10.Comprovante de Pagamento (GRU): taxa de inscricao ou documento
que comprove a isencao de taxa;
11. Comprovante de Pagamento (GRU): taxa de matricula ou documento que
comprove a isencao de taxa.



https://supac.ufba.br/sites/supac.ufba.br/files/formulario_de_cadastro_para_pos-graduacao_-_2020.doc
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SERWCDQEILIWFEDEHAL

MINISTERIO DA EDUCAGAD
UMIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
Pro-Rofloria de Pesquisa o Pos-Gradusglo

- Documento 10. Documento P 28
gue comprove a isencao de taxa. e e e S i o -Z

wmpetdrecan i Pro- Renor de Pesguea ¢ Pla-Craduaglo pars deflims proond s ¢ ofsmiar

::‘Lmu:\‘::;w:wm” de Pén-fesduscio Sricto Semiw, no curprimento dos Isengao de taxa
.o . i T _ : de inscricéo
1. Cadlnico ou cadastro geral ativo na i ommrmemisniaming B e

1 - Romka Fammiliar por capis igead ou inforion 3 um sabini miniso ¢ moo,

pré-assisténcia estudantil (PROAE) e | s vulnerabilidade

m cucola da rod privads

Histérico escolar do Ensino MEdio, QU s o mmmh s o m ok e Bk oeconomica

wondomms doarow W0 6.0 538 de 26 de jusha de 2007 ou Cadustro Gorald ative na Pré-Rintona &
des Afimmasnes. ¢ Assicsbecia Estudanal (FROAEL A condiglo menoonsls a0 moisr "

documento correlato, conforme Portaria s s e s

Art. 3% - A isongho parcial da s A inscriglo, face a critdrio dos colopisbos dos programas

003/2020 e ple-grmduaclo S Seasy.
’ Art ¥, Esa Resoduglo onira em viger na data da sua pubhosclo.

Salvador, 16 de novemisro de 100

Srghe Luis Costa Ferreira
Pri-Beror de Pesquaa e Pde-Canduaglo

waﬁmmsw - Documento 10. Documento
e gue comprove a isencao de
I : PORTARIA N°. 130/2019

taxa.
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA.nt uao 60 sors i ot
considerando & necessidade de incentivar e contribuir para a qualificagio
de sou quadro de pessoal docente & thenica-administrativg, X 1
Isencéio de taxas de | ®@ 1.Declaracao da chefia
RESOLVE:

inscricdo para téc. imediata atestando interesse

administrativos e et g @ scbre p cos, . . . ) ~ .
gm.‘gwwﬁ;m“mw s institucional e importancia do
docentes opmon irios 2o raduaclo o ce pés-graduacko. lto o sl senk

§ 1° A isengio serd concadid Vi
Dot 8 i A o ek K e o curso para atividade
institucional @ & importancia do curse para a atividade exercida pelo servidor.

Ar. 2 Revogar a Portaria n® 188016069, de 09/02/1609.

. Ait 3 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagiio eXGrClda Conforme POI’tarla

revogados as disposiptes am contririo,

Publique-se, cumpra-sa o registie-se. n . 130/20 19

Paliscio da Reftoria, 00 de glilibro de 2015

L'-""'W
Paulo Claar [
Wice-Raitor no exsrcicid 09 cago de Relor

Filjas W s Tl
e T e oy A =T
I 5 5 T



http://www.ppgac.tea.ufba.br/wp-content/uploads/2021/03/portaria-130-2019-gabinete-da-reitoria-ufba-isencao-de-taxas-academicas-para-docentes-e-tecnicos-administrativos.pdf
http://www.ppgac.tea.ufba.br/wp-content/uploads/2021/03/portaria-130-2019-gabinete-da-reitoria-ufba-isencao-de-taxas-academicas-para-docentes-e-tecnicos-administrativos.pdf
https://ppgcont.ufba.br/pt-br/portaria-0032020
https://ppgcont.ufba.br/pt-br/portaria-0032020
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Atencdo para a organizagéo/envio dos documentos

1. Cada documento devera estar em um arquivo ‘t
exclusivo;
2.Cada arquivo deverd ser identificado de acordo com a

) Essas orientacées NAO
nomenclatura referida no Passo 2; ¢

dispensam a leitura do

3.Todos os arquivos deverdo estar em formato PDF,; Edital. Em caso de
4.Todos os documentos deverao estar legiveis; o CITEEEnEE el
- Lo informacdes, vale o que
5.Todos os documentos deverao estar em posicéao de consta no Edital.
leitura;

6.Todos os documentos deverao estar anexados em um
unico e-mail com ASSUNTO "Documenta¢do_Aluno
Especial_seu nome completo".

# | SUPACE
[FICHA DE INSCRICAD PARA SELECAD
ALUMNG ESFECIAL DL POS - GRADUVACAD
= - : . : o
lm_“f"l_ [ Link para o documento: Ficha de inscricdo para
R e R rreere) selecdo: aluno especial de pos-graduagdo
— https://supac.ufba.br/formularios-menu-aluno

O} OO O

l£lels

AUTOREACAD 0O COULGLADD 0O CURTD

M eadgw e sk me ey d s e e



https://supac.ufba.br/sites/supac.ufba.br/files/formulario_de_cadastro_para_pos-graduacao_-_2020.doc
https://supac.ufba.br/sites/supac.ufba.br/files/formulario_de_cadastro_para_pos-graduacao_-_2020.doc
https://supac.ufba.br/formularios-menu-aluno
https://supac.ufba.br/formularios-menu-aluno
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Passo 2.1

1. Clicar em "Aluno”

2. Clicar em "Cadastro"
3.Clicar em "Cadastrar
Novo Discente"

POP 02 - MATRICULA DE ALUNO ESPECIAL

D cadastros || & Aluno | J Turmas | g Matriculas | 9, Consultas

Cengultn Avangady
ml 5

Gerenciar Orientagdes

Cadastrs iI Cadastrar Hove Discante ‘ 3
T Atualizar Discente
ﬂ Apravaitamantsd ¥ g Aruslizas Dades Padsesi
2 | Hotas v

L | Apds conferéncia de
Ko ki Mll\'\'hn! Cenchusie H do:umema;ﬁo

T Férum de Cursas
Kdz hi trancamaentss pandantes

Susrinides PEnoinTis of Qaiinricls
Whe kS suvspansdes pandenies

ATTRDIMIRTS A ALUNG
Pargunta
defesa
HMATRICULA

Discante Enviada

L e
27112021 @ '

wer todas as perguntas respondidas | wver iodas as pergunias nbo respondidas ()

22

2

Etapa 2:
Cadastro no
SIGAA

Relatirios | = Pagina wEa | L Gutres

Coordenacdo de P
BROGRAMA DE POS-GRADUS
(PEENF

Cavemodrre 2022.1

Pericdo betivo

o70X 2022 o
Matricula On-Line
os‘nazoa2 a s

Andlise Matricula OneLine
u
Re-Matricula

Memorar

L"m

Rescaugoes
Legislagi

€ > C
LOGRAMA O POG-GRADLACAD M ENFERMAGEM (PGENF) (12.00-26.06)

1 9, Cansut

O Caduatras | £ Aluns | - Turmas | g Makeizul

] sigaa.ufba br/sigaa/geral/pessoa/dados_pessoais jsf

1. Cadastrar
4 pessoais da/o discente,

a & & e

=2 Menu Decente £ Albersr sense

PosraL po Coomoenanon Staicro > Danos Pessoars

CEFi &

A pessoa & estrangeira
Mome Secial: &

Fealutd | = pigins WER | [{]Outras

conforme
enviados

Preencher todos os 1
dados pessoais

Rome Oficial; * |

E-Mail: &

Homa da Mie) &

Homa do Pals
Ginaro: Masculing ® Feminino
Estads Chrilz |~ SELECIONE == w
Escola de Conclusdio do Ensing
Midiaz

Ano de Conclusior

Possul tipos de NEE: 3 & # ni
am o

Tipo Sanguinen: |- SELECIOHE -- W
MaTuRaLIDADE
Pais1 | Brasil ~
Municipia: | SALVADOR L
Hacienalidade: | BRASILETRA

Drata de Mascimaents: * |20,
Raga/Etnia; # | Pa
Tipe da Escola de Ensine Médio: & | Pri

UF1 | Bahia -

Passo 2.2

dados

documentos
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2

Campos
relacionados
a documentos
adicionais
e situacao
socioecondmica

& Cadagtres | a. Aluma |

DocumEnTos ADICIONAIS

Hdmaro de identificaclio Soclal = NIS:
Pagistre Chvil:
Medelo do Ragistre Civil:
S da Matricalas
SITUACAD SOCIO-ECONDHICA

Randa familiar (mansal):

Zona de Residénciar |

Transporte Escolar Fiblico:

POP 02 - MATRICULA DE ALUNO ESPECIAL

T Turmas | g Matriculsa | »Lco-nmluj

Posra oo Coompemapon Stricto > Davos Pessoars

Dapos Pessoais CoOMPLEMENTARES

® Cartidic da Nascimants

Antige - bk 200

RS

Hie informada

e utiliza

23

Ralutdeica | 2 péginewes ||| outees

Cartidiio da Casamanto

3 ® Hovo - & Partir de 2010

Quantidade dé mambod
do grupo familiar

Rural Urbana

Munigipal Estacual Tipo de Tarsporte:

<< Voltar || Cancelar || Préximo Passo >3

Portal do Coordenador Stricto
SIGAA | STL'SURAL | - | Copyright £ 2006-2

- UFEA - saomiguelintranet.ufba.br - v4.2.5.1-20211209

- e B
@ Cadastron | £ dbone | T Termas | @ Matriceles | A, Conmultas [ Retatdvios | 27 Pdgina wES | L] utrus

Portar oo Coompesanon Smarcro > Canasteo of ALuko oe StTaicto

Carz 2.

Para e ey o astes em exesn Se Phs Graduaghs d mecessicio ifeemar & DFLOMA em Curss e Geadusglo 4o sizcents, em shedidacis
20 88 dezembro fu 1556, t..-:; izs

At 44 4 edecaphe Bupenior 20aTFEE TF PEFLITIEE SUTEDE € PTOGTETE

(il
I - ge pds-precueplo. compresncends FrograTEr OF MESITASD & Souioracs. curses ge especielzaphe. aperfeioamenio & subnes. aoevios & cenmdates DIALOMADS

em cursos g graduepls & oue siendam i sngéncer SeF instrades e enpne”

Documenracio eo Doscos
crF A
Nome GRS
Dagas er Consavric pa Guasyaphs

Todas as informagdes
estdo na ficha de

=« SELECIONE o=

Instituighs de Cemeluabs: & Cadﬂstro

Curma:

Graw hoeddmigp: # | -- SELECIONE -- hd
Torng: ¥ | -- FELECIONE - e
Ams-Pensds de .
Cocumentos Dicitaiizanes A“exar diploma
" ] Tipa do = - T -
Digtanaats. | LRI FTD e o #| Documantns Pessnais 0o Cagastrs

Decramagic on Conrommioans
de GRADUACAD, ¢vnl‘9ﬂnt¢!lm¢¢—m Lui

<« Dados Peszonis Carcelar || Préxims Passo B3

= Camges de presrshimenis shrigatinis.

W | | Emvisr Arguive

Dwciaro que conferi 8 documentagio spreventads peio candidato comprovanda qua o meeme conciuiv turss

Passo 2.3

1. Preencher o0s campos
"Documentacédo do Discente"
com informacdes contidas na
Ficha de Cadastro;

2. Anexar Diploma (frente e
verso) ou Certificado de
Conclusdo de Curso ou

Historico Escolar como forma
para

de saida (apenas
egressos UFBA)
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Passo 2.4

1. Selecionar "Origem do discente™;

2.No campo "Forma de ingresso”,
selecionar "Selecédo para poés-
graduacao";

3.No campo "Processo Seletivo",
selecionar a modalidade do curso
de pos-graduacao/edital (periodo);

4.No campo "Curriculo", selecionar
o curriculo vigente.

POP 02 - MATRICULA DE ALUNO ESPECIAL

24

) Cadastrss |£ Alumo | AT Termaz | (g Matricelas I‘l_l:nesur!:: Relatéeize | 27 Phgina WER Irl‘.l}:l‘:

PorTaL vo Coorosnaoor Starcto > CapasTrRo o8 Awuno oE StRicTo

Makricula:
Dincenta:
Programa: PROGREAMA DE FOS-GRADUACED EM ENFERMASEM (BEENF)
Cursgs DOUTORADD SM ENFEAMAGEM E SAUDE - DOUTORADD
Stabus: ATIVO
Tipo: REGULAR

Dacos oo Discenve

Nome:
Afng-Semestre Imigiall 2023 - 1
Ano de Enbrada: 2022
1 M ge Entrada: Mae
Origem dp discente: & | [FES no Estade W |

Tipa: REGULAR
2 —

3 3 Peogeses Seletive: [ DOUTORADO EM ENFERMAGEM E SaJDE/PGENF - SaLVADOA - DOUTORADD
Curso: # DOUTORADO EM ENFERMAGEM E SAUDE - DOUTORADD

4 s Currszuba: % | D181002 » 2015.1 W |

Forma de Ingressa: & Selecis Para Pés-Graduvacdo W

1

UFBA - SIGAA - Sistema Integrado e Gestdo de Atividades Acadd

Passo 3

2

Alterar vinculo
PROGRAMA DE POS-GRADUACED EM ENFERMAGEM (PGENF) (12.01.26.06)

& Cadastros | £ Aluno | o7 Turmas | A, Consultas

Sarrratriculas de Alunos do Seu Programa

Mao ha noticias cadastradas. SRR S
Matricular Aluno Especial
Matncular Alung Regular

oy Atividades

1. Clicar no Menu "Matricula";

2.Clicar em "Matricular Aluno Especial”.

Semestre atual: 2022.1 1 Médulos el caia .
=3 Manu Docents !i“. Alter: Etapa 3-
Relatérics | = Pdgina WEB |:L‘,0ulrus Matrl’cula em
gos de Outros Programas Coordenz diSCipIina(S)
PROGRAMA DE
aprovada(s)
CaLEND)

Barindn latiue
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@ cadastres | £ Aluno | v Turmas | (g Matriculas | 4, Consultas | Relatérios | = pagina weg | [{]outres

PaSS 0 3 - 1 PortaL Do COORDENADOR STRICTO > MaTRicuLa pE ALuno ESPECIAL

1.Digitar nome da/do 1— (0= T —)

. . Nome do Discente: =
dlSCGﬂte na Calxa Programa: PROGRAMADE BOS.CRADUACAD EM ENFERMAGEM (PGENF)

. 2 N Cancelar
"Buscar Discentes"

* Campos de presnchimento obrigatdri.
1 " n SIGAA | STIFSUPAC | - | Copyright © 2006-202
2.Clicar em "Buscatr! : Sesinn

3. Verificar se nome da/do T ——

: ,
discente esta correto e Nome Socil Status

DOUTORADO EM ENFERMAGEM E SAUDE - SALVADOR - DOUTORADO

: x BT
clicar no botao verde 3 —

Portal do Coordenador Stricto

Passo 3.2

Allerar vinculo Semestre atual: 2022.1  (J Médulas o) Caixa Postal

E;f::jﬁ::::-’?w e (Sl [ 1. No Menu "Buscar Turmas
BORTAl! e Coiseni i o SwaTo s MATAE Mot Do = = OArTR A TR Ak Tas Abertas” selecionar
bl s L e e e "Unidade Responsavel" e
& oo buscar "Programa de Pés-
Dabos bo piscente Graduacao em

Discente:

e
ey Do ' Enfermagem (PPGENF);

1 Cédige do Componente:

O Nome do Componente:
Hordrio:

o Nome do Docente;

Unidade Respansdvel: PROGRAMA DE POS-GRADUAGAC EM ENFERMAGEM (PGENF) - 12. v )

1/

a
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Verificar o Resultado da
Selecado de Candidatas(os) a
Aluno Especial em disciplinas
optativas, na aba "Resultados
de Editais", no site do

PaSSO 3 -3 PPGENF, antes de efetivar a

matricula em disciplinas!

1. Clicar na(s) caixa(s) de 4
Selegéo referente(s) a(S) fl:rsjl;:':; 'A:::Jn::c;:! FILOS METODOL CONHECIMENTO ENFERMAGEMES:L‘::NW -"w - o capa:
disciplina(s) optativa(s) * s e e
em que a(o) discente foi e cwsm  (@sna- esde/Coge 45skn

FENFODO000036 - ABORDAGEM TEORICO-METODOLOGICA DA PRODUCAO CIENTIFICA EM SAUDE

4T2345 Ambiente virtual:

Turma 01 REGULAR, (077032022 = Moodls [ Goegle 45 alun

SMI345 Amblente Virtual:
aprovada(o). e R R REGUR  (O/02022-  Moods] Gongle 28 ke
09/07/2022) Meat § Meonl

SENFOO0000041 - DETERMINANTES E DESIGUALDADES SOCIAIS EM SAUDE NA ABORDAGEM EPIDEMIOLOGICA
Ambiente virtual:

+ O weaor [ REGULR  a3s  wande/ Gange 25sun

Maat / Moonf
IF526/20152 - ENFERMAGEM NA ATENCAD A SAUDE DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE
3 272345 Ambiente Virtual:
- SR o (G hasselcoge e
09/072022) Meet f Moanf
IFC85/20181 -~ EPISTEMOLOGIAS FEMINISTAS PARA TRABALHO COM SAUDE

Passo 3.4

PorTaL DO COORDENADOR STRICTO > Mnn.i:l.liu ;-D‘;umn“; ‘I"'u-nnu S:l.:cmﬂ‘:uas‘-w h
Selecionar outro Buscar turmas Salvar / 1' Apés SeIeCIonar a(S)
ﬁ '\::-\.'\.1';«: o Q El";&"kl'i = Q Alteracies E . B B .
[‘% i disciplina(s), verificar

et R R R se estao corretas
2.Clicar em "Salvar

Curriculo: D181002
Alteracoes"

Dapos DO DISCENTE

Atencio!
Apbs realizar as alteragfes cligue em “Salvar Alteracbes” para prosseguir e efetivar as mudangas.

TuRMAS SELECIONADAS

&: Remover Turma  (: Remover Todas as Turmas

1 =y, Turma Comp. curricular CH Agihes
ABORD TEOR FILOS METODOL CONHECIMENTO ENFERMAGEM E SAUDE
[ 0L ENFCTS/20181 g0 ot ] b v

Total: 68 horas Q)

QUADRG DE HORARIOS




PROGRAMA DE PéS—GRADUA(;Z\O EM ENFERMAGEM E SAUDE

ENFERMAGEM E SAUDE

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

POP 02 - MATRICULA DE ALUNO ESPECIAL 27

Passo 3.5

UFBA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdio de Atividades Acad@micas
T A U R orac et Semestre atual: 2022.1  {J Médulos el caixa Postal * Abrir Chamado
ESCOLA DE ENFERMAGEM (12.01.26) =2 Menu Docente & alterar senha
H " 2
1 . C | ICa.r em Salvar & cadastros | &y Alune | o Turmas | | Matriculas | 9, Consultas Relatérics | = pagina wee | [{]outres
Alte ragﬁes" PORTAL bo COORDENADOR STRICTO > MaTricuLa pE DiscENTE > CGNFIRM.‘;;O

Atengiol
verifique s& os dados abaixo estdo corretos e digue no icone Salvar Alterages para confirmar a operagdo.

Dados do discente

Discente: | Jver histérico 1
Curso: DOUTORADO EM ENFERMAGEM E SAUDE - DOUTORADO
Curriculo: D181002

Turma Componente Curricular

Local Horario
A Ambiente Virtasl:  ST2345
o1 ENFCYS /20181 - ABORD TEQR FILOS HETODOL CONHECIMENTO ENFERMAGEM E SAUDE (68h ) HMaodle [ Google (a?/03/2022 -
Mot/ Meond GUOT/2022)

Salvar Alteracies | sair sem sabvar

e [ e

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | STI/SUPRAC | - | Copyright  2006-2022 - UFEBA - saomiguel intranet.ufba.br - wd.4.1_0-202 20208

Elaboracao
Rute dos Santos Sampaio (Mestranda - PPGENF/UFBA)
Viviane de Oliveira Costa Lima (Mestranda - PPGENF/UFBA)
Aline de Oliveira Goes (Assistente em administracéo - PPGENF/UFBA)

Organizacao
Dra. Nadirlene Pereira Gomes (Docente - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceicéo Ferreira (Bibliotecaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
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NO SIGAA

2

SALVADOR
CARD

Passo 1 f\ 1

UFBA - SIGAA - Sistema Integrado

1 . ACeSSar I i n k d O S I GAA: O sstema diferenc letras maidsculas de mindseulas APE ::;Nn::‘:::n portants elp deve ser igitads 4 MesmE MARHIrs gue

https://sigaa.ufba.br/sigaa/logar A ) e

SiGEecEo GADMIN

) d07d|SpatChzlogOff (Cortrale de Protessos Eledorais) {Administrasdo « Comunicagdc)

Perdeu & e=mail de cenfirmacis de eadastra? Cligue aqui para recuperi-la,
squecey @ logn® Clique aqui para recupera-lo,

2.Na canto direito inferior, em eSS
"Aluno”, clicar em "Cadastre- T TS

Senha:
Sell Entrar

Professar ou Funcionario,
chso #nda nbo possub cadbstrs no SIGAS,
lique no kmk sbaicn.,

Cadastre-se

Passo 2

UFBA - SIGAA - sistema Integrade de Gestdo de Atividades Académicas 1_ Preencher OS dados
2. Clicar em "Cadastrar"

CapASTRO DE DISCENTE

Para cadastrar-se no SIGAA é necessdrio preencher o formuldrio abaixo. O cadastro 56 serd validado se os dados digitados forem iguais aos dados informados ne processo

salative,
Dapos po DISCENTE 1

Matricula; *
Nivel: * GRADUAGAD ~
[ & pessoa é estrangeira & ndo possui CPF
CPF: &

Nome Social: &

RG: &
sta de Mazzimento: & &=
E-Mail: &
fno/Semestre Inicial & - {(Ex.: 2006-2)

Usudrio: &
Senha: # n
Confirmar Senha: & 2

Cadastrar || Cancelar

* Campos de presnchiments cbrigatério.

SIGAA | STI/SUPAC | - | Copyright € 22 - UFBA - saomiguel.intranet.ufba.br - v4.2.5.1-20211209
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Passo 3

- Ser& exibida uma mensagem
de confirmacéao

1. Inserir login e senha
2. Clicar em "Entrar"

POP 03 - CADASTRO DE ALUNO REGULAR/ESPECIAL 20

NO SIGAA

ATENCAO!

0 sisterna diferencia letras maitsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
{académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGEleicio AD

(Controle de Processos Eleitorais) (Administragdo e Comunicagdo)

J-I) « Usuario Cadastrado com Sucesso

Perdeu o e-mail de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recuperi-lo.
Esqueceu 0 login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu 2 senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usudrio:

1 - 2 Senha:

Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo. cligue no link abaixo.
Cadastre-se Cadastre-se

SIGAA | STI/SURAC | - | Copyright € 2006-2022 - UFBA - saomiguel.intranet.ufba.br - v4.2.5.1-20211209

Passo 4

UFBA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

DE PO GAO EM {PGENF) {12.01.26.06)

MarricuLa ALuno REGULAR 2022.1

Matricula Aluno Regular 2022.1

e mmsen 1. Clicar em "CONTINUAR"
nas orientacbes até o menu
principal

2 Alterar senha

Matricula Web (Estudantes) 09 a 16/02/2022
Aprovacdo da Matricula Web (Orientadores e

B
Envio de documentos de alunos da Pos-Graduacio via 04102720
processo eetrdnico SIPAC (Colegiados) b =2
Matricula de alunos novos (Colegiados) 2102 a 04/03/2022
Ajuste de matriculas (Colegiados) Até 04104 (25% do semestre)

Cligue aqui para davidas mais frequentes sobre o sistema.
Clique aqui para guias das principais funcionalidades.

1 Continuar >> | N3o visualizar mais essa mensagem

Nao Definido
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NO SIGAA

e Atividades Académica:

UFBA - SIGAA - stema Integrado de Gestio de

Semastre atual: 20221 (i Médulos ¢l Caixa Postal
=2 Menu Discents 2 Alterar senha

g Abrir Chamado
PROGRAMA O PUS-GRADUAGAD EM ENFERMAGEM (PGENF) (12.01.26.06)

i Ensino (g Outros

Mensagens
Nio ha noticias cadastradas.

Atualizar Foto e Perfil
Meus Dados Pessoais

TuRMAS DO SEMESTRE
RUTE DOS SANTOS SAMPAIO

Este é o Nenhurna turma neste semestre
Ver turmas anteriores L Férum Acesio Externo
de |Peri |cos
&cunso C

M e n u MINHAS ATIVIDADES Legislagio

Ndo b ativig, o para oz prd 15 dias ou o 7 dias.
p ri n c i pal Dados Institucionais
Foruw oe Cursos Mateicula:
Cursor MESTRADO EM ENFERMAGEM E
Caro Alune, este forum é para d Ses relaci 20 seu curso, Todos of slunos do curso & SAUDE/PGENF - SALVADOR
3 coordenacho tem acesso a ele. Nivel: MESTRADO
Status: ATIVO
Cadastrar novo tépico para este férum Visualizar todos os tépicos para este férum E-Mail:
. Entrada: 2022.1
Nenhum item foi encontrado Sam Oriantader
Orentader  Coordenacho do mc varna,
Area: Enfermagem, cuidado e saide
u ";;'u‘:: Ndo Informada pale Programa
Mis Atual: ]
CH cursadar @

Passo 5

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAD EM ENFERMAGEM (PGENF) (12.01.26.06) .E““ui 1. Clicar no canto Supel’iOI’
(‘("E"’“ Ja s esquerdo, na aba "Ensino"

i Consultar Minhas Notas

B Emitir Atestado de Matricula g para acessar: Hlstérlco’

Emitir Histdrico

Emitir Declaragdo de Vinculo Comprovante de matricula
Matricula On-Line ’
e outros documentos.

Produgdes Académicas b

Calenddrio Académico
Nenhuma turma neste semestra

Consultas Gerais L

Ver turmas anteri

MINHAS ATIVIDADES

Ndo hd atividades cadastradas para os prdximos 15 dias ou decorridos 7 dias.
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NO SIGAA

2

SALVADOR
CARD

Os dados de discentes da UFBA serao enviados ao Salvadorcard pela
Pré-reitoria de Assisténcia Estudantil proae@ufba.br

Caso 0 seu home nao apareca na lista do site, no link:
https://www!1.salvadorcard.com.br/servicos/estudante/consultarAptidao.jsf , por favor,
entrem em contato com o e-mail: postoproae@ufba.br

OBS: Alteracao de link ou email serao divulgados por email

Elaboracao
Rute dos Santos Sampaio (Mestranda - PPGENF/UFBA)

Organizacao
Dra. Nadirlene Pereira Gomes (Docente - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceicéo Ferreira (Bibliotecaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)



https://www1.salvadorcard.com.br/servicos/estudante/consultarAptidao.jsf
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Passo 1 Programa de Pés-Graduagdo em Enfermagem e Saude -
ENFERMAGEM E SAUDE
1. Entrar no Site dO Universidade Federal da Bahia
PPGENF
2 Ir em "Formulario" Editais Publicados  Resultados de Editais  Formularios

3. Acessar "2.1 2.1 Solicitagao de aproveitamento de estudos

Solicitacéo de
aproveitamento de

3. Solicitagdo para coorientagdo

estudos”
Link para acesso ao formulario:
https://pgent.ufba.br/pt-br/formularios
_ Passo 2
o P 1. Acessar o checklist para
(Enviar para pro pgenf@gmail com com ASSUNTO: Aproveitamento de estudos) | Discente | Secretaria aproveitamento de estudos

* Se disciplina - E-mail mformando disciplina, nota, frequéncia, semestre
cursado e més de micio e fim, conforme calendino académico (ver orientagdo
abaixo).

* Se amigo - E-mail informando quantidade de eréditos ¢ CH a serem
aproveitadas; referéncias dos artigos exigidos para defesa e os artigos a serem
aproveitados (ver cnientagdo abaixo).

Requerimento  Escolar  (https://supac ufba br/formulanios-menu-alunc)
informando componente(s)/artigo(s) para aproveitamento.

Histérico confirmando conclusdo de disciplina, semestre'ano, crédito e nota
3. | (acima de 7,0), datado e assinado pela coordenadora no curso (CASO NAO
SEJA DA UFBA).

4. | Se componentes ndo cursados na UFBA, anexar ementa(s).

Link para acesso ao checklist:
https://pgenf.ufba.br/sites/pgenf.ufba.br/files/2.1. _aproveitamento_estudos.docx



https://pgenf.ufba.br/pt-br/formularios
https://pgenf.ufba.br/pt-br/formularios
https://pgenf.ufba.br/sites/pgenf.ufba.br/files/2.1._aproveitamento_estudos.docx
https://pgenf.ufba.br/sites/pgenf.ufba.br/files/2.1._aproveitamento_estudos.docx
https://pgenf.ufba.br/sites/pgenf.ufba.br/files/2.1._aproveitamento_estudos.docx
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Nume 00 ProEls

Passo 3 REQUERIMENTO ESCOLAR  [2[3lolsl6|.| [ | | || V]| ]| ]]

Some 00 Fomuene
1. Preencher 0 NT o8 VPG | NG 43 UFEA) mrmnwwxh FONCO ERETD 3 UTDA| T 00 QCur=en §
R A T T o i i B AT T i

requerimento escolar g
com os dados - s [~
solicitados

I} LI-1 ] |

e I ] _f_f_ Imnm

OBJETO DO REQUERIMENTO

[ 1Aproverameniode Estudos [ ]Reconsuderacio dedecpachoRecurso
[ 1Adogho do Mome Socal [ 1Rethcagho de Hetdnco
[ ]Dessténca defmitna do Curse [ 1Transferinca ‘exoffico”
[ 1Ddatagio do Peazo Miximo para Concusdo do Cursy [ 1Tramsferénesa Intemade Cardter Especial
[ 1Dmpensa de Trocini Docente [ 1Tramgierénca Phs-Graduscho
[ 1Watriculs como Fortadorde Diploma de Mivel Supenorde cardterespecal [ 1Tramcamenta de Matricula
[ ]Metricula de Ingresso airavés de Processo Seletivede Vagas Residuais [ ]Toialde nscicio emdiscipinas
[ 1Pemnanincia ny Curse | ]Partialde msergdo emdisspinas
| 1Portemgo deteminade

Link para acesso ao Requerimento Escolar:

https://pgenf.ufba.br/sites/pgenf.ufba.br/files/2.2. requerimento_escolar.doc

Passo 4

2

Para acesso
ATENCAO! dO hiStéI‘iCO,
0 sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que R
acessar o sigaa

no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(académico) (Administrativo) {Recursos Humanos)
SIGEleicio SIGADMIN

(Controle de Processos Eleitorais) (Admimistragio e Comunicagdo)

J'I) « Usuario Cadastrado com Sucesso

Perdeu o email de confirmagio de cadastro? Clique aqui para recuperi-lo,
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.

Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la. 1_ Inserir Iogin e Sen ha
Entrar no Sistema 2_ Clicar em "ENTRAR"

Usuirio: ()
Senhaz |ssseeses r
Professor ou Funcionério, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastre no SIGAA,
clique no link abaixo. clique no link abaixo.
Cadastre-se Cadastre-se

SIGAA | STI/SUPAC | - | Copyright € 2006-2022 - UFBA - saomiguel.intranet.ufba.br - v4.2.5.1-20211209



https://pgenf.ufba.br/pt-br/formularios
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es Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIH

. Semestrs atuali 20221 (i Médulos ¢l Caixa Postal g Abrir Chamado
i Faten i) =2 Menu Discente 2 Alterar senha

@& Ensino (g Outros

Mensagens

Nio ha noticias cadastradas.
Atualizar Foto e Perfil
Meus Dados Pessoais

TuRMAS DO SEMESTRE
RUTE DOS SANTOS SAMPAIO
Nenhuma turma neste semestre

Este é o P ‘5};‘2;;.“3

MINHAS ATIVIDADES
Menu Nio b 2 - - ; Legislagio

para os 15 dias ou d 7 dias.

- - Dados Institucionais
principa Fomm o Conss
. Cursor MESTRADO EM ENFERMAGEM E
Caro Alune, este firum é para d & 20 seu curso, Todos os slunos do curso & SAUDE/PGENF - SALVADOR
2 coordenacho tem acesso a ele. Nivel: MESTRADO
Status: ATIVO
Cadastrar novo tépico para este férum Visualizar todos os tépicos para este férum E-Mail:
Entrada: 20221

Nenhum item fei encontrado Sem Orientader - Frocure 3

Orientader:  Coordenacho de Programa
Area: Enfermagem, cuidado & saide
Linha de e ’

P Mo Informads pele Programa

Mis Atual: L
CH cursadar 0

1. Clicar no vinculo onde Passo 5

consta a disciplina a ser
aprovada I

Se necessario,
] clicar em
e e e "Alterar
ESCOLHA SEU ¥INCULD PARA OPERAR O SISTEMA VI’ncu I 0"

Carg Usuaria,

- SIGAA -

eM (POENF] (12.01.26.08)

O sistema detectou que weod possul mas de um vinculo aknve com & instituighe.

Por favor, selecione o vinouls com o qual word deseps brabalhar nests sessde.

E.' Selecionar Vinculo

Vincuros EMconTmapos (2]

ATIVOS
Winguls Identificador  Outras informagdes
&g Discente I .o MESTRADG EM ENFERMAGEM E SAUDE/PGENF - SALVADOR.
InaTIVOS

Identificador Outras informagdes

1 |ﬁ Disgente 10 ESPECIAL (MESTRADO) ]

Partal do Discente

UFBA - paomiguelintranstife,br - v 4,1
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Passo 6
1. Clicar em "Ensino"
2.Clicar em "Emitir

UFBA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

H Z n
Histérico - - e [T
PROGRAMA DE POS-GRADU, O EM ENFERMAGEM (PGENF) (12.01.26.06)

=3 Menu Discente
1

; 's Ensing I&iOutros

B consultar Minhas Notas
B Emitir atestado de Matricula

5
Emibir Declaragao de Vinculo
Producdes Académicas *

Calendério Académico

Consultas Gerais »
Nenhuma turma neste semestre

Ver turmas anteriores

.f Passo 7

Este passo 1.Clicar em "Aluno";

destina-se 2.Clicar em "Aproveitamentos”;

ao técnico 3.Clicar em "Aproveitar Disciplina” ou
"*Aproveitamento de Carga Horaria".

UFBA - SIGAA -

Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

A+ A- Ajuda?  Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

ferar vincole Semestre atusl: 2022.1 () Médulos b caixa Postal * Abrir Chamado
PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAD EM ENFERMAGEM (PGENF) (12.01.26.06) = Hana res @ aherar sanha

1 & Cagos | & Aluno | f Turmas | (@ Matriculas | 4, Consultas | Relatérios | = Pagina wee | [{] Outros

Consulta Avancada

Néo ha notig - Serenciar Orientacies Coordenacdo de Pés-Graduagéo
PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENFERMAGEM
Cadastro " (PGENF)
DomeicE ot CaLENDARIO 2022.1
2 A l Aprovenamentos | » lnpm-.elw Disciplina l
k o de Componente Pariodo lathvo
Marricuras @ Vincule 0710312022 a  09/07/2022
Nio hd matriculy  Condusdo * AT ARG G s 3 Hatricula On-Line
ordernar por n Excluir Aproveltamento de Carg a 090212022 a  16/02/2022
Férum de Cursos | Anélize Matricula On-Line
TRANCAMENTOS PENDENTES DE DRIENTACAD : =
Nio hd trancamentos pendentes Ra-Matricula

a

RispFuchrs PENDFNTES DF DRTENTACAD
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Passo 8

UFBA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas At A- Ajuda?
H n R e i, - viv<:1 Semestre atual: 2022.1 G Méduios ¢l calxa postal
1.Selecionar "Nome PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ENFERMAGEM (PGENF) (12.01.26.06)

-2 Menu Docente 2 Alterar senha
&) Cadastros | £ Aluno | 7 Turmas | [ Matriculas | 4, Consultas Relatérios | 2 Pagina WEB | [(]Outros
PorTaL po COORDENADOR STRICTO > APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

do Discente" e

insira 0 nome;

O mMatricula:

. L) CPF:
2. Cllcar em 1 A Nome do Discente: -

n B uscar"’ 2 D:;c:;sn:f:;cl;:o EM ENFERMAGEM (PGENF)
3. Cllcar (@) botao “; visualizar Detalhes  @: Selecionar Discente
verde no nome da N Nome Social Status

MESTRADO EM ENFERMAGEM E SAUDE - SALVADOR - MESTRADO

- = I Lt
pessoa. - —

Nio ATIVD [~

2 Discente{’s) Encontradoys)
* fampos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | STI/SUPAL | - | Copyright £ 2006-2022 - UFBA - miguelcalmon.intranet.ufbabr - v4.5.5_0-20220411

Passo 9

Atentar ao limite 1. No campo "Componente Curricular”, inserir coédigo da
maximo de seis disciplina a ser aproveitada.

créditos para ATENCAO: caso a disciplina ndo seja da UFBA, a ementa
devera ser enviada para aprovacdo por docente, que
indicara disciplina equivalente.

aproveitamento
de disciplinas.

UFBA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestfio de Atividades Académicas A+ A- Ajuda?
LRI Semestre atual: 2022.1 (@ Médulos ¢l caixa Postal
PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENFERMAGEM (PGENF) (12.01.26.06) =@ Menu Docente S Abearaanh:
i

@ cadastros | £ Aluno | = Turmas | @ Matriculas | ‘9, Consultas | |Relatérios | = Pagina WEB | [{]outres

PorTAL bo COORDENADOR STRICTO > APROVEITAMENTO DE ESTUDOS > DADOS DO APROVEITAMENTO

viscente: |GG
Curso: MESTRADD EM ENFERMAGEM E SAUDE/PGENF - SALVADOR
Ano-Periodo de Ingresso: 2022.1

DADGS DO APROVEITAMENTO /
Componente Curricular: -II'E-ANALISE EXISTENCIAL FRANKLIANA EM ENFERMAGEM E SAUDE ] ]

Tipo de Aproveitamento: -mlu =
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Passo 10
1. No campo "Tipo de Aproveitamento”, selecionar "CUMPRIU";
2.No campo "Média Final", digitar média informada no historico;
3.No campo "Frequéncia”, digitar frequéncia informada no historico;
4.Nos campos "Més/Ano Inicio” e "Més/Ano Fim", informar periodo atual;

5.Clicar em "Adicionar".

DADOS DO APROVEITAMENTO 3
1 Componente Curricular: # [TE-ANALISE EXISTENCIAL FRANKLIANA EM ENFERMAGEM E SAUDE )

(T po de Aproveitamento: * | CUMPRIU 4
> Média Final: # 10,0 5 [ Frequencia: « 100 | (/
2 Més/Ano Inicio: (02 |/ |2022 / J Més/ano Fim: |04 | /|2022 /
‘ ’

Confirmar | << Selecionar Qutro Discente || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Coordenador Stricto
SIGAA | STI/SUPAC | - | Copyright @ 2006-2022 - UFBA - miguelcalmon.intranet.ufba.br - v4.5.5_0-20220

Passo 11

1. Verificar mensagem automatica
indicativa do registro realizado.

UFBA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestlio de Atividades Académicas
Alterar vincule Semestre atual: 2022.1 il Médulos
PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENFERMAGEM (PGENF) (12.01.26.06) = r— T
(L}

C‘i Caixa Postal

«!‘) = Aproveitamento registrado com sucesso.

') Cadastros I‘F,.Aluno | 47 Turmas | g Matriculas | 4, consultas Relatdrios | =° Pagina WEB ITL'CIutms
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2

Procedimentos
Passo 12 para exclusao de
aproveitamento
1.Clicar no menu Aluno; de componentes.

2.Clicar em "Aproveitamentos”;
3.Clicar em "Excluir Aproveitamento de Componente".

1

Sistena Integrado de Gestdo de Atividades Acad@micas

UFBA - SIGAA -

Semestre atual: 2022.1  (J Modulos ol caisa Postal ' Abrir Chamado
PROGRAMA DE POS-GRADUACED EM ENFERNAGEN{ F) (12.01.26.06) =@ Hanu Docents 2 aiterar senha
[+ ] Gadastrosm & Matriculas | Q, C-Unsultas Relatérios | = Pdgina wee | [ Outros
: angada
Nao ha notiq ) Serenciar Orientagdes Coordenacio de Pés-Graduacio
3 PROGRAMA DE Pus—ﬁw EM ENFERMAGEM

Cadastro v /
Documéntos ) CaLENDARIO 2022.1
' Aproveitamentos ) 2
GFT3 v\l Excluir Aproveitamento de Componente Periodo letiva

MavRicuLAs O wincule 0F 03 2022 a  09/07/ 2022
: Aproveitaments de Carga Hordria i 1
Ndo hd matricul;  Conclusdo P ke Matricula On-Line
ordernar por n Excluir Aproveitamento de Carga Hordria 09/02/2022 3 16/02/2022
Férum de Cursos Analise Matricula On-Line

TRANCAMENTOS PENMDENTES DE ORIENTAGAD a

1.Repetir Passo 1,

2.Selecionar componente a ser excluido; Passo 13
3.Clicar em "Remover Aproveitamento”;

4.Digitar senha do sistema. Selecione 0s Aproveitamentos que deseja cancelar.

Esse discente possul 4 Componente(s) Aproveitado(s)

[0 ENFB48/20152 - TE-RACISMO E SAUDE:PRESSUP.TEORICOS P/A PROMOGAD DO CUIDAR - 34h CUMPRIU
G PGENFOO0D00014 - TE-ANALISE EXISTENCIAL FRANKLIANA EM ENFERMAGEM E SAUDE - 68h CUMPRIU
1 ] 1SCD16/20151 - TESC-TOP EM DENGAS CRO MAO TRAN.CUR.DE VID.E ENVELHECIMENTO - 34h CUMPRIU
\ ENFADS/20152 - GENERO, RACISMO E SAUDE - 51h CUMPRIU
( Escolher outro Discente )Remaver aproveitamento 2

Portal do Coolgdenado icto <«

SIGAA | STI/SUPAC | - | Copyright & 2006-2022 - UFBA - miguelcalmon.intranet.ufba br - v4.5.5_0-20220411

Elaboracao
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
Naiara da Rocha Virgens (Secretéria - PPGENF/UFBA)
Viviane de Oliveira Costa Lima (Mestranda - PPGENF/UFBA)

Organizacao
Dra. Nadirlene Pereira Gomes (Docente - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceicéo Ferreira (Bibliotecéaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
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Passo 1
Google
1.Acessar link do gmail: .
Fazer login
https://accounts.google.com
Ir para o Gmall

2. Fazer login: pro.pgenf E-mall ou telefone
[- pro.pgenf@gmail.cony

Esqueceu seu e-mail?

Passo 2
[ caixa de entrada
B amsies 1. Acessar "caixa de entrada”
© Adiados .
_ 2. Mover os arquivos para pastas
» Enviados ® 4. Prorrogagdo_A.. 2
B Rascunhos » @ 5. Coorientaao 2) Correspondentes
B *PENDENCIAS B 6.1 Quali_Defesa Ge...
®  *ARQUIVO ® 6.2Quali_Defesa ATENCAOZ
o oL - Verificar E-MAIL CORRETO (Ver
® 7.Residéncia_Es. 2 . . .
B 6.Declragio ¢ comunicagao especifica)
- Verificar ASSUNTO CORRETO (Ver
comunicacao especifica)
OBSERVACAO:

Caso haja alguma solicitacdo que ndo se enquadre em nenhuma das
pastas existentes, manter na caixa de entrada.



https://accounts.google.com/
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4. Prorrogagdo_A.. 2

5. Coorientagao 2 )

Passo 3

1.Abrir a pasta: 5. Coorientacao
(onde consta a planilha de controle)

2. Abrir 0 e-mail GESTAO
(Unicocom )

6.1 Quali_Defesa Ge...
6.2 Quali_Defesa

6.3 Quali_defesa Ata...
7. Residéncia_Es.. 2

8. Declaragao B

Fwd: GESTAD Forwarded message De: Pro PP

B Pianiha Promo B sumdrio de Co.

=% 06/04/2021
Ll 13/04/2021
o 120042021
0904 202 |
090427021
0904202 |
09042021
07042021
07042021
20004/ 2021
137042021
27042021
27042021
07052021
4 07052021
41 10/05 2021
& 197052021
43 124072021

1.Clicar na planilha de controle e
preenchimento.

2 1/3/2021 13/04/2021 50412021
3 01/03/2021 13/04/2021 5/04/2021
3 13/042021 157042021
LH32021 13/0472021 | 150472021
23/3/2021 13/04/2021 5/04/202]
15/8/2020 13/04/2021 5042021
i 070072020 13/04/2021 157042021
01/04/2021 13/04/2021 5042021
19/03/2021 13/04/2021 04/2021
08/03/2021 13/04/2021 S04/2021
08/03/2021 13/04/2021 04/2021
01/02:2 304 202
01702 2
olio2

Passo 4

O1/04/2021 13/04/202
07/04/2021 13/04/202
05/01/2019 11

01/02/2021 11105202
23/04/2021 11/05/202
10/08.2 2
OT/05
07/05/2
16/03
01052
01/03/2020 13/07/2021

121052021
12052021
11062021
19/07/2021

11/08/2021
21fo7/2021 7|

manté-la aberta para
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UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
Pas S O 5 ESCOLA DE ENFERMAGEM
PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENFERMAGEM E SAUDE
MODELO DE RESPOSTAS: COMUNICACOES

1.Clicar na pasta GESTAO; T n
abrir o e-mail SUMARIO DE PN

1.3, DECISAG

CO M U N I CAQO ES e m anter 2. SOLICITACAD PRORROGACADAFASTAMENTO/TRANCAMENTO

2.1 TRANCANENTO
aberta para respostas L PCONFORMIDADES
13, CONFORMIDADES
24 DECISAO
3. SOLICITACAO QUALIFICACAD DEFESA
3.1, INCONFORMIDADES
3.2, SOLICITAGAQ DE JUSTIFICATIVA DE AUSENCIA DE COMPROVAGAQ

oo B owm ow oW ow fra r

Link para acesso ao sumario de comunicacoes:
https://docs.google.com/document/d/1PPI-UPEdr-5Ejf3wsLkGitxx4mhjvUpB/edit?
usp=sharing&ouid=108869453521396191889&rtpof=true&sd=true

(§ﬁf&”ﬁéé"ii?fﬂfﬁ.iﬁ!?;‘iamemf R Na pasta 5. Coorientacao: Passo 6
s el 1. Verificar DOCUMENTACAO CORRETA:
- Modelo de solicitagdo e preenchimento
X i completo
e
—— ATENCAO:
S - A/O discente sO poderd dispor de 01
e coorientador/a
Prin - Em caso de troca de coorientagdo, a/o
v discente deverd enviar novo pedido com
prr—— justificativa da substituicao

(Escaever justificativa)

Clique aqui para acessar o link do formulario de solicitagdo de coorientagdo


https://docs.google.com/document/d/1PPI-UPEdr-5Ejf3wsLkGitxx4mhjvUpB/edit?usp=sharing&ouid=108869453521396191889&rtpof=true&sd=true&authuser=2
https://docs.google.com/document/d/1PPI-UPEdr-5Ejf3wsLkGitxx4mhjvUpB/edit?usp=sharing&ouid=108869453521396191889&rtpof=true&sd=true&authuser=2
https://pgenf.ufba.br/sites/pgenf.ufba.br/files/3._solictacao_coorientacaoo_3.docx
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Passo 7

1. Registrar informacgdes da solicitacdo na planilha de controle aberta atentando para:
- Insercéo do nome completo do/a coorientador/a

- Insercéo da instituigcdo de vinculo do/a coorientador/a

- Preenchimento do cadastro de docente (indispensavel para registro no SIGAA)

Passo 8
1. Responder e-mail conforme "Sumario de r
comunicacoes”
2. Em caso de inconformidades, - Sinalizar &/ao discente
i B caso a documentacao
acompanhar até a resolucéo das enviada esteja incompleta
a o - Relacionar quais itens
pendéncias e/ou corregoes estdo pendentes ou
= : : precisem de corregao,
3. Se documentac&o completa, inserir Eonforme padronizacao
informacdes na pauta disponivel em "Sumaério de

. . ) comunicagdes”
4. Apos reuniao de colegiado do PGENF,

completar planilha e cadastrar a
coorientacdo no SIGAA
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Passo 9

SIGAA - Sistema Integrado de GestSo de Mividades Académicas

Para Cad a'Strar no S I GAA O ssbema diferencia letras maidsculas de mindsodlas APE:AISENHEEJM. pertanto el deve ser digitada da mesma manera que
(atividade realizada pelo TA):

mo cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
[Aendémas) (Administratig) (Reeursss Huamanss)
SIGEleicio SIGADMIN

(Controbe de Processos Eleitorais) {adeninistragio & Comanicaclio)

1. Acessar o site do SIGAA-UFBA: -
https://sipac.ufba.br/sipac/? TS
modo=classico

Senha:
Enfrar
Professor au Funciondris, Alunio,
caso ainda nio possus cadastro no S1GAS, case ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique na link abaixo, eligue mo link sbamos,
Cadastre-se Cadastre-se

Passo 10

{ Alune | 7 Turmas | | Matriculas | 9, consultas . Relatdrios | = Pdgina WEB I:\.-_Outm: 1. Apés efetuar O

Consulta Avangada
N80 ha noti ] Gerencr Crenacies Soordenache de Rio-Sraduacto, Login, acessar a aba
Cadastra " (PGENF)
Dacumentoe § CALENDARIO 2021.2 "alunO" no Canto
Aprovetamentss .
Notas B Periodao letive .
Thancamente]  Minzulo el Lt Su perlor eSquerdO
NBo hi trancam) Conduslio . NIIIII(Illl On-Line
240772021 a 28/07/2021
—— Férum de Cursos Anilise Matricula On-Line

fidio hd suspensdes pendentes Re-Matricula

ATENDIMENTO &0 ALUNO

Pe t i t Enviad,
rgunta scente bbbaleic i} . Memorandes
defesa 30/11/2021 igh ' Eecmmm
MATRICULA 27/11/2021 @ o
wer todas as perguntas didas | waertodas nia didas (2}

REsoLUCOES
Fonus pe Cursos Lagisiasghe
Care Covrdenados, este firum & destinado para discussBes relacionadas a0 seu curss. Todos s alunas do
curse & & coordenaglo term acesso a ele.
Cadastrar nove tépico para este férum

Menhum item foi encontrado



https://sipac.ufba.br/sipac/?modo=classico
https://sipac.ufba.br/sipac/?modo=classico
https://sipac.ufba.br/sipac/?modo=classico
https://sipac.ufba.br/sipac/?modo=classico
https://sipac.ufba.br/sipac/?modo=classico
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m&munn | v Turmas | (@ Matriculas | 9, Comsultas . Relatdrios | =7 Pagina WEE | [{ ] Cutras

Consulta Avancada

i) Gerenciar Orientagdes Coordenacdo de Pos-Grac
. N&o hi noti¢” PROGRAMS GE ?ussmunﬂn EM ENI
1. Clicar em Cotsatro . ey
"G . Bocumentos § CALENDARIO 2021.2
erenclar Aprovertamentes ¥
Hotas » Pariada letiva
M ~ n TRANCAMENTE, Wincule 09/08/2021 » 061122021
o hi trancamy  Concluso .
O rientacoes Maticula On-Line o
24/07/2021 a 28/07/2021
- Anidlise Matricula On-Line
Suspensbes p_ Forum de Cursos

Nio hd suspensdes pendentes Re-Matricula
5
ATENDIMENTO AT ALUMD

Pergunta Discente Enviada . v
defesa 30/11/2021 & & Edﬂm-
MATRICULA 27/11/2021 @

wver todas as perguntas respondidas | wer todas as perguntas nio respondidas (2}
RESOLUCOES
Fomus bE CuRsos Leghtlaghe
Caro Coordenados, este férum ¢ destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Tedos os alunos do
curss & a coordenaco tem acesso a ele.
Cadastrar nove tépico para este férum

Nenhum item foi encontrads

Passo 12

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAD EM ENFERMAGEM (PGENF) (12.01.26.06) & Alterar senha

@ cadastros | S alune | o Turmas | (3 Matriculas | 9, Consultas || Relatérios | =7 pagina wee | (] outros

1.Inserir o nome ou
PoRrRTAL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRAR ORIENTADOR

matricula da/o discente
0) Matricul: gue pretende cadastrar a
] CPF:

$:‘ Nome do Discente: Coorientagéo

Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENFERMAGEM (PGENF)

: Buscar || Cancelar

tal do Coordenador Stricto

S1GAA | STIfSUPAC | - | Capyrig 021 - UFBA - saomiguelintranet.ufba, br - v4.2.5.1-20211209
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Passo 13 N _ i )

2 Altarar senhs
w | £ alune | o Turmae | (g Matriculas | 9 Consultss  Relstérios | = Pdgine WEB | [L Outres
00 COORDENADOR STRICTO > CADASTRAR ORIENTADOR

1.Clicar na "seta verde O sl

0 cee:

localizada apdés o Status 3 teme do Discerte: AN

"AT IVO" Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAG EM ENFERMAGEM (PGENF)

Buscar | Cancelar

= : Visualizar Detalhes  3: Selecionar Discente
Matricula Aluna
[ESTRADC EM ENFERMAGEM E SAUDE - SALVADOR - MESTRADO

o T NEo ATIVO d$

Nome Sacial Status

1 Discente(s) Encontrado(s)

Portal do Coordenador Stricta

STUSUPAL | - | = UFBA - isomigual intranst. ufba.br - v

Passo 14

..

Cada discente pode ter aperas um sneriador ¢ vanos coonerdadenes.
A orentacho de um discente & registrads autometicamente no mibdulo de registro de produgdes intelectuais & serd contabiizads nos relatirios de
produtivasde da srientsdor. Pars ), § considerads o periods nre & inios ¢ o im A srigntaca.

o finalizar orlentagla demarcs o fam @2 periodo ds arientacks que serd considersdo pars & contsbibzacks do relatério de produtividade.

s ot S e S e L S S s 1. NO cadastro do aluno,
CANCELADA . "
Em caso de ddvidas, coniate seu cnentader para masores esclareomentos. CIICar em Cad astrar nova
Hatisu to; R R i A"
e IR orientacao”.

Programa; PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENFERMAGEM (PGENF)
Curgo: MESTRADD EM ENFERMAGEM E SALDE - MESTRADD
Status: ATIVD
Tipo: REGULAR

HCadastrar Hova Orientacio =i
oz Alterar Dados da Orientagho & Finalizar Ovientagio @ Concelar Orientagia

Tipe de Onentaglo: Orientsdor

Docente

Inicia Fim
iR TS e ] 18/06/2620 CA K |
Tips de Orientagio: Coorientador
Decente Imicia Fim
DL/0B/2020 4N |

<< Selecionar Dubre Discente

Portal do Coordenadar Stricto



https://sipac.ufba.br/sipac/?modo=classico
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Pas S 0 15 SROGRAMA D€ POS-GRADUACAD EM ENFERMAGEM (PGENF] (12.01.36.06) 2 Aiarar senta )

PorRTAL 00 CODRDEMADOR STRICTO > GERENCIAR ORIENTACEES > CADASTRAR ORIENTACRD

1. Buscar a/o docente a setricule: E—

Mo et e: O S
Programa: FROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ENFERMAGEM [PGENF)

Ser Cadastra/o, apontando Curso: MESTRADD EM ENFERMAGEM E SAUDE - MESTRADD

se pertencente ou né.o a0 Tipo: REGULAR
programa o e d s | [ Y s

Docerte: #| -- SELECIONE -

2. Selecionar o item | o ,,,':m..: g-\

"COO ri e nta-d o r" Cadastrar Crientacko || << Voltar | Cancelar

* Campos da presachimanto chrigatinio.

Portal do Coordenador Stricto
el intranetofba.br - wi.2.5.1 -0 L1208

Passo 16

s —— = 1. Clicar em "Cadastrar Orientac&o"

PoRTAL DO COORDENADOR STRICTO > GEREMCIAR ORIENTACGES > CADASTRAR ORIENTACAQ

Matricula: (TG
Py ]
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENFERMAGEM (PGENF)
Curga: MESTRADD EM ENFERMAGEM E SAUDE - MESTRADD

Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Dapos DA DRIENTACAD

| Docentes do Q -_ Que Nio Progra... l

[ Docente: #| == SELECIONE -- o

O grientader
Tipo de Onientaglo: &
® Coonentador

Dats de initia: & i)

=:>adastrar0mnu;!n << Voltar || Cancelar

* Campes de preanchimento chrigatério.

Portal do Coordenador Stricta

SIGAA | STIFSUPAL | - | Copyright & 2006-2021 - UFBA - saomégualintranet.ufta . br - v4.2.5.1-202



https://sipac.ufba.br/sipac/?modo=classico
https://sipac.ufba.br/sipac/?modo=classico
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MONET para:

47

Q,  dofoi deferido na reunido do colégiado (141 1272021) & |

Passo 17 |

4

1. Arquivar a solicitacdo do e-mail, |

2.2. TCC - Repositdrie
3. TCC_Diploma

4. Prorrogacio_Afastamento

dlicitacio fod para modificacio da Profa Femanda Mathe

~ R
5. Coorientagio/DEZEMBRO 2020 ) NG
i R
movendo a mesma para a pasta 61 QuakLDafesa Gesido esponder atodos
. i 6.2 Quali_Defesa o\ Encaminhar |
arq uivo. 6.3 Quali_defesa Atas & Parecerss M “{EnCaMIMIF COMO o
fnstiinnis Cooesiieen [ Mover para a caia de entrada
Calxa de entrada B Excluir
Spam B Marcar como ndo lida
Lixeira o Adiar
Criaa v @ Adicionar b5 tarefas
Gerenciar marcadores B Mover para @ ’
u 3._soliclacao_c.. [ _solictacan @ Marcar como ¥
. ¥ Ignorar
oila, ey 3 Fwd: solicitagio de COORIENTAGAD - Prezadi
B solicitacao de c Q. Encontrar e-mails de Silvia Licia Ferreira
Solicitaglio Coorientaglio_Milena Arfio da Sity 5 Abrir em uma nova janela I
~
Elaboracao

Lucas Jesus Fernandes (Mestrando - PPGENF/UFBA)
Méarcia Mendes Campos (Secretaria - PPGENF/UFBA)
Dra. Nadirlene Pereira Gomes (Docente - PPGENF/UFBA)
Ranna Danielle Doria de Araujo (Mestranda - PPGENF/UFBA)

Organizacao
Dra. Nadirlene Pereira Gomes (Docente - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceicéo Ferreira (Bibliotecaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)



https://sipac.ufba.br/sipac/?modo=classico
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O trancamento consiste na suspensdo temporaria, parcial ou total,
de inscricdo semestral em componentes concedido a aluno regular.

Passo 1
Google
1.Acessar link do gmail: 9
https://accounts.google.com Fazer login
Ir para o Gmall

2. Fazer login: pro.pgenf

E-mall ou telefone
[ pro.pgenf@gmail.comy

Esqueceu seu e-mail?

Caixa de entrada

Com estrela PaSSO 2

Adiados

Enviados 1. Acessar "caixa de entrada"

Rascunhos

S PV e O

* PENDENCIAS 2. Mover o0s arquivos para pastas correspondentes
B *ARQUIVOD ]
® *REUNIAC COLEGIADO
- B 1.1. Aproveitame.. 1
® Aprov. Arquivo 8
1.2. Revisdode hi.. 2
2.1.TCC - Docum.. 7
2.2. TCC - Repositério

3.1.TCC_Diploma 5

4. Prorrogacdo_A.. 2

»
»
»

»
»

» B 5. Coorientagdo 2
B 6.1 Quali_Defesa Ge...
B 5.2 Quali_Defesa
B 6.3 Quali_defesa Ata..
B 7.ResidénciaEs.. 2
»

8. Declaragao &



https://accounts.google.com/
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B 4. Prorrogagao A 7
Passo 3 » @ 5. Coorientagao 2
; . X 6.1 Quali_Defesa Ge...
1.Abrir a pasta: 4. Prorrogacao » -
B 6.2 Quali_Defesa
_Afastamento (onde consta
. B 6.3 Quali_defesa Ata
planilha de controle) o
B 7.Residéncia_Es 2
B 8. Declaragdo 6
2. Encontrar email-gestao com
0O ® eu Fwd: GESTAO Forwarded message De: Pro PPGE
B Flanilha Proro. [ sumario de Co.
0510/ 2021 20191 30/11/20214 meses 4 masas 13/10/2021 0311202
08/10/2021 2019.1 30/11/202 3 meses 3 mesas 09/11/2021 23fi1/200
26/10/2021 202001 31/07/202 1 més 1 més 08/11/2021 23M11/200
20211 weeeee 2021.2 Sim 08/11/2021 23711200 Aluna ¢
05/11/2021 2020.1 31/7/2021 1 més 1 miés 05/11/2021 23/11/200
0af11/2021 2019.1 30/11/202 3 meses 3 mesas 058/11/2021 2311200
08112021 2020.1 31072027 45 dias 30 dias 0811/ 2021 2311/ 202
09112021 2020u1 31/10/202160 dias 14/12/2021
12/11/2021 20191 30/11/20213 meses 14/12/2021
15/10/2021 202002 311122027 2 meses 14/12f2021
300112021 20202 31122027 2 meses 14/12/2021
0111242021 2020.2 31/12/202 3 meses 14/12/2021
06/12/2021 202001 31/10/2027 2 meses 14/12/2021
Qualificags
07f12/2021 202002 3 meses 14/12/2021
081272021 2019.1 30/11/202 4 meses 14/12/2021

1.Clicar na planilha de controle e manté-la aberta para preenchimento
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2. SOLICITA(;AD P'RDRRDGA(;AOIAFASTA}IEZ\"IDFIRANCA}IE\TO 3
Passo 5 2.1 TRANCAMENTO 3
. 22 INCONFORMIDADES 3
1.Na paSta Gestao ! 23. CONFORMIDADES 3
abrir "Sumario de 9 4. DECISAO 2
comunicacdes" e manté- - -
la aberta
Link para o Sumario de Comunicacdo-Resposta:
https://docs.google.com/document/d/10PC_S-7149foZV4zL_M8lY_mKKdO8zWR/edit?
usp=sharing&ouid=108869453521396191889&rtpof=true&sd=true
Programa de Pds-Graduacdo em Enfermagem e Saide
ENFERMAGEM E SAUDE Passo 6

Universidade Federal da Bahia

Editais Publicados  Resultados de Editais

2 1 Solicitardo de aproveitamento de estudos

(2.2 Requerimento escolar (trancamento, desisténcia, etc) )
3. Solicitagdo para coorientagio

Nimam 2 Fmcann

REQUERIMENTO ESCOLAR  [2(3(o([6[. | | [ [ [ [ }[[[|]]
o O R
NP ARG PO R 50 UFEA) DO (8 CeTACICI) A Oﬂ.wj 00 00 Q0CUTID NSMCALY,
e T o o TN
=)
Bam ].’IM IH’a: |u9

LI LI-11]
£ = Tavear
F . |
OBJETD DO REGUERIMENTO

[ 1Apmomizamentade Extados | ]Recgesideragho de despachaFecass
[ JAdegdcdo Mome Socal | |Reaficagic de Hssbrco
[ 1Dessiéncadefnina do Carse | 1Trnsferinca eraffcn”
[ ]Ddatagie do Praze Mime par Conchusho doCurse | 1Trangferbecin lntema de Caniter Especial
[ 1Dispe=sa de Timcinio Docente | |Trnsfertnca Pis-Gaduacio
[ [Matriculs 0omo Portador de Diploma de Nivel Supenor de carter especal | 1Trancamento de Matricula
[ [Matriculs de Ingmesso avauis de Frocesso Selesnode Vagas Resduais [ ]Totalde mscacho emdiscpimas
[ [Permantncars Cumso | ] Parcalde mscncho emdmopinas

[ ]Portempe determnade

Link para acesso ao Requerimento Escolar:
https://pgenf.ufba.br/sites/pgenf.ufba.br/files/2.2. _requerimento_escolar.doc

Fermularios

1. Verificar ASSUNTO correto:
Trancamento

2. Verificar documentacao
correta:

- Requerimento escolar
(mencionando
semestre/disciplinas e motivos)

3. Se motivo de saude, anexar
comprovante (relatorio medico)



https://docs.google.com/document/d/1OPC_S-7I49foZV4zL_M8lY_mKKdO8zWR/edit?usp=sharing&ouid=108869453521396191889&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1OPC_S-7I49foZV4zL_M8lY_mKKdO8zWR/edit?usp=sharing&ouid=108869453521396191889&rtpof=true&sd=true
https://pgenf.ufba.br/pt-br/formularios
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Passo 7

1. Documentacéo completa:
Inserir informagdes na pauta

2. Apos reuniéo:

- responder ao e-mail da/o
discente informando a deciséo
-se aprovado, encaminhar
documentacédo NAREP
(narep@ufba.br) com copia para
al/o discente e orientador/a

- arquivar o e-mail

- preencher planilha.

ATENCAO:
NAO EXISTE TRANCAMENTO
CONTINUO

Em caso de trancamento, a/o
discente devera estar atenta para
realizar matricula no semestre
seguinte e, caso deseje um novo

trancamento, reiniciar todo processo.

POP 06 - TRANCAMENTO

Trancamento por questdes de salde pode ser
solicitado desde a efetivacdo da matricula até o
ultimo semestre letivo - colocar na pauta para
dar ciéncia ao colegiado

Trancamento nao relacionados a questdes de
saude (concedido em um Unico semestre)
devera ser solicitado dentro do periodo
estabelecido na agenda académica
(https://supac.ufba.br/calendario-academico-0)
- colocar na pauta para aprovacao do colegiado

Resposta do e-mail:

SE INDEFERIDO:
Seu processo foi indeferido pois (justificativa).

SE DEFERIDO:

Seu processo foi deferido e seguird para o
NAREP com coOpia para que VOCEé possa
acompanhar. Sugiro que semanalmente
observe o registro no seu histérico e nos
comunique (preferencialmente pela
representante de turma) caso nao esteja no
intervalo de 1 més.
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2

Este passo
destina-se
ao técnico

2 Passo 8

SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo ¢ Contratos 1 . ACeSSar
- (S o https://sipac.ufba.br/public/jsp/p
ortal.jsf
2. Clicar "Entrar no sistema"
Passo 9

1. Fazer login

sssssssssssssss

SIGEleicio SIGADMIN
(Conttroke de Fricessas Eleit orass) {Administ racd & Comunici 2580}
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POP 06 - TRANCAMENTO
2

Este passo
destina-se
1 2 ao técnico

UFBA - SIPAC - Sisten

rimibe 3cH0 @ Contratos s uda? | Tempo de Sembo: 0130
e e N T
ESCOLA DE ENFERMAGEM (12.01.26) "N Adewdn, * Mesa Virtual 3
Requistes () Comunicago W Compras [) Contratos o Prajetos 4, Orgamento g Patrimidinic Movel m ia 4 Outros f
Consulsar Processa

Documentos

Passo 10

Adiionar Nows Datuments
Autuar Processo

(FBrir Procease

Tadestar Frotess
Regisirar Dados o Frocessa

L. Drspachos E wo icgs
Nae ha noticias cadastradas. Assinar Doo

()
Etiquetas Protocoiadoras.
Etiquetas para Capas

COnSUItas. g M n n
= P — = Aleras Processs
... | e[V |t Tt |G | nares | el 1. Clicar em "Protocolo
60160 e BARRAS Cancelar Encaminhamento
Abaixo estho IIstados o5 20 GIIMOS tpHos cadastrados, I 2"‘ e
Intarmagses: 2] Moo=t e
z‘, Cadastrar Ocorréncias
cliqueem 4, para visualizar e cadastrar sobre o tiphco. ——  Definir Localizagdo Fisica . n n
Clae 5 oo s, _—— 2. Clicar em "Processos
T ‘Ocorréngias com Prazos Atrassdos .

Titule Postagem criida por. Bassostad Cancelaments de Juntadas

UFBACARD 04/05/2023 COMPLEXD 15 <\ Desapensacic de Processos

Telefonia 03/05/2023 SUPAD/UFBA 20, Juntada de Processos

Tnstalagio de cabo de intemet 26/04/2023 APOIO/FFCH 60, ANAON 0 DODRTENOS MAEos 8 Proceten

Acesso a0 SIPAC-Médulo-Protocelo 30/06/2022 COMPLEXD 26, Arquivar H 1] H 1]

nnnnn - ] = e 3. Clicar "Abrir Processo

- o sferdneia de Processos . .
etiva d 1ho d i IHAC 30, —— Ll
Pequenas CoOnstrugoes 13/10/2020 FAMEB [R=Y
Peauenas Construches 1311042020 FAMER o v

Passo 11

1. Colocar o codigo "134.241"
gue refere a trancamento

2. Inserir 0 "Assunto Detalhado"

3. Colocar a opcao 1
"OSTENSIVO

Aggunte do Processs (COMARG): (v 134.34) - TRAWCAMENTO OF DISCIPUNA. TRANCAMENTD DE MATRICULA PARCIAL WOS CURSOS DE L= ]

Processe eletrdnico: & g nBe [3]

T DR B SRS [ lhribes f B eSS | dees LT (RS R BT & dekd
M Eramtsgien ierbe fetin am maio sleirdoan gl SIPAC. Poa sabs sinurks axsge gus el saje Sckaimants.
st rag.

( TEANCAMENTO DE MATRECULS s!n!:mtlt 2

Aagunts Detalhads: &

(%00 caracteres /33 digiados)

3 Naturezs do Processo; & | OSTINSIVD W
I } - ORlER YS! (rooeaso (ujt Leor Meve 367 35 SorPetments do poldhco &M geial & 1ears dapirive]

pars conests ry dnes publcs o uetems.

Obseraacho:

(4000 carsctones /0 digitados)
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* & seguee efpprionsl 8 mdiescie de nieresssdos de scords com 8 s calegens destrs da wabbusis pars 8 sbertors do processe. 1. Inserir em "Categoria

DADDS OO THTERESSADD

= 7
3_f=m ]

INTERFSSABOS INGFRIDOS MO PROCISSSD [2)
et oty Wise [

POP 06 - TRANCAMENTO 54

2

Este passo
destina-se
ao técnico

Passo 12

aluno
2. Inserir o nome da/o discente

3. Inserir o e-mail da/o discente
4. Clicar em "Inserir"

ST e e S

12012606, PROGRAMA DE POSGRADUACAD EM ENFERMAGEW E SAIDE (PPGENF) 0 DA

Cancelar | | Finalzar
* Campss g8 prawschements abrganing.

Requinigies

v L Apés inserir, repetir o mesmo
processo para cadastrar o

PPGENF

Passo 13

1. Clicar em "Adicionar

"
Documentos R

N Prodecslo:
Origem do Processo: [serns
suaio de wutunsso. (N
Dats de Cadastro: 0905 2023

134,343 - TRANCAMENTO DE DISCIPLINS, TRANCAMENTD DE MATRICULA PARCIAL NOS CUBRSOS DF POS-CRADUACED
STRICTD SENEU

Assunte Detslhsdo: TRANCAMINTO Di MATRICULA SEMESTRE
Matureras do processe: OSTENSIVD
Unidade de Drigem: ESCOLA DE ERFERMAGEM (11.01.26)
‘Observacio: -
Siancho: SBERTD

Assunto do Processo:

InTemessapos Disve PROCOSSD

Wcene Emsd Tipa

IID60E FROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENFERMAGEM | SAUDE (FPOENF) e pgeniGgmad com Lneiace
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Passo 14

1. Inserir o "Oficio" como ostensivo
2. Inserir 0 "Requerimento”,
"Historico Escolar” e os
"Documentos Comprobatoérios" como

o smwmewum b1 Descer Ordem O Pend. de Autenticacis B Assinads pelo Autensticadar
i

W Remover Docements ¥

pumenta 1 Visualizar Informacies Gerais.

DocyminTos 00 PROCESSD

: : ‘ :iggmm " i : restritos por conter dados pessoais
Ds i fn e - ., 3. Inserir "Despacho” ao NAREP
1: :ﬁ“}?m : gl."::..,(.;..,.,.mm : como ostensivo
N I e 4. Inserir assinatura em todos
T ] = » documentos
-5 e e

5. Solicitar assinatura da
coordenadora no oficio

6. Inserir a assinatura do solicitante
dos demais documentos.

Passo 15 EE——

_i|j Fungio seleCionada COM 0880,
. Apaccn, confrme mas avenateas nfomiando para quan fangdes deverd annar o3 documenion aeleconados ¢ postercrmente. sua senha do
1. Inserir senha S
2. Clicar em "Confirmar" para P Sl sy s O DL,
i d tos

assinar os aocumen . -
?wsmclﬁ N* —— - EENF (12.01.28) a ASTISTENTE EM ADMINISTRACAD a
% DOCUMENTO S COMPROBATORIOS N* —/— - EENF [12.01.35) 3 ASHSTENTE EM ADMIMISTRACAD =]
BOOCUMENTOS COMPROBATORIOS N* —— - EENF [12.0.26) 3 ASSISTEMTE EM ADMINISTRACAD -]
LOOCUMENTOS COMPROBATORIOS N* —/— - EENF [12.09.26) I ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD =] |
RHISTORICO ESCOLAR M* —i— - EENF (12.07.28] B ASHSTENTE EM ADMINISTRACAQ =
EIEQUEHH'IO N*.—J— . EENF [12.01 .26} ,a ASTISTENTE EM ADMINISTRACAD ,J

Tipo oe Averater s

® UsbraSerhs Centdrads Depdsl

Conhemar | Canoslar
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Passo 16

o ot ]

Origem de Proceves: (~terrg

DS s S — 1. Clicar em "Movimentar o

334,743 - TRARCAMENTD DF DESCIFLIMA. TRARCAMEMTE D MATEICULA PARCIAL NOS CURSOS O PeG-GRADCMCLY

STRICTD DENSU, n
Ansuntc Detalksds: TRANCAMENTO 0F METRICULA SEMESTREE P

e e TS rocesso
Wrnlade de Orapbami [SO0UA OF ERNERMAGEN [12.61.26)

Ansunias do Frocewse:

[
Titwmagbo: LELITD
|z Vsalirar Dacumests o Visuslirsr Isbsrmasdas Garais
DatuMinTos 80 PROCESSD
Crdem T o Dok e Dot s Docmints Cviges Nataians ke
1 2 onao Ll ESCOLLCE ERFERMLGER (13 81 261 oSTERSND o
7 %y eEQUERRmNTO ARSI ESL0LLDE ERFERLLOER (1761 4] RESTRITY ATO o,
3 Ry i bl E300AR E ) ESCOUADE EnF ERMLLOEM (13 61 ) REATRITO ATWG b
0 G OOCLAE T COMMInEATOMGS ARSI ES00UADE EnF ElmLSE (13 6131 REATIITO AT =S
4 5, DOCUMERTOS COMMIDRATOMOS Lt ESCOLADE ERFEBMASER (12 61 ) BEsTNTO ATG A
L] Q_, DOCUMERTDS COMPROBATORIOS ELEATNEY ESCOLADE ENFERMAGES (12 01 ) RESTRITO AT e
7 & cessacro LT ESCOLADE ERFERSLLOEN (12 51261 osTERSND AT (%
L A e M D et o g Labe 3 = o I_I i =
wementss o Pencesss | L] wisuskasr Pracessa ) Arwear Processs
R Wi bavrar Mo Dies seserd o
) shoves Pracesse Pars Pasta
n H H n
nl a e e eStIno Vaidede do Origams _ ESCOLA DF ENERHACEM (33,51 26)
Unedada de Destna: # 13.01.83.04. o spri=slo £ o seseeos o a2}
2 e e s o
. 5| SUPERTERGE NS ACLOEECA SE(LD DE EXPECSERTE (110175)
i SUPTRENTE NI WCSA D AABRIS TR AL ATADHMSCASA [11.54.55]
2. Enviar o processo i e s

Juuunms&e 8 0 RECI T uwmh:m uuuuuuuu

Elaboracao
Jemima Raquel Lopes Santos (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)

Organizacao
Dra. Nadirlene Pereira Gomes (Docente - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceigéo Ferreira (Bibliotecaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)




PROGRAMA DE PéS—GRADUA(;Z\O EM ENFERMAGEM E SAUDE

ENFERMAGEM E SAUDE

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

POP 07 - CANCELAMENTO DE MATRICULA 57

Passo 1

1.Conferir situacao para cancelamento (ver relacéo abaixo)
2. Escrever oficio para NAREP com justificativa para o cancelamento de matricula:

https://docs.google.com/document/d/1zgCQ6JQoVLZgUC6brxSYFBODKZNYauKOTk2tU
pxIIPg/edit?usp=sharing

3.Enviar e-mail para NAREP com copia para estudante e orientador/a
4.Acompanhar semanalmente o historico:

- Se regqistro, preencher planilha; responder estudante e orientador/a; arquivar e-mail
Atencao: caso nao haja registro no intervalo de 1 més, fazer contato com NAREP

Situacao para cancelamento de matricula:

1.Desisténcia (documento: print do e-mail de estudante referindo e justificando a
desisténcia)
2. Enquadramento a algum item do REGPG:

https://www.ufba.br/sites/portal.ufba.br/files/Resolucao_n_012015 REGPG_atualizad
0_01-04-2015%29.pdf

l. seja reprovado em dois componentes curriculares;

Il. seja reprovado duas vezes ho mesmo componente curricular;

[ll. seja reprovado em Trabalho de Conclus&o e ndo se submeta a novo julgamento,
com aprovacao, no prazo de seis (06) meses para o mestrado e de doze (12) meses
para o doutorado;

IV. deixe de se inscrever em pelo menos um componente curricular em um semestre,
sem que tenha havido trancamento de matricula;

V. nédo integralize os créditos definidos para o curso ou ndo deposite o0 seu trabalho
de conclusédo nos limites maximos definidos pelo disposto no Art. 65.



https://docs.google.com/document/d/1zqCQ6JQoVLZgUC6brxSYFBODkZNYauKOTk2tUpxIIPg/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1zqCQ6JQoVLZgUC6brxSYFBODkZNYauKOTk2tUpxIIPg/edit?usp=sharing
https://www.ufba.br/sites/portal.ufba.br/files/Resolucao_n_012015_REGPG_atualizado_01-04-2015%29.pdf
https://www.ufba.br/sites/portal.ufba.br/files/Resolucao_n_012015_REGPG_atualizado_01-04-2015%29.pdf
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2
Este passo
destina-se PaSSO 2

ao técnico

2 1. Acessar
https://sipac.ufba.br/public/jsp/p
ortal jsf
C— s e
o 2. Clicar "Entrar no sistema"
Passo 3

1. Fazer login

sssssssssssssss

SIGEleicio SIGADMIN
(Conttroke de Fricessas Eleit orass) {Administ racd & Comunici 2580}

1.u o e-mail de con
E:
0 5i
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59
&

Este passo
destina-se
ao técnico

e Passo 4

Néo hi noticias cadastradas. Assinar Documentos (1]
Etiquetas Protocodadoras  »)
Etiguetas para Capas
Consunas

ads.. [Bens | Exrate | [ Material | [ Processos | [ Requisigoes | Transport... || Gast... | Relatsrios

1. Clicar em "Protocolo"

ssssssssssss

»
.
Abaixo estho IIstados o5 20 GIIMOS tpHos cadastrados, [ | _;L‘ .
Intarmagses: 2] ngm  Receber
y Cadastrar Ocorréncias
cliqueem  ©, para visualizar infor e cadastrar sobre o tpico, 1 . n n
Bl o 2. Clicar em "Processos
Titko Eoatoan Ciidoper:  Ramostas (2. Fom—pr——
UFBACARD 04/05/2023 COMPLEND 15 6, Desapensacho de Processes
Telefania 03/05/2023 SUPADYUFBA 24 0 Juritada de Processas
Tnstalagio de cabo de intemet 26/04/2023 APOIO/FFCH 60 R Y404 e Doomenos Mukios ¥ Froocss
Acesso 40 SIPAC-Modulo-Protocolo 30/06/2022 COMPLEXD 26, Asquivar . n n
TR s oesicaum 3. Clicar "Cadastrar Processo
— o = T 10, 1 Trandferdncia de Processos ,
Pequenas CoOnstrugoes 13/10/2020 FAMEB o€ 2
Peauenas Construches 1311042020 FAMER o v

Passo 5

1. Inserir o cédigo 134.21 no
campo "Assunto do Processo"

_: Listar Classificacies COMARG D Remaover Classificacio COMARD

N n Assunto do Processo [CONARG) 134.21 - MATRICULA. REGISTRO NOS CURSOS DE POS-GRADUACAD STRICTO SENSU [}
2. Inserir no campo "Assunto Sep camittics S a O T
Detalhado" informacao g A T L O T
"Cancelamento matricula" 2 .

. N [tssunte octaase: o]
3. Inserir "OSTENSIVO" no
(900 caracteres 0 digitados)

campo "Natureza do Processo" .3 [ el s

OBS: Seguir os demais passos (4990 coraceres/0 dghados)
igual no POP de
“Trancamento"

Elaboracao

Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
Dra. Nadirlene Pereira Gomes (Docente - PPGENF/UFBA)

Organizacao
Dra. Nadirlene Pereira Gomes (Docente - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceicédo Ferreira (Bibliotecéaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
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POP 08 - PRORROGACAO

Passo 1
Google
1.Acessar link do gmail: :
Fazer login
https://accounts.google.com
Ir para o Gmall

2. Fazer login: pro.pgenf E-mall ou telefone
l( pro.pgenf@gmail.com|

Esqueceu seu e-mail?

[J caixa de entrada PaSSO 2
# Com estrela
Sl (HOaCss 1. Acessar "caixa de entrada”
> Enviados
B Rascunhos , 2. Mover os arquivos para pastas
B *PENDENCI AS( correspondentes
B 4. Prorrogagdo_A.. ] .
ARG » @ 5. Coorientagio 2 ATENCAO
B éiiiesail Datesa Ao - Verlflc_:ar EN-MAIL CQRRETO (Ver
B 62 0uallDefeca comunicagéao especifica)
o oA - Verificar ASSUNTO CORRETO (Ver
W) RN comunicacéo especifica)
® & Declaragio 6
OBSERVACAO:

Caso haja alguma solicitagcdo que ndo se enquadre em nenhuma
das pastas existentes, manter na caixa de entrada.



https://accounts.google.com/
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Passo 3

1.Abrir a pasta: 4. Prorrogacao
_Afastamento (onde consta a
planilha de controle)

; i A B 4. Pror d0_ A 2
2. Abrir o e-mail GESTAO 2
;. v D 5. Coorientacdo
(Unico com )
® 6.1 Quali_Defesa Ge...
B 6.2 Quali_Defesa
B 6.3 Quali_defesa Ata
O *x & Fred: GESTAD Forwarded message Dé: Fro PP
i 7. Resulencia_Es = B} Planilha Prodro B Sumdario de Co
@ 8. Declaragao 6
05/10:2021 2019.1 30/11/202] 4 meses 4 e 1310: 2021 03f11/202
08/10/2021 2019.1 30/11/202 3 mesas Imeses  09/11/2021 23/11/20:
26/10/2021 2020.1 31/07/202 1 més 1 més 09/11/2021 23/11/20:
20211 seeee 2021.2 Sim 09/11/2021 23/11/203 Aluna ¢
05/11/2021 2020.1 31/7/2021 1 més 1 més 09/11/2021 23/11/20;
08/11/2021 2019.1 30/11/202 3 meses Imeses  09/11/2021 23/11/20:
08/11/2021 20201 31/07/202145 dias 3l dias 05/11/3021 | 23/11/202
0911/ 2021 202001 317107202 80 das 14/12/2021
12/11/2021 2019.1 30011/2021 3 meses 14/12/2021
15/11/2021 2020.2 3171272021 2 meses 14/12/2021
30/11/2021 2020.2 31/12/202: 2 meses 14/12/2021
oyf12/2021 20202 31/12/202 3 meses 14/12/2021
068/1272021 202001 31/10202: 2 meses 14/12/2021
Qualificagé
07/12/2021 2020.2 3 meses 14/12/2021
08/1272021 2019.1 30/11/7202 4 meses 14/12f2021

1.Clicar na planilha de controle e manté-la aberta para preenchimento.
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Passo 5
1.Clicar na pasta GESTAO, abrir o
e-mail SUMARIO DE
2. SOLICITACAO PRORROGACAO/AFASTAMENTO/TRANCAMENTO .
3 1| TRANCAMENTO COMUNICACOES e manter
22. INCONFORMIDADES aberta para respostas
2.3. CONFORMIDADES
24.DECISAO

Link para o Sumario de Comunica¢édo-Resposta:
https://docs.google.com/document/d/10PC_S-7149foZV4zL M8IY_mKKdO8zWR/edit?
usp=sharing&ouid=108869453521396191889&rtpof=true&sd=true

Passo 6
1. Abrir a pasta: 4. Prorrogacao

Afastamento I 5. Solicitacao para prorrogacao de prazo I

6.1 Check list para solicitagao de qualificacdo/defesa

soumacionz pn.onnocacﬁn DE PRAZO

2. Verificar DOCUMENTACAO tima. ot .
Coordenadora do PPGENF/UFBA
CORRETA: .
- Modelo de solicitacao e B TR AR T
. Graduagdo em Enfermagem e Sadde da Universidade Federal da Bahia, ingresso em
preenCh I mento Completo mbs'ano, bolsita (agéncia de fomento) /ndo bolsista, cursando o Mestrado/Doutarado,
sob 3 orientagho da Profa. Dra. .o, Venho Tequerer profrogacio do prazo

de Qualificagdo I, Qualificacio I, Defesa do projeto de dimsertagiotese intitulado
_.. por xx dixs a partic data de vighneda 300, (ver no e
“Braeos. Quadl, Defesa)

(Escrever justificativa)
Promrogagio amerior? Nio  Sim (DizsMeses aprovadeos — Fase: QugliDefesa)

Clique aqui para acessar o link do documento de solicitagédo para
prorrogacao de prazo



https://pgenf.ufba.br/sites/pgenf.ufba.br/files/5._solicitacao_prorrogacao_prazo_0.docx
https://pgenf.ufba.br/sites/pgenf.ufba.br/files/5._solicitacao_prorrogacao_prazo_0.docx
https://pgenf.ufba.br/sites/pgenf.ufba.br/files/5._solicitacao_prorrogacao_prazo_0.docx
https://docs.google.com/document/d/1OPC_S-7I49foZV4zL_M8lY_mKKdO8zWR/edit?usp=sharing&ouid=108869453521396191889&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1OPC_S-7I49foZV4zL_M8lY_mKKdO8zWR/edit?usp=sharing&ouid=108869453521396191889&rtpof=true&sd=true
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OBSERVACOES:
- Atualizar planilha semanalmente
- Enviar e-mail para discentes cobrando documentagao

Passo 7

1. Registrar informagdes da solicitacdo na planilha de controle aberta
- Motivo: prazo, afastamento/licenca maternidade, trancamento
- Prorrogagao anterior: sinalizar total de meses concedidos por cada motivo

- Vigéncia: considerar prorrogacoes anteriores e prazo do PGENF

Passo 8

1. Responder e-mail conforme "Sumadrio de I
comunicacoes”

2. Em caso de inconformidades, o .
- Sinalizar a/ao discente

acompanhar até a resolucéo das caso a documentacéo
o 5 enviada esteja incompleta
pendéncias e/ou correcdes - Relacionar quais itens
~ . . estao pendentes ou
3. Se documentacdo completa, inserir precisem de correco,
informacdes na pauta conforme padronizacao

disponivel em "Symério de
4. Apos reunido de colegiado do PGENF, comunicacoes”

completar planilha

Elaboracao
Ranna Danielle Doria de Araujo (Mestranda - PPGENF/UFBA)
Lucas Jesus Fernandes (Mestrando - PPGENF/UFBA)

Organizacao
Dra. Nadirlene Pereira Gomes (Docente - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceicédo Ferreira (Bibliotecaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
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POP 09 - QUALIFICACAOI/DEFESA

Google
Fazer login
Passo 1 Ir para o Gmall
1.Acessar link do gmail: S
https://accounts.google.com pro.pgenf@gmail.cont
2. Fazer login: pro.pgenf e e
OBSERVAGCOES:

Criar nova planilha do més subsequente e salvar no e-mail na pasta 6.1
Quali_defesa Gestao.

' [ caixa de entrada PaSSO 2
% Comestrela 1. Acessar "caixa de entrada"
@ Adados 2. Mover 0s arquivos para pastas
> Enviados
. correspondentes
‘ Rascunhos B 4. Prorrogagdo_A.. 2
a » B 5. Coorientagdo 2
B *PENDENCIAS ~
= SABSUND B 6.1 quaII.LDe:esa Ge... ATENCAO_
L —— - Verificar E-MAIL CORRETO (Ver comunicacao
B 6.3 Quali_defesa Ata.. .
B 7. Residéncia_Es.. especmca)
® 8. Declaragio 6 - Verificar ASSUNTO CORRETO (Ver

comunicacao especifica)

3.Abrir a pasta: 6.1. Quali_Defesa Gestéo onde
constam as planilhas de controle mensal

OBSERVACAO:
Caso haja alguma solicitagcado que ndo se enquadre em nenhuma das
pastas existentes, manter na caixa de entrada.


https://accounts.google.com/
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POP 09 - QUALIFICACAOI/DEFESA

Planilha Janeiro de 2021

Passo 3

1.Clicar na planilha .
lsa m afa-| 5 T.
Tipode| Daade | Paiada [ ™) ", 5, %I:m:::;'i Envio de &;ﬂ! '::‘:? P

mensal de controle e Orivmadony | Famia®. | Curso. | Apreselsolcta ppresentag, 11, (Decisdo Observacd) Eavie e | Receb de|

~ Nio 2 io ia Pendéncias de email e
manté-la aberta para
preenchimento.

Passo 4

3. SOLICITACAO QUALICACAO DEFESA 3

3.1. INCONFORMIDADES 4 .

3.2. SOLICITACAO DE JUSTIFICATIVA DE AUSENCIA DE COMPROVACAO 1'C|icar na paSta G ESTAO’

INTELECTUAL 4 abrir o e-mail SUMARIO DE

3.3. RECEBIMENTO DE JUSTIFICATIVA DE AUSENCIA DE COMPROVACAQO ~

S — ¢4 COMUNICAGOES e manter

3.4. CONFORMIDADES s aberta para respostas

3.5. APROVACAO 7

3.6. SOLICITACAO DE DOCUMENTACAO (ATA E PARECERES) Fi

3.7. RECEBIMENTO DE DOCUMENTAC;%O (ATA E PARECERES) 8

Link para o Sumario de Comunica¢cdo-Resposta:
https://docs.google.com/document/d/10PC_S-7149foZV4zL _M8IY_mKKdO8zWR/edit?
usp=sharing&ouid=108869453521396191889&rtpof=true&sd=true



https://docs.google.com/document/d/1OPC_S-7I49foZV4zL_M8lY_mKKdO8zWR/edit?usp=sharing&ouid=108869453521396191889&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1OPC_S-7I49foZV4zL_M8lY_mKKdO8zWR/edit?usp=sharing&ouid=108869453521396191889&rtpof=true&sd=true
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M Gmail

Passo 5

1. Abrir a pasta: 6.2 Quali_Defesa
onde constam as solicitacdes de
guali/defesa

T

Escrever

® 4. Prorrogagdo_Af.. 2
» @ 5. Coorientagao 2

B 6.1 Quali_Defesa Gest..

[. 6.2 Quali_Defesa

B 6.3 Quali_defesa Atas..

B 7.Residéncia_Esp.. 2

B 8. Declaragéo 6
Passo 6
ENFERMAGEM E SAUDE !
1. Acessar o site do PPGENF

Bz Pubicados  Reswiod o s Formetitios 2. Na aba "formularios”, selecionar o

6.1 Check list para solicitacdo de gualificacdo/defesa item "6.2 Requerimento para
6.2 Requerimento para qualificacdo/defesa 2 qualificagéo/defesa"

6.3 Check list para comprovacao de producdo intelectual . ~
6.4 Template para convite de qualificacdo/defesa 3. Verificar DOCUMENTACAO

6.5 Check list creditacdo mestrado CORRETA (Formulérios no Site)
4., Verificar PREECHIMENTO
CORRETO

Link para acesso aos formularios no site do PPGENF:
https://pgent.ufba.br/pt-br/formularios



https://pgenf.ufba.br/pt-br/formularios
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Passo 7

1.Registrar informacdes da solicitacdo na planilha de controle mensal aberta

Planilha Jangiro de 2021

SOLICITACOES QUALIFICACAO E DEFESA - Reunido do Colegiado:
11/01/2022
Balka (Responsi Data-horas ATA Ver
Discente | Sim(ag | oo "P"'g: Darade | Datada | "0 g o5 [Observaca| Envio de | Receb de ':':f: .
Orientador{a) rn;:n} < :fu;m e s 'u..:;;m /Data Fﬂ;ﬁ;ﬂl email d::ﬁ"':“hhilu:rk Arquivo
Passo 8
z 1. Responder e-mail conforme "Sumario de
1 comunicacgoes"
- Sinalizar a/ao discente |
casc()a r?v?;dc:rgsetg}glgao | 2. Em caso de inconformidades, acompanhar
incompleta até a rgsolugao das pendéncias e/ou
- Relacionar quais itens correcoes
estdo pendentes ou - _
precisem de correcao, 3. Se documentacao completa, inserir
conforme padronizacao informacdes na pauta e, se ad referendum,
disponivel em "Sumario encaminhar declaracdes e modelo de ata

de comunicacdes"

4. Ap6s reunido de colegiado do PPGENF,
completar planilha e, se aprovado,
encaminhar declaracdes e modelo de ata
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Passo 9

1.Abrir a pasta 6.3. Quali_defesa Atas e
Pareceres onde constam o0s envios de atas e ® 4. Prorrogagdo_Af. =2

pareceres apos realizacao de quali/defesa » B 5. Coorientagao 2
®» 6.1 Quali_Defesa Gest..

B 6.2 Quali_Defesa
B 7.Residéncia_Esp. 2
® 8. Declaragéao 6

Passo 10

1.Verificar os e-mails com envios de atas e pareceres.

r Escrever
ATA E GRAVAGAO DA QUALIFICA

W nfrigyo-xax (20.. ror

Ata e pareceres - Prezadas(os),
mi Defesa N [roe] |

Ata de Defesa de Mestrado e Par

4. Prorrogagao_Af . 2

5. Coorientagdo 2
6.1 Quali_Defesa Gest..
6.2 Quali_Defesa

6.3 Quali_defesa Atas...
7. Residéncia_Esp.. 2

8. Declaragdo 6 B ATA511° DEFES.. [ros [
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Passo 11

1. Verificar documentacdo enviada em até 05 dias Uteis apos qualificacao pela/o
discente (mestrado e doutorado):
¢ Ata devidamente preenchida e assinada

pela/o presidente da banca (obrigatério) > *"**°®
o Pareceres - . .
e Gravagao __ asmmemn L

[
I S S | T e e hrm o e [ ke e e .

[0 ATA DA 1092 DEFE.. y B3 DECLARAGAO —'

Passo 12

5 anexos 1.Verificar documentacado enviada em
até 05 dias uteis apos defesa pela/o
discente (mestrado e doutorado):

= Il'-‘al:eces'_ ' = A;ASIO’DEFESL.. ' = P;F—EECER__
e Mestrado: Ata + 03 pareceres;

¢ (obrigatério)
8. e Doutorado: Ata + 05 pareceres
= (obrigatério)
D PARECER DISSERT. g o Gravacao
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Passo 13

Pro PPGENF <pro pgenf@gmail. com>
per: I

Prezada (o) discente,

Viemos informar que nio recebemos a documentagio COMPLETA necessiria para o &
que deveria ser enviada em até 5 dias iteis da apresentagfio. Assim, solicito compilado er

- Ata assinada pela presidente
+ Pareceres (Obrigatérios para defesa: 3-mestrado, 5- doutorado)
+ Gravagio (caso tenha ocomido)

Atenciosamente,

1. Sinalizar a/ao discente caso a
documentacé&o enviada esteja incompleta

2. Descrever quais itens estdo pendentes
ou precisem de corregao, conforme
padronizacdo disponivel em
Comunicacdes/respostas

3. Registrar informacgdes do envio na

Apoio Académico. planilha-controle mensal aberta
Passo 14
1.Cadastrar banca no SIGAA
2. Arquivar e-mail
OBSERVACOES:

e O item "decisao" é preenchido pela coordenacdo do PGENF (ad referendum ou

reunido de colegiado)

e Rever planilhas por més e enviar e-mail cobrando documentacao

e Arquivar planilha
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Este passo
destina-se
ao técnico

UFBA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Acadimicas

POP 09 - QUALIFICACAOI/DEFESA

Eelatérios | &

3

+
bt - Secastrs stual: 20230 Hadukes
\GRADUAZAD B4 ENFERMAGES § SACOE [SEGENF) (13.01.36.58) e =
1 i Cadastros || = Turmas | (g Matriculss | 9, Consultas

Pagina WES | [I| Ouires

Consulta Avanceds

N8O hé notiql) Serencar Orientagdes

Cadastro
Documentas
Aprerceitament o
Hotas
HMaTai a  wvirtule o
ITHIF por of Ecompanhar Procedmentos apés Delesa
Confemar Resebimento de Tese/Dssertaghs
walidar Documentaghs Para Hemslogaghs de Diploma

| Férum de Cursca |
TrascarsesTos PERDENTES 06 DRIEMTACAD
Nio hi trancamentos pendantes

Hemalogatia de Dploma

Susreusdes Peroewres or Oureutacio Compravarte de Sobcitesin Homslogasho

Wie B SuFpendides Sendenhts

| Wisuslizar Sclictacles de Homologacho de Diploms pendentes |

o Cain Postal
& Alwras sanha

g Mbii Chamade

Coordenacio de Pbsnﬁ‘radual;!u

PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENFERMAGEM
E SAUDE (PPGENE
CALENDARIO 2023.1
Parizdo lat
141027202 serrzon

3 1
T |
¢| ((Bancs de Quaiificachio |

Banca de Defesa

ARerar Bancas

Declaragho d¢ Participagis em Banca

Cadastrar Defesa de Alune Condluids
walidar Bargas Pendenies
T v

h’w"_?;

71

Passo 15

Para cadastro de banca:

1. Clicar em "Aluno”

2. Clicar em "Conclusao"

3. Clicar em "Cadastrar
Banca"

4. Clicar na opcéo que deseja

UFBA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Passo 16

SR 1= -1 o " g Absic Chamada
PROGRAMA DE POS-GRADUACED EM ENFERMAGEM E SAUDE [PRGENF) (12.01.26.08)

Semestre atuali 2023.1 &

P Medulos 2l caixa Pastal

=2 Menu Docente S hlterar senha
@ cadastres | &7 alune | 77 Turmas | (§ Matriculas | 9, Consultas

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > BANCA DE Pds

Relatérios | = pagina wee | [L] outres

1.Digitar o nome da/o
discente

2.Clicar no icone verde

3.Preencher dados
solicitados

Buscar DISCENTE

L) Matricula:
1 Home do Discente: | I

Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENFERMAGEM E SAUDE (PPGENF)
Buscar || Cancelar

2t Visualizar Detalhes 3 Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO © DESCENTE (1)

Matricula Aluno Mome Secial Status
MESTRADO EM ENFERMAGEM E SAUDE - SALVADOR - MESTRADO
[ R L R T B L e Nio avo @
Elaboracao (2

Fabio Gabriel Lins Souza (Graduando em Medicina/UFBA)
Laiane da Silva Santana (Mestra - PPGENF/UFBA)
Natalia Cardoso dos Santos Vieira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
Rayssa Fagundes Batista Paranhos (Doutoranda - PPGENF/UFBA)

Organizacao
Dra. Nadirlene Pereira Gomes (Docente - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceicéo Ferreira (Bibliotecaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
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ACOESA,BEC

Passo 1

1.Acessar link do gmail: Google

https://accounts.google.com :
Fazer login

2. Fazer login: pro.pgenf Ir para 0 Gmall

E-mall ou telefone
Ir pro.pgenf@gmail.com|

Esqueceu seu e-mail?

u Caixa de entrada
% Com estirela PaSSO 2
© Adiados
>  Enviados 1. Acessar "caixa de entrada”
i Rascunhos _
B  * PENDENCIAS 2. Mover os arquivos para pastas
correspondentes
» *ARQUIVO !
® *GESTAO ATENCAO:
~ @ 1.1.Aproveitame.. 16 - Verificar E-MAIL CORRETO (Ver
® Aprov. Arquivo 9 comunicacao especifica)
® 1.2.Revisaodehi. 4 o
- Verificar ASSUNTO CORRETO (Ver
® 21.TCC-Docum.. 7 S .
o comunicacao especifica)
B 2.2. TCC - Repositdrio
®» 3.1.TCC_Diploma 1
OBSERVACAO:

Caso haja alguma solicitagdo que ndo se enquadre em nenhuma das
pastas existentes, manter na caixa de entrada.



https://accounts.google.com/
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ACOESA,BEC

Passo 3

( B__*GESTAO

~ B 1.1. Aproveitame.. 16

2. Abrir o documento_SUMARIO DE COMUNICACOES ; B Aprov.Amquive 9

1.Clicar na pasta GESTAO;

® 1.2.Revisdodehi.. 4
3. Responder e-mails com base nas comunicacgoes. ® 2.1.TCC-Docum.. 7
B 2.2 TCC-Repositorio
#» 3.1.TCC_Diploma 1
4. SOLICITACAO TCC_DIPLOMA 8
4.1. COI\-'FIR)\-L-\CAO DE RECEBIMENTO DE TCC PARA HOMOLOGAC.-’KO 8
4.2 INCONFORMIDADES 8
43 HOMOLOGAGAO DE TCC E INFORMACOES SOBRE DIPLOMA 9
4.4 COBRANCA DE DOCUMENTAGAO DO TCC 10
4.5 AUSENCIA DO TERMO DE AUTORIZAGAO DA BIBLIOTECA 11

Passo 4
1.Abrir a pasta: 3.1 TCC_DIPLOMA

| /.? I 2. Abrir 0 e-mail GESTAO (onde consta a
S e (e planilha de controle)

‘ 3.1.TCC Diploma & '
4 Promrogacio A

. Clicar na planilha de controle e manté-
la aberta para preenchimento.

‘Arquival Diploma
Comunica | Finaliz | Email Doc. | 2 capa | 2 CD [Auto.[E
AT N ATA | Nome | Nome DATA | SIM DATA  |NVINAGDINAAINA]

Nio 29/06/2021 22092021 0810:2021]13/10 2021] 06102021 }fendido 1112 -Enviado email cobrando. Reenviado
5 = SIM_| SIM [NAO |

Identificagio
Nome Discente

SIM M _[NAO

SIM M | st
- SIN iy SIM
= 1112 -Enviadd  STM ™ | ST
SIM ™M _|NAO
Sim 2021 19122021 |SDM SDM |SIM
Niio 021 SIM | SIM | SIM
Sim 2021 11112 -Enviado email cobrando
Nao 1 05112021 SIM | SIM | SIM
Nao 1] Sim [1113 -Enviado email cobrando
Nao 24112021
Nio AZER ATA|14/122021| 29112021
Sim
FAP] AZER ATA 14/122021] 147122021
1

0
'AZER ATATA FEVERE 22/01/202 04022022



https://docs.google.com/document/d/1PPI-UPEdr-5Ejf3wsLkGitxx4mhjvUpB/edit?usp=sharing&ouid=108869453521396191889&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1PPI-UPEdr-5Ejf3wsLkGitxx4mhjvUpB/edit?usp=sharing&ouid=108869453521396191889&rtpof=true&sd=true
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Passo 5
Ainda na pasta 3.1 TCC_DIPLOMA

1. Verificar se a documentacao esta correta:

- Vers&o final da TESE/DISSERTACAO em PDF

- Formulario “8.1 Checklist TCC diploma” preenchido em word
- ASSUNTO: TCC_Diploma_nomediscente

2. Conferir se tem assinatura da banca na verséo final da TESE/DISSERTACAO

3. Conferir se a/o discente inseriu 0 agradecimento a agéncia de fomento, conforme
solicitado no checklist

Passo 6
Identificacio Formatacio TCC
Nome Discente Bols | Orientador( | Defesa | Atalo | Solicitagio | Conferé| 4d Ata | Colegiado | Comunica
Nome Complete (AT géncipme Sobrenod DATA NN DATA Nome | Nome DATA DATA DATA

1. Registrar informagdes da solicitagdo na planilha-controle aberta atentando para
a insercao do:

- Nome completo da/o discente
- Agéncia de fomento da bolsa
- Nome do/a orientador/a

- Data da defesa

- Numero da lombada

- Dia da solicitacéo
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Passo 7

1. Responder e-mail conforme "Sumario
de comunicagobes".

2. Em caso de inconformidades,
acompanhar até a resolucéo das
pendéncias e/ou correcdes.

3. Se documentag&o completa, retornar
para a/o discente.

4. Ap6s reunido de colegiado do PGENF,
atualizar a planilha.

Informar que a/o discente
deveréa aguardar a
finalizagéo do processo e a

comunicacgdo, para entao,
seguir com a impresséao do
arquivo e demais etapas

POP 10 - HOMOLOGAGCAO DE TESE E DISSERTACAO /5
ACOESA,BEC

OBSERVACOES:

- Atualizar planilha
semanalmente.

- Enviar e-mail para discentes
cobrando documentacao.

Passo 8

QUANDO TIVER CONFORMIDADE

1. Responder para a/o discente que a
documentacéo foi recebida e seguira para
verificacao

2. Encaminhar para pessoa responsavel
pelo checklist

3. Quando conformidade, solicitar
validacao da coordenacao
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ACOESA,BEC

Passo 9

SE A TESE/DISSERTACAO HOMOLOGADA

1. Ao receber deferimento do checklist, enviar
email para discente com solicitacdo de envio de
documentacdo fisica e preenchimento do

A - Preencher planilha e incluir
na pauta para homologacao.

SIGAA N - Apos reunido do colegiado
. . do PGENF, atualizar
2. Acompanhar discente no preenchimento do planilha,

SIGAA para solicitagao de diploma

3. Acompanhar entrega de documentacdao fisica
e, quando completa, enviar e-mail de
confirmacéao e solicitacdo de autoarquivamento

Passo 10

SE INCONFORMIDADES

1. Se for o primeiro envio, responder para a/o
discente que a documentacao enviada

- Importante destacar o que
esta errado. Ex.: formato do

arquivo. apresenta inconformidades e solicitar
adequacao
- As inconformidades dever&o
estar destacadas no checklist 2. Ao receber indeferimento do checklist, apds
o verde oy amarelg. a checagem, enviar e-mail para discente com

solicitacdo de adequacao
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Passo 11

SE ATRASO NO REENVIO DA TESE/DISSERTACAO
1. Reenviar e-mail para a/o discente solicitando a documentacdo com o0s devidos
ajustes

2. Encaminhar e-mail com a TESE/DISSERTACAO para pessoa responsavel pelo
checklist

3. Se conformidade, solicitar validacdo da coordenacéo; se nédo, seguir os tramites de
inconformidades

Passo 12
1.Ap6s a homologacéo, a/o discente devera iniciar, de forma concomitante: b 4
) - . Acdo A
A- Auto-Arquivamento da TESE/DISSERTACAO no Repositério UFBA. Acdo B

B- Passos no SIGAA;
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POP 10 - HOMOLOGAGCAO DE TESE E DISSERTACAO 78
ACOESA,BEC

2

Acéo A:
Auto-arquivamento
Passo 13 e
DISSERTACAO no
Repositério UFBA

1.Para orientagdes sobre Auto-Arquivamento da TESE E
DISSERTACAO no Repositorio UFBA, verificar POP
Insercdo de Trabalhos Académicos no Repositério
Institucional da UFBA.

Passo 14
P4 Para iniciar os Passos no SIGAA, a/o discente devera:
Acdo B: 1.Acessar o portal SIGAA,
FEESIES 12 2.Clicar em "Ensino™;
SIGAA

3.Clicar em "Producdes Académicas";
4.Clicar em "Acompanhar procedimentos apés defesa".

€ Ensino_ J outros
"l Consultar Minhas Notas

B Emitir Atestado de Matricula

Emitir Histérico
Emitir Declaragdo de Vinculo

Matricula On-Line k

- [[Produgges Academicas

Calendario Académico

i apds Defesa
Submeter Teses/Dissertagtel

Consultas Gerais r




PROGRAMA DE POS- GRADUAGAO EM ENFERMAGEM E SAUDE

ENFERMAGEM E SAUDE

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

POP 10 - HOMOLOGAGAO DE TESE E DISSERTACAO 79
ACOESAEB

- Cohsn DA :10» ATIVIDADE DI DEFESA

SUIMISSEOU vnslo FSN»!L OORRIGICI CI DISSI! AgAD

Passo 15
Observacao: atentar aos passos dispostos no

Arrovacio ba vERSES FINAL CORRIGIDA DA DissErTacEo
Neces s w0 B

SIGAA em que é necessaria a validacao dalo

orientador/a.
1. Comunicar a/o orientador/a para a validagao.
2. Comunicar a secretaria para a validacao até

finalizac&o do processo.

Elaboracao
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Viviane de Oliveira Costa Lima (Mestranda - PPGENF/UFBA)
Naiara da Rocha Virgens (Secretéaria - PPGENF/UFBA)

Organizacao
Dra. Nadirlene Pereira Gomes (Docente - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceicdo Ferreira (Bibliotecéaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
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INSTITUCIONAL DA UFBA

Orientacdes béasicas para realizar a insercdo de Trabalhos académicos (TCC,
dissertacéo e tese) no Repositorio Institucional (RI) da Universidade Federal da
Bahia (UFBA).

O RI é um ambiente virtual que tem como objetivo reunir a producéo académica
da universidade, contribuindo tanto para ampliar a visibilidade da producao
intelectual da instituicAo e dos seus pesquisadores, quanto para preservar a
memoria intelectual de todas as éareas do conhecimento. Nesse sentido,
salientamos a importancia das suas producbes académicas estarem
depositadas nesse ambiente. Os depdsitos podem ser realizados de duas
maneiras: o autoarquivamento e o depdsito mediado.

O autoarquivamento € 0 processo em que 0s proprios autores do trabalho
realizam a submisséo no repositério da UFBA e o depdsito mediado é realizado
por um membro autorizado (funcionario/servidor) do Programa e/ou do
Colegiado da universidade. Esse procedimento é dividido em diferentes etapas:
cadastro do wusuario no RI, liberacdo de acesso, depdsito, revisdo e
disponibilizacao.

Vamos la!
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POP 11 - INSERGAO DE TESE E DISSERTAGCAO NO REPOSITORIO
INSTITUCIONAL DA UFBA

Passo 1

1.Acessar o site do repositoério:
www.repositorio.ufba.br

ol i
|~‘-._£ Universidade Federal da Bahia | @ REPOSITORIO | UFBA
<h¥e Repositdrio Institucional da UFBA

L. WAVE GAR DOCUMENTOS TUTORLALS PERGUNTAS FREQUENTES CONTATO

ﬂ‘ REPOSITORIO

Movos documentos depositados [F e [F TiE ] (B

eS80 SO0, Wocal & SSIBMCD, N CEOEnEBa0 di GElelos OSSe0s Ciildos

Passo 2

1. Clicar em "Entrar";
2. Clicar em "Meu espaco” para realizar
cadastro como novo usuario.

Y Entrar em: =~  |dioma



https://conferenciaweb.rnp.br/
http://repositorio.ufba.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
https://repositorio.ufba.br/files/Tutorial_para_cadastro_de_usuario.pdf
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POP 11 - INSERGAO DE TESE E DISSERTAGCAO NO REPOSITORIO
INSTITUCIONAL DA UFBA

Passo 3

1. Clicar em "Usuéario novo"
2. Registrar e-mail;
3. Aguardar por e-mail recebimento de link para o cadastro (até 48h utéis).

Entrar no repositono

Digite seu endereco de e-mail e senha nos espacos abaixo

Endereco de e-mail

Senha

Esqueceu sua senha?

Passo 4

1. Clicar no link enviado por e-mail pelo Repositdrio UFBA para cadastramento de senha
de acesso.

Para completar seu registro no Repositéric Institucional UFBA, clique no link abaixo:
https://repositoric.ufba.br/register?token=a9b37228ed292c1791b9c7a2bdeb2459

Se tiver alguma divida ou dificuldade, entre em contato com a equipe do RI por meio do e-mail:
repositorio@ufba.br

Equipe RI



https://conferenciaweb.rnp.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
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POP 11 - INSERGAO DE TESE E DISSERTACAO NO REPOSITORIO
INSTITUCIONAL DA UFBA

Passo 5

1. Ao clicar no link do e-mail, efetuar o cadastro da senha e informacgdes de registro;

ATENCAO: Apés esse cadastro, a/ discente ainda ndo terd autorizacio para insercéo
da sua TESE/DISSERTACAO.

Informacdes de registro

i3 07 mrmpches § SRQUE O CrmpeT w0 ° o eongaiisor

Passo 6

1.1. Solicitar autorizacdo para autoarquivamento por meio de formulario (Termo de
autorizacdo para depdsito), disponibilizado no site do RI, aba documentos -
https://repositorio.ufba.br/filess TERMO_DE_AUTORIZACAO_PARA_DEPOSITO.pdf

2. Preencher o formuléario e responder ao e-mail
do Repositério UFBA com informacdes para
liberac&o de acesso;

Modelo de texto:
Solicito autorizacdo para inser¢éo de DISSERTACAO
OU TESE vinculado ao MESTRADO OU DOUTORADO

do Programa de Pos-Graduacdo em Enfermagem e Saude.



https://conferenciaweb.rnp.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
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POP 11 - INSERGAO DE TESE E DISSERTAGCAO NO REPOSITORIO
INSTITUCIONAL DA UFBA

Passo 7

1. Aguardar e-mail do Repositorio UFBA autorizando a insercdo da
TESE/DISSERTACAO.

- Solicitagao de liberagac de accsso para realizar deposite 2 meneng
Preradoda)
Sew acesso & cologiio osid bberado ¢ vood ji pode realiza sou depisito!

Cemfique.se que esta & a versio final do sen trabalho, pois a substmuglo do mesmo sb ocorrerd mediante pastificanva analiada pela equpe pestora
doRIL

Para TCCs, dissentagdes « teses, deve sar depositada a versio final aprovada pela Banca Examinadora
0BS.: O usbalbo fnal devie ter & ata 0u a folha de sprovesho asunads pelos membios da banca.

Para ajudi lo(a) mo depéuito, scesse 3 aba “Tutonan™ que esti na parma do Bl e faga o download de acordo com o seu tipo de documento

Cano deseje realizar o depisite de sutros documentos, facs uma nova solicitacio 3 equipes, sspeaificando a tpologia documental para hberarmos umn
move scesso A coleglio desjada

O - Venfique s# o trabalho spcontra-se duponivel ne Repostona, a fim de evitar duphicidade

Passiveis dividas podem ser esclarecidas em Perguntas Frequentes no site do RL Se ainda persistirem, contacte-nos am ST L br.

A COLEGCAO ESTARA DISPONIBILIZADA CONFORME DADOS INFORMADOS POR E-MAIL.

Passo 8
1. Acessar a area “meu espaco”;

2. Digitar e-mail e senha de acesso;
3. Clicar em "um novo depoésito”.

» | Ver depdsito(s) aceito(s)

Submissbes ndo concluidas

Nesta secho estdo 08 documentos cugo o depdsio ndo o concluido

St por Vitmb Submetide para
Ripbeta Gled Sem o Disgeragio PPGINF)
Fluxe de depdsito
Thtwios

0 CLIDADD DE ENFERMAGEM M& PROMOGAD DA CONTINENC URINARIA D& PEES0A IDOSA HOSPITALIZADS & LUT D4 TEQRLE 0
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POP 11 - INSERGAO DE TESE E DISSERTAGCAO NO REPOSITORIO
INSTITUCIONAL DA UFBA

Passo 9

1.Preencher as informacdes relacionadas a TESE/DISSERTACAO, dados
pessoais e do/a orientador/a e coorientador/a;
2.Clicar em "préoximo";

Dml"i} Di:-scrr_&u Descncao Diese Illﬂ'r_- Desc -1':,'-_ _‘|_||_ o Vericar Licenca Licenga Compicio

Depadsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mas eformadies sobie o depdslo

CRIPD CBRIGATORIO: Salaciand & Jrid ICa0EmIc 65 dooumeno

GRAU ACADEWICO*

Dlouslor acho
AN CERICAT 0RO imtarme o Bhulo da documenia
TiTULO E SUSTiTULO:
CANRD OPCIONAL. Informie o lilule equbalends. Recomends-g¢ aduir o lilulo cars o inalds. visendo dar maon visibilidede a0 decurments

Passo 10

1.Seguir as orienta¢des contidas na pagina no decorrer do preenchimento;
2.Conferir se o0 arquivo é correto antes de anexa-lo;

Deposito: fazer upload do arquivo Ajuda
Insdra ¢ arguive do Seu dco rigeo kcal comespondente a0 tem que et sendo submetido. Se vocd clicar om “Selecionar arquive . *, uma reva janela aparecerd na qual vood
poderi localizar ¢ elecionar o arquive no sou diace rigids local

Obrserve larmbdm gue 0 Sslema & capas de presenan ¢ conieddo de ceros Upos de arguivos. Informagles sobre bpos de aquaos & nivess de apoio

®

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...
3



https://conferenciaweb.rnp.br/
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POP 11 - INSERGAO DE TESE E DISSERTAGCAO NO REPOSITORIO
INSTITUCIONAL DA UFBA

Passo 11
1.Clicar em avancar a medida que for realizando o preenchimento, até finalizar
todas as abas;
2.Conferir os dados na ultima péagina.
ATENCAO: O deposito estara finalizado quando aparecer a seguinte mensagem:

Descngho  Descrgho  Desengbo  Descricbo  Descrgbo  Upload  Veriicr  Licenga Licenga  Compicto

Deposito: deposito completo

LS
S depdalia pasaard pre precenes e flag dr Sepbalo draknade para  coleple B aenl vook 1ol eriande. ook receber uma nolicaghe por e-mal 00im g bey depdaia pe ke parle 3
wollegho O S PO E0umE razko. hogver (oblerms 00m © Sew ey, Vool tmbem poderd verilcar o sialus de seu Jepdsilo, Indo para o e Fspage”
F para o Meu espaco

~ ATENGAO
Para o PPGENF é OBRIGATORIO:

o Cadastrar todas a informacgfes em caixa baixa iniciando com letra maiuscula;
e Inserir link do curriculo Lattes;
e Inserir ORCID.
Recomenda-se a consulta dos tutoriais disponiveis em: http://www.repositorio.ufba.br ,
como também a leitura das perguntas frequentes. Caso necessite de maiores
esclarecimentos ou treinamento entre em contato via e-mail: repositorio@ufba.br

Elaboracao
Delba Barros Santos Rosa (Bibliotecaria Documentalista - BUS/UFBA)
Fernanda Michele Santos da Silva (Doutoranda - PPGENF/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Josinete Gongalves dos Santos Lirio (Doutora - PPGENF/UFBA)
Lélia Mendes Sobrinho de Oliveira (Doutoranda - PPGENF/UFBA)
Mohana Elem Braga Cruz (Bacharel em Comunicac&o Social)
Roberta Pereira Gées (Docente - EEUFBA)
Organizacao
Nadirlene Pereira Gomes (Coordenadora - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceicao Ferreira (Bibliotecaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)



https://conferenciaweb.rnp.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
http://www.repositorio.ufba.br/
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POP 12 - FLUXO PARA REEMBOLSO DE ARTIGOS PROPCI

1.Verificar prazo limite para solicitacdao, conforme edital vigente;
2.Verificar se a solicitacao corresponde ao item financiavel pelo edital:

- Revisao e traducao de manuscritos:

o Se percentil da Revista cientifica for = 50 nas bases de dados Web of Science ou
Scopus - (https://prppg.ufba.br/sites/prppg.ufba.br/files/consulta_percentil 0.pdf)

¢ Se percentil da Revista < 50 em ambas as bases de dados Web - Encaminhar a
solicitacdo acompanhada de justificativa do Programa de Pds-Graduacao ao qual o
solicitante esta credenciado sobre a relevancia e impacto da publicacéo
(https://docs.google.com/document/d/1ZW95F2L9Fblzw_HHyxAGAsSAX1cP-

whsrL5jcHScVxKQ/edit?usp=sharing)

- Taxa de Publicacao em Revistas Cientificas:

e Se percentil da revista = 75 nas bases de dados Web of Science ou Scopus;

Programa de Pés-Graduagio em Enfermagem e Saide
= = -
Universidads Federal da Bahia

Formularios

Ficha de Inscrigdo no PGENF

PLANO DE CONTINGENCIA E MEDIDAS DE BIOSSEGURANCA DA ESCOLA DE ENFERMAGEM PARA A
REALIZACAOQ DE ATIVIDADES PRESENCIAIS NO SEMESTRE 2022-1 EM VISTA DA PANDEMIA DA
COVID-19

o da biblioteca

Discente

Passo 2

3. PREENCHER
FORMULARIO DO
PROGRAMA DE APOIO
A PUBLICACOES
CIENTIFICAS (EM DUAS
VIAS)
(https://pgent.ufba.br/pt-
br/formularios)
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Passo 3

4. Anexar os seguintes documentos (vide checklist no link:
https://docs.google.com/document/d/1aQ-8bj7HFKYo_5TI-JNQPv_DgRaOoiTjkTDvwVzdzhw/edit)

a) Nota fiscal em nome da/o docente do PPGENF (se em transacéo internacional, invoice);
b) Comprovante de pagamento ou fatura do cartdo de transacao bancaria em nome da/o
docente do PPGENF;

c) Comprovante de submissédo do manuscrito;

d) Versao final do manuscrito;

e Comprovante do maior percentil:

ATENCAO: Os documentos devem estar em PDF.

Passo 4

5. Enviar documentos ao programa de poés-graduacao para o e-mail:
pgenf.ba@gmail.com

e Para solicitar ressarcimento de traducdo e publicagdo, encaminhar e-mails
separados;

e Para acompanhamento, solicitar que sejam incluidos: titulo do artigo e e-mail da/o
coautor/a responsavel.
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POP 12 - FLUXO PARA REEMBOLSO DE ARTIGOS PROPCI

Passo 5

6. Acompanhar o processo gerado pelo programa de pés-graduacao:

e Através de e-mail da/o docente e coautor/a responsavel;
e Através do site do Sistema Integrado de Patriménio Administracdo e Contratos (SIPAC)
por meio do n° do processo ou CPF (https://sipac.ufba.br/public/jsp/portal.jsf)

Passo 6

7. Guardar os seguintes dados (sugestao para acompanhamento):

o Data de solicitacdo do reembolso;

Valor do reembolso solicitado:

Titulo do artigo publicado/traduzido/revisado;

Revista em que o artigo foi publicado/traduzido/revisado;
Autor/a e coautor/a responsaveis pelo artigo.

Elaboracao
Jemima Raquel Lopes Santos (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Ana Paula Felix Lima da Silva (Bacharela - Servigo Social/UFBA)
Aline de Oliveira Gées (Assistente em administracdo - PPGENF/UFBA)

Organizacao
Nadirlene Pereira Gomes (Coordenadora - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceicéo Ferreira (Bibliotecéaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
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POP 13 - FLUXO PARA REEMBOLSO DE ARTIGOS PROAP

Passo 1
1.Verificar se a solicitacao corresponde ao item financiavel pelo edital:

e Revista com Qualis B1 ou superior.

2. CONSULTAR PRAZO PARA ENCAMINHAMENTO DA SOLICITACAO CONFORME
MANUAL VIGENTE.

Passo 3

3. Preencher formulario do programa de apoio a publicacées cientificas VI

Link: https://pgenf.ufba.br/pt-br/formularios
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POP 13 - FLUXO PARA REEMBOLSO DE ARTIGOS PROAP

Passo 4
4. Anexar ao formulario os seguintes documentos (vide checklist:
https://pgenf.ufba.br/pt-br/formularios):

a) Oficio com justificativa da relevancia do evento/curso/revista para o programa
(https://pgent.ufba.br/pt-br/formularios );

b) Cépia do RG e CPF;

c) Comprovante de matricula do semestre em curso;

d) Comprovante de pagamento em nome do/a discente, docente ou técnico;

e) Comprovante de inscricdo/submissao

f) Comprovante de aceite;

g) Traducédo do comprovante de inscricao/submissdo quando em outro idioma;
h) Traduc&o do comprovante de aceite quando em outro idioma.

ATENCAO: S0 seré4 ressarcido se a data do comprovante de pagamento estiver no
intersticio de recebimento do recurso PROAP. Os comprovantes deverao estar com o
nome do/a docente ou do/a discente da UFBA.

Passo 5

5. Enviar documentos para o e-mail ao programa de pds-graduacao:
pgenf.ba@gmail.com

e Para solicitar ressarcimento de traducdo e publicacdo encaminhar e-mails
separados;

e Ao encaminhar e-mail, solicitar que sejam incluidos: titulo do artigo e e-mail da/o
coautor/a responsavel (para acompanhamento).
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POP 13 - FLUXO PARA REEMBOLSO DE ARTIGOS PROAP

Passo 6
6. Acompanhar o processo gerado pelo programa de pds-graduacao:
o Através de e-mail pessoa pela/o docente e coautor/a responsavel;

e Atraveés do site do Sistema Integrado de Patrimdnio Administracéo e Contratos (SIPAC)
por meio do n° do processo ou CPF: https://sipac.ufba.br/public/jsp/portal.jsf

ATENCAO: O reembolso estara proximo quando receber e-mail referente ao arquivamento
do processo.

Passo 7

7. GUARDAR OS SEGUNITES DADOS:

Data de solicitacdo do reembolso;

Valor do reembolso solicitado:

Titulo do artigo;

Revista em que o artigo foi publicado;
Autor/a e coautor/a responsaveis pelo artigo.

Elaboracao
Jemima Raquel Lopes Santos (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Ana Paula Felix Lima da Silva (Bacharela - Servigo Social/lUFBA)
Aline de Oliveira Goes (Assistente em administragdo - PPGENF/UFBA)
Juliana Sapucaia de Freitas (Gerente do nucleo de execucado orcamentaria / UFBA)

Organizacao
Nadirlene Pereira Gomes (Coordenadora - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceicéo Ferreira (Bibliotecaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
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Passo 1

1.Preencher formulario do programa de apoio a viagens em duas vias

e Link Viagem Nacional: https://pgenf.ufba.br/pt-br/formularios
e Link Viagem Internacional: https://pgenf.ufba.br/pt-br/formularios

Passo 2

2. Anexar os seguintes documentos (vide checklist: hitps://pgenf.ufba.br/pt-

br/formularios . ] ) )
) Auxilio Financeiro Nacional

a) Oficio para solicitacdo de auxilio financeiro para viagens em nome do/a coordenador/a
do curso, especificando a atividade a ser desenvolvida, o seu periodo, local e a quantidade
de auxilios que o/a estudante precisara (https://pgenf.ufba.br/pt-br/formularios);

b) Formulario da PROPG;

c) Copia do RG e CPF,;

d) Comprovante de matricula do semestre em curso;

e) Carta de aceite do trabalho;

f) Traducado da Carta de Aceite do Trabalho quando em outro idioma;

g) Planejamento de trabalho avaliado pelo/a professor/a orientador/a (para Pesquisa de
Campo);

h) Comprovante de inscricdo na disciplina ou curso (para participa¢cdo em cursos ou
disciplinas em outro PPG);

I) Oficio do/a professor/a orientador/a justificando a importancia da atividade para a
pesquisa do/a discente (para participagcdo em cursos ou disciplinas em outro PPG);

]) Cronograma e planejamento da disciplina ou curso (para participacdo em
cursos ou disciplinas em outro PPG);

k) No caso dos eventos ocorridos em outra cidade: acrescentar declaracao
do/a docente ou do/a discente que fara a viagem, de atendimento as
orientacdes e condicdes descritas no Oficio PROPG n° 087/2021, e a Carteira
de Vacinacao Digital, emitida pelo Ministério da Saude.




PROGRAMA DE P()S—GRADUA(;Z\O EM ENFERMAGEM E SAUDE

ENFERMAGEM E SAUDE

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

POP 14 - AUXILIO FINANCEIRO A VIAGENS/EVENTOS 94

Passo 3
Auxilio Financeiro Internacional

a) Oficio carimbado e assinado pelo/a coordenador/a do curso especificando a atividade a
ser desenvolvida, o seu periodo, local e a quantidade de auxilios de o/a estudante
perceberda (link:https://pgenf.ufba.br/pt-br/formularios);

b) Formulario da PROPG carimbado e assinado pela coordenadora do curso (assinatura
original);

c) Copia do RG e CPF,;

d) Comprovante de matricula do semestre em curso;

e) Carta de aceite do trabalho e traducao da carta de aceite do trabalho quando em outro
idioma;

f) Conversdo da moeda (dolar para real) impressa, conforme Cotacdo do Banco Central;
g) Declaracédo do/a docente ou do/a discente que fara a viagem, de atendimento as
orientacdes e condicdes descritas no Oficio PROPG n° 087/2021

Passo 4

3. Enviar documentos para o e-mail ao programa de pés-graduacao:
pgenf.ba@gmail.com

4. Guardar os seguintes dados:

e Relatorios e documentos de prestacdo de contas deverdo ser guardados por 5 anos.
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Passo 5

5. ObservacoOes para a secretaria:

O PPGENF formara com no minimo quinze dias de antecedéncia, processo no Sistema
Integrado de Patrimbnio, Administracdo e Contratos - SIPAC com o formuléario e os devidos
documentos

a) As assinaturas dos documentos produzidos pela UFBA deverédo ser originais. Nao serao
aceitas assinaturas digitalizadas em documentos como Oficio, Planejamento de Trabalho e
Formulario de Solicitacao;

b) Os processos deverédo ser enumerados;

c) O PPGENF devera manter arquivados os documentos referentes a prestacao de contas
pelo periodo minimo de cinco anos.

Docentes e Servidores - solicitacao de diarias e passagens via Sistema de
Concessao de Diarias e Passagens - SCPD
(https://www?2.scdp.gov.br/novoscdp/home.xhtml)

. A nova agéncia de viagem, responsavel pela reserva e emissao de passagens
nacionais e internacionais é a Money Turismo
(https://www.wtscorporate.com.br/wtscorporate/login/)

Elaboracao
Jemima Raquel Lopes Santos (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Ana Paula Felix Lima da Silva (Bacharela - Servigo Social/UFBA)
Aline de Oliveira Gées (Assistente em administragdo - PPGENF/UFBA)
Juliana Sapucaia de Freitas (Gerente do nucleo de execucao orcamentaria / UFBA)

Organizacao
Nadirlene Pereira Gomes (Coordenadora - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceicéo Ferreira (Bibliotecéaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
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Tutorial para implementacao

Bolsa CAPES

Se contemplada(o), vocé devera:

1.Responder ao programa no 2.Reunir os documentos

prazo estabelecido quanto contidos no tutorial no site

ao interesse e inexisténcia PGENF

de vinculo empregaticio (https://pgenf.ufba.br/pt-
br/formularios)

3. Encaminhar documentos até o
prazo estabelecido para o e-malil
pgenf.ba@gmail.com

Bolsa FAPESB

Se contemplada(o), vocé devera:

2.Reunir os documentos
contidos no tutorial no site
PPGENF
(https://pgent.ufba.br/pt-
br/formularios)

1.Responder ao programa no
prazo estabelecido quanto ao
interesse e inexisténcia de
vinculo empregaticio

3. Encaminhar documentos até o
prazo estabelecido para o e-malil
cap@fapesb.ba.gov.br com cépia para
0 pgenf.ba@gmail.com
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RELATORIOS PARA OS BOLSISTAS

Bolsa CAPESICNPq/FAPESB

Se contemplada(o), vocé devera:

Ao final de cada

semestre, Acesse a resolucao sobre o
enviar para o Estagio Docente Orientando no
pgenf.ba@gmail.com site do PGENF
(ASSUNTO: (https://pgenf.ufba.br/pt-
relatério nome br/formularios)
completo)
Bolsa FAPESB

Se contemplada(o), vocé devera:

2

Enviar a FAPESB o

relatorio parcial, com Acesse a resolugdo sobre 0s
50% do curso relatérios no site do PPGENF
realizado e o (https://pgent.ufba.br/pt-

relatério final, até 30 br/formularios)
dias apoés a defesa. }



https://pgenf.ufba.br/pt-br/formularios
https://pgenf.ufba.br/pt-br/formularios
https://pgenf.ufba.br/pt-br/formularios
https://pgenf.ufba.br/pt-br/formularios
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PRORROGACAO DE BOLSA

1. Discente preenche a 2.Secretaria analisa
solicitacdo de prorrogacao de documentacao e, se completo,

bolsa e envia o pedido para o encaminhar para comisséo de
e-mail pgenf.ba@gmail.com bolsa.

4.Secretaria preenche
planilha-controle, insere na
pauta com deliberacdo da
comissao.

3.Comissao de bholsa se
redne, emite parecer e

responde a secretaria

6.Secretaria envia  pedido
5. Secretaria acompanha a prorrogacéo da bolsa para pré-
deliberacdo do colegiado, e reitor e Propg (capes) ou
registra na planilha-controle agéncia de fomento (Fapesb)
com coOpia para discente e
preenche planilha

ATENCAO: em caso de prorrogacdo por licenca maternidade, consultar POP 15, P.99.

Referéncias
CAPES - https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-55-de-29-de-abril-de-2020-254678286

FAPESB - https://www.fapesb.ba.gov.br/wp-content/uploads/2019/08/Resolucao-n-001-2021-
Prorrogacao-das-Bolsas-MS-e-DR.pdf



https://pgenf.ufba.br/pt-br/formularios
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-55-de-29-de-abril-de-2020-254678286
https://www.fapesb.ba.gov.br/wp-content/uploads/2019/08/Resolucao-n-001-2021-%20Prorrogacao-das-Bolsas-MS-e-DR.pdf
https://www.fapesb.ba.gov.br/wp-content/uploads/2019/08/Resolucao-n-001-2021-%20Prorrogacao-das-Bolsas-MS-e-DR.pdf
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LICENCA MATERNIDADE

Bolsa CAPES

1. Discente preenche o formulario

4. Secretaria recebe pedido,
coordenacao avalia e assina oficio,
secretaria envia pedido para
PROPG.

2. Anexa atestado médico e
certiddo de nascimento

3.Envia para e-mail
pgenf.ba@gmail.com

OBS: A discente devera enviar pedido de licenca até 30 dias apds o nascimento
da/o filha/o.

OBS: Em casos de prorrogacédo de bolsa, por justificativa da licenca, esta devera ser
solicitada no prazo de 60 dias antes da data final da vigéncia da bolsa, mencionando
0

e-mail referente ao pedido de licenca

OBS: O periodo do afastamento concedido pela Agéncia de Fomento é de 4 meses,
conforme Portaria n°® 248 de 19 de dezembro de 2011, disponivel em site:

mailto: https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/portaria-248-19dez2011-
licencamaternidade-pdf.

OBS: A carta de ciéncia pode ser assinada pela coordenacao, orientador/a e proé-
reitor/a



https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/portaria-248-19dez2011-%20licencamaternidade-pdf.
https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/portaria-248-19dez2011-%20licencamaternidade-pdf.
https://pgenf.ufba.br/pt-br/formularios
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LICENCA MATERNIDADE

Bolsa FAPESB

1. Discente preenche o
formulario 4. Secretaria recebe pedido,

. coordenacao avalia e assina oficio,
2. Anexar certidao de _ ¢ _ o _
nascimento secretaria envia oficio assinado

_ _ para discente.
3. Enviar para e-mail

pgenf.ba@gmail.com

5.Discente envia solicitacdo anexando
0os documentos para FAPESB com
cépia para PPGENF.

protocolofapesb@fapeshb.ba.gov.br
juliane.ferreira@fapesb.ba.gov.br
pgenf.ba@gmail.com

OBS: O periodo do afastamento concedido pela Agéncia de Fomento é de 4 meses,
conforme Nota da FAPESB disponivel em site:
https://lwww.fapesb.ba.gov.br/category/upload/, em normas gerais (Clicar em nota sobre
licenca-maternidade para bolsistas mulheres de Mestrado e Doutorado FAPESB).

OBS: A discente devera enviar pedido de licenca até 30 dias ap0s o nascimento do
filha/o, para que justifique a interrupcéo das atividades.

OBS: Em casos de prorrogacdo de bolsa, por justificativa da licenca,
deverd ser solicitada no prazo de 60 dias antes da data final da vigéncia da
bolsa.



https://pgenf.ufba.br/pt-br/formularios
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CANCELAMENTO

Bolsa CAPES

2. Secretaria verifica quantidade de
bolsa disponivel e envia para
CAPES com pedido de
cancelamento/justificativa e
indicacdo de nova bolsista.

1. Discente envia solicitagdo para o
pgenf.ba@gmail.com

Bolsa FAPESB

1.Discente envia e-mail para _ y _
FABESP com copia para PPGENF 2. Secretaria verifica quantidade de
- bolsa disponivel e envia para
solicitando cancelamento com o
stificati g latori FAPESB indicacdo de nova
justi .|cat|va e anexando relatorio bolsista.
parcial e termo de outorga.




PROGRAMA DE PéS—GRADUA(;Z\O EM ENFERMAGEM E SAUDE

ENFERMAGEM E SAUDE

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

POP 15 - PROCESSOS DA COMISSAO DE BOLSA 1 oz

SOLICITAGCAO DE ACUMULO DE BOLSA E OUTRAS RENDAS

Bolsa CAPES Bolsa Fapesb
Regida pela Regida pela
portaria resolucao n° 008
CAPESI/ICNPq n° 1, de 28 de
de 15 de julho de dezembro de

2010 / 2021 /

Discente envia solicitacao para o pgenf.ba@gmail.com assinada
pelo/a orientador/a atestando anuéncia e justificando a relevancia
da atividade profissional para a pesquisa e/ou na formacao

académica, cientifica e/ou tecnoldgica da/o discente bem como a
capacidade desta/o assumir tal atividade sem prejuizos para as
atribuicdes enquanto bolsista.



https://pgenf.ufba.br/pt-br/formularios
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Elaboracao
Andréia Vanessa Carneiro de Morais (Mestra - PPGENF/UFBA)
Alciene Pereira da Silva (Doutoranda - PPGENF/UFBA)
Ivana Santos Pinto (Mestranda - PPGENF/UFBA)

Ingredy Nayara Chiacchio Silva (Doutoranda PPGENF/UFBA)
Marilia Emanuela Ferreira de Jesus (Doutoranda PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
Moniky Araujo da Cruz (Doutoranda - PPGENF/UFBA)
Rayssa Fagundes Batista Paranhos (Doutoranda - PPGENF/UFBA)
Luiz Quirino Pinto de Oliveira (Nucleo de Ensino de Pds Graduagéo - PROPG/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Naiara da Rocha Virgens (Secretaria - PPGENF/UFBA)

Organizacao
Nadirlene Pereira Gomes (Coordenadora - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceicéo Ferreira (Bibliotecaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
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Passo 1 1
& Ensino @8 Ambientes Virtualg. 4 Outros

1CIICar em "EnSinO" Orientacies Pos-Graduacio b |7 Maus Orientandos

Turmas ] Analisar Solicitactes de Matricula
2. Clicar "Orientac6es Pos- — T ) 3

[4_-1 Consolidar Atividades

G rad uagaou Declaragdo de Disciplinas Ministradas Bncas i
[ Processos Seletivos »
3 ) Em n M eus O I’Ie ntandOS", Componente Curricular ?‘CL;TI Horario Alunos** Chat
. " . POS-GRADUAGAO
clicar "Consolidar PGENFO00000036 - ABORDAGEM TEORICO-METODOLOGICA DA PRODUGAO CIENTIFICA EM SAUDE - TO1 (ABERTA)
5M2345 o
HrH n 2022.1 Local: Amblente Virtual: Moodle / Google Meet / Mconf 68/8 07/03/2022 - 0/ 28 q ¥
Atividades (ogm?,izuzz}

Passo 2

UFBA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Tempo de Sessio: 0125
q"m Semestre atual: 2021.2 (il Madulos £l caixa Postal . Abrir Chama
ESECLADEIENEE (22126 =2 Menu Docente 2 Alterar senha

PorTaL Do DocenTE > CONSOLIDAR ATIVIDADES

1. Escolher discente

= : Visualizar Detalhes  &): Selecionar Discente

2. Clicar na seta verde

Matricula  Aluno Status

DOUTORADO EM ENFERMAGEM E SAUDE - SALVADOR

1
(_7 B |3 2

MESTRADO EM ENFERMAGEM E SAUDE - SALVADOR
ATIVO:
ATIVC

Portal do Docente

ee €0

SIGAA | STI/SUPAC | - | Copyright @ 2006-2021 - UFBA - saomsguel stranet., ufts, br - w4,2.5,1-20211 7209
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Passo 3

Matricula:
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENFERMAGEM (PGENF)
Curse: DOUTORADC EM ENFERMAGEM E SALUDE - DOUTORADO

1.Clicar na seta status: ATIVO 1
. Tipo: REGULAR
verde para avaliar

(3 Selecionar Atividade

cada atividade
Atividades Periodo
ENFC96/20181 - ELABURACEU‘ DE ARTIGOS CIENTIFICOS - Oh 2021.2
ENFC73/20181 - MR‘TIC]PACFT\D EM GRUPFO DE PESQUISA - Oh 2021.2

ENFC95/20181 - PESQUISA ORIENTADA - 68h 20213

<< Selecionar Outro Discente || Cancelar

Paortal do Coordenador Stricto

iranet. ufba.br - w

Passo 4

PorTAL Do DocENTE > CoNSOLIDAR ATIVIDADES > REGISTRO DA ATIVIDADE

Atengioll 1 S I .
Esta atividade foi migrada originalmente & ndo contém todas as informagbes necessdrias para sua consolidagho. Por favor, informe os dados sol . e eC|onar

regularizar o cadastro.
"Aprovado”/'"Reprovado”

Matricula:
Discente:
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENFERMAGEM (PGENF) . .
Curso: MESTRADO EM ENFERMAGEM E SAUDE - MESTRADO 2. Clicar "Proximo Passo"
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

INFORME OS5 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE
Atividade: PGENFODODO0003 - ENFAO4/20152 - EXAME DE QUALIFICACAD |
Tipe da Atividade: ATIVIDADE COMPLEMENTAR
Ano Periode: 2021 . 2
Data de Inicio: Julho / 2021

ESUL no1
Data Final: * Dezembro v § | 2021 + 2

Situsgio: APROVADOD b

<< Selecionar Outra Atividade | Cancelar

* Campos de preenchimenta obrigatdria.

Partal do Docente
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PorTAL Do DOCENTE > CONSOLIDAR ATIVIDADES > CONFIRMAGAOD

Matricula:

P e R ]
aS S O Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENFERMAGEM (PGENF)

Curse: MESTRADO EM ENFERMAGEM E SAUDE - MESTRADD
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

1. Digitar a Senha

Atividade: PGENFOO0000D03 - ENFADY/ 20152 - EXAME DE QUALIFICACAD |
Tipo da Atividade: ATIVIDADE COMPLEMENTAR
Ano-Periodo: 2021.2

2. Clicar "Confirmar" Data d Trécla: Julbo/ 2021

Data Final: Dezembro / 2021

Resultade: APROVADD

<< Alterar Dados Informados | Cancelar

1 CoNnrPIRME Sus SENHA

B o —

\—7

* Campos de preenchimenta obrigatario.

Portal do Docente

=2 Menu Docente £ Alterar senha

3
g i1 i Semestre atual: 20213 Modulos Cabea Postal % Abrir Chy ;
ESCOUA OF ENFERMAGEN (120120 L\ b ® x 3. Confirmar mensagem

. ~
!) + Consolidacio de Atividade para ENFC74/20181 - EXAME DE QUALIFICACAQ II do(a) aluno(a) LUANA MOURA CAMPOS realizada com de ConSO“dagaO da.

sucessol

PorTaL po Docente > ConsoLipar ATIVIDADES > CONFIRMAGAD o atIVIdade
Matricula:
Discente: : &
et e 4. Clicar "Selecionar
Tipe: REGULAR outro  Discente"  ou
Atividade: ENFC74/20181 -.mn] i} "Utlllzar 0 mesmo
Tipo da Atividade: ATIVIDADE COMPLEMENTAR . n .
o 2 Discente” caso ainda

Resultado: APROVADO

[ << Selecionar outro Discente | << Utilizar o mesmao Dlscenle] Cancelar haja. atiVida.de a. Ser
Partal do Docente aval i ad a

ATENCAO:
Em caso de inconsisténcia nas atividades, informar a coordenacéo do
PPGENF através de e-mail (pro.pgenf@gmail.com) com o ASSUNTO
"Consolidacao de atividade - Nome completo da/o discente”.
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b

INFORME |

/

Se for Qualificacéo X Defesa, a data final deve inserir més e ano da defesa.

Se Estagio Docente Orientado, que a/o estudante cursa dois semestres, a/o docente
devera consolidar APENAS no final do segundo semestre.

Para doutorandas/os bolsista CAPES, cujo Tirocinio Docente Orientado € dispensado,
a/o estudante devera se matricular, solicitar dispensa no colegiado e, se aprovacéao,
a/o docente devera consolidar como APROVADO.

No caso de Qualificacéo Il, a/o discente devera se matricular. Para dispensa, esta
devera ser solicitada no colegiado e, se aprovacao, a/o docente devera consolidar
como APROVADO.

Elaboracao
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Dra. Cristina Nunes Vitor de Araujo (Enfermeira - HUPES/UFBA)
Dra. Nadirlene Pereira Gomes (Docente - PPGENF/UFBA)

Organizacao
Nadirlene Pereira Gomes (Coordenadora - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceicédo Ferreira (Bibliotecaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
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POP 17 - USO DA PLATAFORMA CONFERENCIA WEB/RNP

2

Passo 1 Primeiro |
acesso

1.Acessar:
https://conferenciaweb.rnp.br/ [ 1

2. Clicar em “Entrar”

Ingresse em um novo tempo
de aulas, trabalhos e pesquisas
colaborativos online.

O Conferéncla Web oferece uma experiéncla completa e segura
em interagdes online e trabalho colaborative. Multo mats que uma
ferramenta de videoconferéncla, a solugBo garante atividades
remotas com os malhores recurses disponivels & integragio total
com aplicages consagradas como Moodie e Eduplay. Suas
reunl'&os, aulas & P(OJOIO‘S muito mals produtives e SegUros.

Passo 2

@ @ conferenciaweb.mp.br ® 4 @

! Apps D YouTube fh MOCDLEUFEA ./ Tasklist B Listade et

1. Em "Acesso
federado”, clicar em
II_':ﬂi!'_lh_a c:ont“a__.ljléq_.é.ft.ederada IIENTRARII

Permanecer logada



https://conferenciaweb.rnp.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
https://conferenciaweb.rnp.br/
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Passo 3

1 ) Na barra de busca’ (— N @ §@ dscafernpbe WAYFrentitylD= hitps%3 A%2FR2Fconferenciaweb.mp b2 Fshibboleth-sp2 Biretum = hitps BIAR2FR I Fconferenciaweb.mp brib2FShibbolath sso%2FDS%IFSA. B 1 ° 1“3

B VouTube  Th MOODLEUFEA /' TaskLis B] Lista deie

inserir o nome da
. . - A~ Acassando semvigo:
instituicao (UFBA) Conferencia web

sty et sts

2. Clicar em "Prosseguir Encontre sua instituicdo [ cafe
para Iogin em UFBA" Faga login em sua instituicBo para acessar

UFBA - Universidade Federal da Bahia Q

Prosseguir para login em UFBA ‘ \ 2

s Mais informages nos Termos de uso

Passo 4

1.Inserir seu
"Login" e "Senha"
Universidade Federal da Bahia da UFBA

Provedor de Identidade UFBA

Foi solicitada a autenticagao para o seguinte senvigo: google.comialufba.br

2. Clicar em
acessar

Autenticagio na Federagio CAFe

—— ¢\1

Senha

Ndo sabe sua senha? Clique agu
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% Unlversidade Federal da Bahla

Provedor de ldentidade UFBA

PaSSO 5 - Liberagio de afribulos CAFe IDP UFBA

ok a3l BAEISEE B BENIANT & B0

Conlereneia wed de FNF - costerenciveh oo be

Cuscrighe fomacida por wste B4VigD
Fenice de Confenog oeb de R0

Universidade Federal da Bahia

1.Ler e aceitar o

"termo de uso do Provedor de Identidade UFBA commoniams R

Informagio a ser fornecida a este servigo

o Panens g Facuity
. C F Termo de uso CAFe IDP UIFBA a2 FarieaSecasas urn ence teditia an pattl et wiki demed
Se rV| (;0 A e na euPenanFrrcatiime I7IGEE A I00E 0D INERAT AN Gutba br
Leia o termo de uso do servico CAFe na L R
UFBA" UFBA. = Eemms
Eu il o5 termos de uso Ainformachs aeima sord companitada com et sarvige s vook consimaar. Veod conconda com
a Weeraghe dest mlormache com o serwge 002 vz que vook posssddo?
ea) e
TSN BT ST pata A b TG e -'5?'_I.i:1'|-

2. Ler e aceitar o ‘\ e
termo do "Provedor X
de Identificacéo e S et e T e

UFBA" = : m A

& Ewconcerds gon o mesma isformasho pard mandsdy sctasaisararss 5 a0te SRS
e

Passo 6
1. Na péagina "CAFe", clicar em "ENTRAR"

© @ conforenciawob.mpbe ® o @
COLEUREA o TackList B Lista de e

5 Apes D VouTube

J srado Minha conta nio é federada
enho uma conta Acessar usal uma conta local

Email

Permanecer logado
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Passo 7

nitpsy/conferencizweb.mpbehome

1. Para salvar o link,
clicar na estrela
"Adicionar esta pagina
aos favoritos"

Conteréncias

Pdgina inicial

Comunkiades

& Perfl  F Corta [ NofSeaghas

Viocd ndo possul ngnhuma conferéncia agendada a partir da hoje

2. Para localizar o link,
digitar "conferencia"
na barra de busca

ﬂ Pagina inicial = Conferéncia Web - conferenciaweb.mp.br

Q, con - Pesquisa do Bing

111

POP 17 - USO DA PLATAFORMA CONFERENCIA WEB/RNP

2

Préximos
acessos

Nenhuma reunido em andamento.
Sou enderego  hitps:lcanferenciawet. mp br I
I‘J']M‘:a uma rewesio

Hagtbricn Frafanincias

Minhas comunidades

Viock ndo faz parte de nenhura comunidade. Vook
pode ver as comunidadis existenites squi

Crar uma cermridade War todz muridades

(-\2 ® Q@

» | [ Spitimageonfine & Spa

€ 3 ¢ (@ cmsemabapbhons

I Apps BB YouTube Th MOCCLEUFBA of TaskList

Conferénciaweb "" v

Pagina inicial Comunkiades Conferéncias

& Perfil  F Corta [ Noticaches

2 requisigdes pendentes:

2 conuridades ncaliad
Reuniio do Celegiado dia 08/02/22 FomureRTE e

06 de Fevereiro de 2022, 14:00 - 08 de Fevereiro oe 2022, 1745

Vocé ¢ convidado Voo @ o criador do evento 1 participanie

Cancefar parficipaciio

Li]

Passo 8

1. Copiar e colar link
(esse link é Unico para
utilizacado em reunides,
defesas, etc) para envio
as/aos participantes
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POP 17 - USO DA PLATAFORMA CONFERENCIA WEB/RNP

2

Recurso
disponivel
APENAS

para pessoa

Passo 9 adminisradora

€ 3 @ conferenciawab.rnphbehome

1.Clicar em M rgyr=rrer 1 0 e
Conferéncias para Conferénciaweb ., [ T -
agendamento de | R—

reunides, defesas, etc __ pennuma eume s sneamert

Sou andarega  hipsilconferencianet, m S K

& Pefi  F Corta 13 Noticagies m Histhrics | | Preferincias

2 comunidades enconiradas
Reunido do Colegiado dia 08/02/22
CAPEX - UFB,

08 de Fevereiro de 2022, 14.00 - 08 de Fevereiro ge 2022, 1745 ;‘ »

Vocé & convidado  Vood & o criader do evento 1 paticipante

Cancelar participacio

Minhas comunidades

1 comun Nl
comunidades encontradas Qmmdwm?
Programa o Pas Graduacio em

Passo 10

¢ > o GRS ©+®: 1 Clicar em "Agendar

iH Appe M YouTubs Wn MOODIEUFES o Tmkilet [ vLitadeiniturs
Conferénciaweb .o T ‘ conferéncias"

Piginainiclal  Comunidades  Conferincias

Conferéncias

Crin wuas pedprias conferingies o companiie com cutras passoas

Todds  Minhas conferdncias | Criadas por mim PRl Agers | Todot | Pasids Agendar conferdncia \
= Selecions uma conferincla s lads 1

PR Y e BTN wep

LESITANGY CONMENCEaS Raturds (693 enconiaoos)
5 Dutas mostradas ne weu fuso Bonkelo (Brasila)
01 Mar  0e-0o00
® Comtamireis pitica

14:45 Inicia em: 01 de Margo de 2020, 1845
a0 125 parciparnes

T e—

V20 sy em 17 do Agorts de 2000, 1620
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POP 17 - USO DA PLATAFORMA CONFERENCIA WEB/RNP

Passo 11

1. Clicar em "Conferéncia"

& © @ conferenciswebumnp brevents e -3 - B
i Appi NN YouTubs Ph MOCDHELFRA o Dkl [ Latsdetots
— A

Piginainicial  Comunidades  Conderbncian

Agendar uma conferéncia

Qual é o tipo de conferéncia? 1

E=) €

M dispositiv & compatived? | Requeios de uso & 2010-2022 Senvipo de conferéndia web (Licon) Languages: English jen) | Porbugues (ptbr)

MINISTERIC DA " PATRIA AMADA
HHP MNISTEROD0  MINSTERODA  MINISTERMODA  MNSTERODAS  MNISTERODA  Cif " BR
URISMO DEFESA SALDE  COMUNICADDES WUCH;EB EINOvACHES N O
Lot s e ¢ - ’

Passo 12

Conferénciaweb -~ _
e e e 1. Inserir informacdes da

Agendar uma conferéncia / | conferéncia

Conferéncia .
T — 2. Certificar-se de fuso
e s fr s horério (Brasilia)
e e
m—— 3. Clicar em

"Proximo passo”
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POP 17 - USO DA PLATAFORMA CONFERENCIA WEB/RNP

- € & conferenciaweb.rmpbr/events/new?confarencestrue

Passo 13

1. Adicionar — - s
Conferénciaweb -
participantes

(Optat|V0) OU utlllzar Agendar uma conferéncia
o link Gnico para e [ partcipantes e 1

1. Diadors da conferbneia

H 2 Participantes Participante 1 m
envio ——

* Emad 0o pancsanne

2. Clicar em

"Salvar" & 2

La=-

Moy daponitv & compatied? | Requistos devso @ 20102022 Servigo de conferingls web (bkosf).  Languages: Engish fen) | Portageds (74w

Passo 14

< € @ conferenciaweb.rnp.br/home

ol
®
EE
-]

5 Apps N YouTube  Th MOCOLEUFBA o Tasklist

1. Clicar no titulo para
iniciar sua conferéncia

Menhurna reunibo em andamento,

PR Pewrwere———————

e ‘z

2 requisigtes pendemes: o

B — ATENGAO:

ook & anviteds  Vood & o crisdod 0o events | pabepanle

A conferéncia
ficara salva
na pagina inicial

Meu diaponstve & compativel? | Fiequistos deus @ 20102022 Senigo de confeningla web (Meosf).  Languages: Engish fen) | Portugmals (pltr) ) A dineis?
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POP 17 - USO DA PLATAFORMA CONFERENCIA WEB/RNP

Reunido do Colegiado dia 08/02/2022

Passo 15

o Criada

1' Cllcar em Participantes desta conferéncia

"Sala virtual" para “

acessar a
conferéncia

As confirmacBes para esta conferéincia estio
enenadas

5] Cuanda?

Organizadores

Esta conferdnia estd sendo crganizade por

[ Editar % Excluir

9 Algurna divida?

Passo 16

1. Clicar em
"Microfone”
(aconselhavel), caso
Gorna vock getuthdpsa ekt pretenda falar

o

ATENCAO:

i

Veja outras acoes |

disponibilizadas |

nesta ferramenta /
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POP 17 - USO DA PLATAFORMA CONFERENCIA WEB/RNP

Passo 17 e I —

M Gmail @) YouTu  jiye.jdetdmeontmp.br quer M« 4% Unktee Admin  [[] Centrall Nacional U.. B2 Sesab|ProcessoSe.. (@ Color Combination.. [ Spitimageonline  § Spark AR Hub >

1. Clicar em "permitir
novamente, caso o

servidor solicite nova
permissao para uso Conectando ...
do microfone

»
recurso Passo 18

disponivel
APENAS
para pessoa
administradora

1. Ao solicitar a
entrada, clicar em
“permitir todos",
caso tenha mais de
uma pessoa, ou
"aceitar"
individualmente
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POP 17 - USO DA PLATAFORMA CONFERENCIA WEB/RNP

2

Recursos
disponiveis
APENAS

Passo 19 Sagt
1. Para saber os recursos
disponibilizados para cada

usuarios, clicar no nome da
pessoa

2. Clicar para abrir o microfone |
e/ou camera g

3. Clicar para compartilhar a tela

4. Clicar para iniciar a gravacao

Passo 20
Conferénciaweb ‘.' _ Q\
D || S || @S 1. Clicar em
B e etens e “Historico” para
4 Pull £ Comn T Noscagses encontrar as
1 gravagoes
e (disponibilizadas
s ] it depois de 24
= horas)

COMSEPE - UFBA
B & Comunidade privada com S0 membo

0 Responder ao convile

2

Recurso
disponivel
APENAS

para pessoa i

administradora /
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POP 17 - USO DA PLATAFORMA CONFERENCIA WEB/RNP

P aS S 0 2 1 Nenhuma reunido em andamento.

Bufba be .
Seu endersco  Mipsficonferenciaweb.mp br 1 =
& Pell 5 Conla [ Hotibcagdos Hsthrcs | Froferdncias

Reunides da minha sala de webconferéncia
1.Clicar em wm«me\
" LA
Apenas as Iniciou em 10 de Fevereiro de 2022, 20.05
Terminow em 10 de Feversiro de 2022, 20.26
n Cri
gravadas -

& Download da Bsta de participantes
Download das notas da reunilic

1

Iniciou em 09 de Feavereiro de 2022, 05:49

Terminow am 0% de Feversiro da 2002, 12:05

Criada por

&% Downlaad da Esta do participantes
Dewnlaad das notas da reunide

BN@mallfnicB?

_ Nenhuma reunido em andamento.
— | Cr— Passo 22

& Perfl  F Conts [0 Woticagdes wistbrica | Profordncias
1. Identificar gravacgao

desejada

Reunides da minha sala de webconferéncia

Tedths 65 feUnibes | ADENES &3 gravadas

”“”'“— 2. Clicar em

"Reproduzir gravagao"
ou "Download da
St sl gravacao"

Iniciou e 08 de Fevereiro de 2022, 1252
Terminow em 08 de Feweseiro de 2022, 15 55
Criada p

Elaboracao
Gabriele Eliza Assis (Graduanda em Medicina/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)

Organizacao
Nadirlene Pereira Gomes (Coordenadora - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceicédo Ferreira (Bibliotecaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
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POP 18 - GRAVACAO DA TELA DO COMPUTADOR 1 1 9

2

Utilizado para

PaSSO 1 computador

com Windows

1.Clicar simultaneamente nas teclas do o
logotipo do Windows e "G"

Seu computador vai abrir a plataforma Drop
Box

Passo 2

1.Clicar no botédo indicativo de gravagcao
conforme a figura abaixo:
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POP 18 - GRAVACAO DA TELA DO COMPUTADOR 1 20

Passo 3

1. Ao iniciar a gravacao, verificar se o

Inicio da Captura

00:00:13

microfone da plataforma Drop Box

estd ativado. Dessa forma, vocé

ENTRAR

podera salvar a gravacdo com som e

imagem.

Passo 4

1. Para finalizar e salvar a gravacéao, clicar no botéo
com um quadrado.

Inicio da Caplyre

00:00:13

B[] =
Entre para usar o bate-papo gratuito de
voz e texto com amigos no PC, no celular
e no Xbox
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POP 18 - GRAVACAO DA TELA DO COMPUTADOR 1 21

Passo 5

1.Para acessar a gravacao, repetir o passo 1.
2.Clicar em "Ver todas as capturas".

QUADROS/S --

Elaboracao
Viviane de Oliveira Costa Lima (Mestranda - PPGENF/UFBA)

Organizacao
Dra. Nadirlene Pereira Gomes (Docente - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceicédo Ferreira (Bibliotecéaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
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POP 19 - EMAIL UFBA CORPORATIVO 1 22
1
Passo 1
\ X @ stiubaby 2 @+ 0@
1 Acessar (o) Site da — \ = m w B
| Acessar g STm =
Superintendéncia de e S

Tecnologia da Informacéo;

2. Na aba "SERVICOS",
clicar em "Formularios"

NOTICIAS RECENTES
®

Passo 2

C @ stiufbabr/formulanios

ormularios para download 1.Fazer o download da ficha de
solicitacdo para criacdo de e-mail

Servicos | Formuldrios para download

institucional;
Abertura de Conta de E-mail - Insitucional 2.Enviar a solicitacédo para o endereco
(G s ror B Arquivo0oc ) helpdesk@ufba.br ou pelo portal
?:T::z:;cgnteudo de Site S hel pdesk. ufba.br

Cadastro de Eleigao no SIGEleigéo
-1 Arquive PDF |7} Arquivo DOCX



https://sti.ufba.br/formul%C3%A1rios
https://sti.ufba.br/formul%C3%A1rios
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POP 19 - EMAIL UFBA CORPORATIVO 123

ﬂ'fnuTuhe . Pesquisa

Se necessario

Acessar o video "Tutorial de
acesso ao e-mail institucional
UFBA"

Tutorial de acesso ao email institucional UFBA

14100 visualizaghes - 06/09/2020 % 707 O] NAD GOSTO > PARTILHAR =4 GUARDAR

Link: https://www.youtube.com/watch?v=rCKZMWFJzWI

Caso nao consiga, registre chamado através do e-
mail helpdesk@ufba.br ou contate a Central de
Servicos da STI/UFBA (3283-6100).

Dica: utilizar Chrome e Firefox.

Elaboracao
Viviane de Oliveira Costa Lima (Mestranda - PPGENF/UFBA)

Organizacao
Dra. Nadirlene Pereira Gomes (Docente - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceicéo Ferreira (Bibliotecaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)



https://www.youtube.com/watch?v=rCKZMWFJzWI
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POP 20 - ORGANIZACAO PAUTAIATA 124

ATIVIDADES DA PAUTA/ATA CHECKLIST

- Finalizar pauta (secretirios)

Segunda
€ - Enviar link da reunifio entre coordenagfo/secretaria e representantes (discente responsdvel)

- Enviar minuta da pauta para reunido com discentes (coordenago/secretaria e representantes

Tergs .
€52 1 discentes e de turma)

51 - Realizar reunidio com representantes discentes e de turma (coordenagio)
- Adequar a pauta (coordenagiio/secretaria: Arnobio e representantes)

- Elaborar ¢ enviar ata da reuniio com as representantes para discentes com copia para
coordenagiio (discente responsadvel)
Titulo do documento: Ata_Reunido_Representantes_xx.xx.xXxxx

Quarta

- Enviar de pauta para colegiado (coordenagiio/secretaria: Cleber)

- Realizar reuniio do colegiado do PPGENF - solicitar assinatura de frequéncia
T (coordenagio/secretaria)

erga

= - Registrar a sintese da reuniiio na pauta e elaborar a minuta da ata (secretaria/representantes
s2 discentes)

- Encaminhar para o bolsista permanecer validar ata de acordo com gravagio
(secretaria/representantes discentes)

- Bolsista permanecer deve encaminhar ata para secretaria/coordenagio corrigir

Quarta a
Sexta

- Finalizar a ata ¢ enviar por e-mail para sugesides do colegiado at¢ quinta-feira com prazo de
5 dias tteis para devolugio (coordenagio/secretaria: Aline)

MODELO DE EMAIL
Titulo: Ata para contribuigdes até xxxx
Corpo do email: Prezadas(os) colegas,
Boa tarde!

et Segue ata da reunido do dia xx/xx/xxxx para apreciagio e contribuigdes até xx/xx/xoox (ds
BURCA | ) 3hs),
g3 A secretaria ird coloca-la no sistema na tarde de terga-feira para assinatura no SIGAA.

LEMBRO-LHES DA DIFICULDADE DE ALTERACAO APOS INSERCAO DA ATA NO
SISTEMA.

- Abertura de nova pauta (secretario: Arnobio)
- Preencher de forma sistemdtica a pauta (secretarios)

- Compilar sugestdes dos docentes e ajustar ata (coordenagiio/secretaria)
Sexta | - Inserir ata no SIPAC para assinatura do colegiado até terga-feira
- Sinalizar aos docentes que acessem e assinem ata no SIPAC (coordenagiio/secretaria)

T Preencher de forma sistemdtica a pauta (secretarios)
un e . ’ i s
2 - Solicitar assinatura dos docentes que nfio assinaram ata (coordenagfio/secretaria: Aline)

4 - Retirar ata do SIPAC e arquivar no Drive (coordenagio/secretaria: Aline)
B Modelo de titulo de documento: Ata_Colegiado_Ord_xx.xx.xxxx

exta
5 - Atualizar planilha (coordenagdo/secretaria: Aline)

- Verificar encaminhamentos/despacho da reunido-ata

Elaboracao
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
Jemima Raquel Lopes Santos (Mestra - PPGENF/UFBA)

Organizacao
Dra. Nadirlene Pereira Gomes (Docente - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceicéo Ferreira (Bibliotecéaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
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POP 21 - MANUAL DE OPERACIONALIZAGCAO DO SITE DO

PPGENF
Passo 1
1.Acessar:
https://acesso.ufba.br:65443/remote/login?lang=en
1
2. Fazer login )

[T

,‘{ Universidade Federal da Bahia

Portal de Acesso Remoto

| camanme ‘ |,\‘,\\.‘..._..__. |
(
2

Passo 2

1.Clicar em "Estacao de Trabalho Remoto"

SSL-VPN Portal

Bookmarks

~E e

Estagao de Trabalho Remoto Portal IEEE Xplore

+ New Bookmark



https://acesso.ufba.br:65443/remote/login?lang=en
https://acesso.ufba.br:65443/remote/login?lang=en
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POP 21 - MANUAL DE OPERACIONALIZACAO DO SITE DO
PPGENF

Passo 3

1.Fazer login novamente

Passo 4

1
1.Acessar o icone da internet
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POP 21 - MANUAL DE OPERACIONALIZACAO DO SITE DO
PPGENF

Passo 5

1.Acessar:
https://pgenf.ufba.br/user

L https:g’;’pgenf.ufba.brg’user{
&  Programa de Pos-Graduagdo em Enfermagem - https://pgenf.ufba.br/user

Q. httpsy//pgenf.ufba.br/user - Pesquisa do Google

InK s Conla de wrisbrid PaSSO 6

Conta de usuario 1. Inserir login e senha da
Enirar Eetuperar senha UFBA

Laadkerin

A

Lary
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POP 21 - MANUAL DE OPERACIONALIZACAO DO SITE DO
PPGENF

L - i pgenlufeabr/pl-beuse e

Passo 7 "

Ademmrar corfniedn.  (Ereorlrer corfoiado

1.Clicar

em "Adicionar contetdo”, no
canto superior esquerdo, para
inserir/editar contetdo no site

Passo 8

1. Selecionar conteudo para
inserir/editar

ORI AR KT DOCUMENT O

i | AR O

Adicionar contefido

Cacaninar Conpo Dice ron

o O erie
Cantngr Couped Docansy
i




PROGRAMA DE P()S-GRADUAQAO EM ENFERMAGEM E SAUDE

ENFERMAGEM E SAUDE

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

129

POP 21 - MANUAL DE OPERACIONALIZACAO DO SITE DO
PPGENF

ENFERMAGEM E SAUDE

Passo 9

1.Clicar em e

"Resultados de editais" para inserir -
documentos T e

2. Clicar em e
"Pré-visualizar" para verificacdo do

documento e [
3. Clicar em "Salvar" ——

Passo 10

1. Para identificar conteudo, clicar em "Encontrar conteddo"”, no canto
superior esquerdo.

&= 3 0 @ poenlufbabept-bunerimanee
Y |l

Adeconar corfoiek  Lreoetrar contmid

ENFERMAGEM E SAUDE
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POP 21 - MANUAL DE OPERACIONALIZAGCAO DO SITE DO
PGENF

= Adicionar Contedds

Contelido

- el g iR gt
Lt

ebliad!

Passo 11 . ==
. . Pubbtar conte (8 1elecionads - @
1.Clicar em "Filtrar" para . — ==
encontrar o contetido ST et | | S50 S
desejado. ot [oasa | sbmcade | 14E12033 | Formte, | 5
102 Relutdeio Twodini Docents Orentado nows Formulbion  marcia  publicado ,1'1“? 2 ::‘7‘*" b
R A L el ad
| | e 920002 | Rt | <
Passo 12
ENFERMAGEM E SAUDE _ .
1. Ao clicar no conteudo
- identificado, vocé sera
Editar Formuldrios 6.5 Check list creditagio mestrado redirecionado para uma
- pagina, onde podera
e remover e substituir o
e () arquivo, editar o titulo, etc.

Elaboracdo
Rute dos Santos Sampaio (Mestranda - PPGENF/UFBA)
Viviane de Oliveira Costa Lima (Mestranda - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)

Organizacao
Dra. Nadirlene Pereira Gomes (Docente - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceigao Ferreira (Bibliotecaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
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Marcacao de primeiro atendimento

Caso nao tenha cadastro no SMURB, sera necessario
encaminhar e-mail solicitando primeiro atendimento.

Passo 1

= M Gmail

1.Enviar e-mail para: smurb@ufba.br
2. Solicitar primeiro atendimento

I— Escrever

Enviar na solicitagdo APENAS: nome completo sem abreviagdes, curso
(ex: Enfermagem) ou unidade de lotacéo (ex: Docente EEUFBA),
namero de matricula na UFBA e telefone de contato com DDD.

Marcagdio de teleconsulta ou teleorientagéo
Passo 2.1

1.Enviar e-mail para: marcacaoremotasmurb@ufba.br

: . ) Marcacao idosos
2.Funcionamento: segunda a sexta das 08h as 12h / 13h

Ligar para:

as 17h. (71) 3283-8704
Funcionamento
Terca-feira 08h as 13h
Quarta-feira 11h as 16h
Quinta-feira 08h as 13

Informar no e-mail:
-Nome completo sem abreviacbes
-NUmero do prontuario no SMURB ou matricula ha UFBA
-Telefone de contato com DDD
-Especialidade médica desejada.
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Marcacao de consulta por especialidade clinica

O que é o SMURB

Em 1952, foi criado o
Servigo Médico
Universitario (SMU),
localizado nas
dependéncias do Palacio
da Reitoria

Passo 2.2

Y - Bty

1.Acessar o site do SMURB por meio do |link:
http://www.smurb.ufba.br/;

2. Deslizar a seta em "Agendamento de Consulta®;

3. Clicar em "Agendar atendimento”;

4. Acessar sistema com n°® de matricula e senha fornecida por e-
mail no momento do cadastro;

5. Escolher especialidade clinica, profissional e data do
atendimento.

SMURB o

SMURR Servigo Médico Universitério Rubens Brasil

4 ¢ ’ Especialidades

Matriciila

Profissional

Esqueci a senha

& 2023 « Smurb

Prizados,

Comunicamos que as agindas para marcacho de novas consullas Serio
abertas a partir de 00:00h, do dia primeiro de cada més.

Equipe Marcagio SMURBIUFBA

e em caso de duvida, acesse o video instrutivo elaborado pela equipe do
SMURB em: http://www.smurb.ufba.br/AjudaAgendamento;

e Observacéao: as agendas para marcacédo de novas consultas sao abertas
a partir de 00:00h, do dia primeiro de cada més.
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Marcacao de consulta para outras especialidades

Passo 3
1.Enviar e-mail para a especialidade:

1.Enfermagem - enfasmurb@gmail.com

2.Fisioterapia - fisioterapia.smurb@gmail.com
3.Fonoaudiologia - fonosmurb@gmail.com

4.Nutricdo - smurbnutricao@gmail.com

5.0dontologia - odontosmurb@gmail.com

6.Pericia - marcarpericia@ufba.br

7.Psicologia - psicologiasmurb@gmail.com

8.Servico Social - servicosocialsmurb@gmail.com

9. Terapia ocupacional- terapiaocupacionalsmurb@gmail.com

Procedimento apés agendamento de consulta

Passo 4
1.Verificar recebimento por e-mail de agendamento de consulta na especialidade
solicitada
2.Enviar para o e-mail da especialidade: nome completo sem abreviacdes, data da
consulta, resultados de exames, receitas e relatorios (caso tenha).

Observacao:
O SMURB nao atende urgéncia e emergéncia.
O SMURB s6 atende com horario marcado.

Elaboracao
Rafaela Barbosa de Jesus (Graduanda - EEUFBA)
Ana Paula Felix Lima da Silva (Bacharela - Servigo Social/lUFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)

Organizacdo
Dra. Nadirlene Pereira Gomes (Docente - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceicgdo Ferreira (Bibliotecaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)
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A plataforma tem como objetivo avaliar e acompanhar o desempenho
dos programas de pos-graduacao da Instituicdo de Ensino Superior ao
longo de quatro anos com base na avaliacdo da CAPES.

Passo 1
Assistir o "Seminario Stela
Experta” PLATAFORMA
=P Stela
por meio do link:
https://www.youtube.com/watch? e e

v=k-SB2cMWpWM

Seminario Stela Experta -[./] Analise de Indicadores dos Programas de Pés-Graduacio

PRPPG UFBA _
e 89 subscritores w ﬁ 14 9] ﬁ$ Partilhar

Passo 2

Y PLATAFORMA o o
- Fazer login na plataforma:
Stela"xp erta https://login.stelaexperta.com.br/#/I

ogin?
client=0&qualis=0&bn=V1.4.0-
0&sig=338gy2u4s8iugq50z3d6htkjll

Seguir passos informados pelo
¥ - Continuar com a conta do Google "Seminério Stela Expertall



https://www.youtube.com/watch?v=k-SB2cMWpWM
https://www.youtube.com/watch?v=k-SB2cMWpWM
https://www.youtube.com/watch?v=k-SB2cMWpWM
https://login.stelaexperta.com.br/#/login?client=0&qualis=0&bn=V1.4.0-0&sig=338gy2u4s8iuq5oz3d6htkj1l
https://login.stelaexperta.com.br/#/login?client=0&qualis=0&bn=V1.4.0-0&sig=338gy2u4s8iuq5oz3d6htkj1l
https://login.stelaexperta.com.br/#/login?client=0&qualis=0&bn=V1.4.0-0&sig=338gy2u4s8iuq5oz3d6htkj1l
https://login.stelaexperta.com.br/#/login?client=0&qualis=0&bn=V1.4.0-0&sig=338gy2u4s8iuq5oz3d6htkj1l
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A plataforma tem como objetivo avaliar e acompanhar o desempenho
dos programas de pos-graduacao da Instituicdo de Ensino Superior ao
longo de quatro anos com base na avaliacdo da CAPES.

Passo 3
LOCALIZACAD DE ESPECIALISTAS,
Acessar o E-book sobre a AVALIACAO DA PRODUCAD
) TECNICO-CIENTIFICA E DOS PROJETOS
plataforma, em caso de mais el o L
duvidas:

https://drive.google.com/file/d/1RdI
tZd7crOea7QdcfL 2kaT79cLXFmT4
k/view?usp=sharing

Elaboracao
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)

Organizacao
Dra. Nadirlene Pereira Gomes (Docente - PPGENF/UFBA)
Flavia Catarino Conceicéo Ferreira (Bibliotecaria - BUS/UFBA)
Flavia Lavinia de Carvalho Macedo (Mestra - PPGENF/UFBA)
Mayana Bonfim Ferreira (Mestranda - PPGENF/UFBA)



https://drive.google.com/file/d/1RdltZd7cr0ea7QdcfL2kaT79cLXFmT4k/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1RdltZd7cr0ea7QdcfL2kaT79cLXFmT4k/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1RdltZd7cr0ea7QdcfL2kaT79cLXFmT4k/view?usp=sharing
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POP 24 - IDENTIFICAGAO DE PERCENTIS PARA AVALIACAO
DE PERIODICOS NAS BASES DE INDEXACAO

OBJETIVOS:

1.1dentificar nas bases de dados os percentis e quartis dos periédicos;

2.Associar o percentil do periodico a estratificacdo adotada pelo Qualis Referéncia;
3.Fortalecer estratégias de visibilidade e impacto do Programa, a partir das
producdes cientificas.

BASE DE DADOS: Conjuntos que se relacionam entre si. Permitem a recuperacao
da informacdo memorizada em computador, além de reunir e organizar artigos de
revistas, livros, teses, entre outros documentos. S&o ideais para conhecer as
publicacbes da comunidade cientifica, atualizadas regularmente (GRAZIOSI;
LIEBANO; NAHAS, 2010).

ACOES NAS BASES DE DADOS: Controle bibliogréafico; Disseminacdo de
documentos de uma determinada area do conhecimento; Indicadores estatisticos.

Principais métricas utilizadas pelas bases de dados

CiteScore |

J
» Calcula o numero médio de citacdes recebidas (anual) por
todos os itens publicados nesse periodico nos quatro anos
anteriores. O ano é determinado pelas datas de cobertura,
e nao as datas em que os fasciculos foram disponibilizadas
online (Elsevier-Scopus).

FI- Fator de Impacto (publicado pelo JCR) J

* Mede quantas vezes um artigo foi citado em relacao ao total
de artigos publicados em uma revista num periodo de tres
anos, no ano em curso (Clarivate- Web of Science).
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POP 24 - IDENTIFICACAO DE PERCENTIS PARA AVALIACAO
DE PERIODICOS NAS BASES DE INDEXACAO

Principais métricas utilizadas pelas bases de dados

4[ Indice H J

o Indica um equilibrio entre a produtividade (producao
cientifica) e impacto de citacao (contagem de citacdes) de
publicacoes de uma instituicao ou pesquisador ao longo do
tempo (Divulgado pelo JCR- semelhante ao H5 do Google
Scholar).

A3
o, g
o 1 ? -y b e
Sl | 0T S LTS LIS £ N RS
L.
e

"
D BAE LT B O DI
e

25 2 28 de Agosto de 2021

Qualis Referéncia, 2021

* QR1: uso do CiteScore e JCR (principais), com percentis definidos pelas
respectivas bases e, na auséncia destes usa-se 0 H5 (percentil por equacao
de imputacdo), com possibilidade de estabelecer trava (limite superior) em

estrato especifico

* QR2: uso apenas do h para definicao do percentil

: As referéncias sao os indicadores bibliométricos e seus percentis.
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POP 24 - IDENTIFICAGAO DE PERCENTIS PARA AVALIACAO
DE PERIODICOS NAS BASES DE INDEXACAO

ARSI B ST ARS

' ’ i 72 CRBEn o
Categorias de areas 2 oo

a 28 de Agosto d s}

* Cada base classifica os periédicos dentro de categorias
v" Web of Science = 235 categorias
v" Scopus = 27 grandes areas e ~300 categorias

L.
valores divulgados pelas respectivas bases em julho de 2020

GOUgle | H5: Busca Google ou Publish or Perish (2015-2019) |

HS do Google Scholar Modelo matemdtico de imputagio CiteScore da base Scopus

Relacao Quartil e Percentil

Quartil
25% 25% 25% 25%
>
I I I Dados *Considera-se
Q1 Q2 Q3 sempre a melhor
classificacdo na
Percentil e
\ 1% 1% 1%
Ou Centil {14 | >

P1 P2 p.!.;g Dados
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POP 24 - IDENTIFICAGAO DE PERCENTIS PARA AVALIACAO
DE PERIODICOS NAS BASES DE INDEXACAO

Representacao do percentil

— W — Penod:cns com percentil igual ou acima de
= m=.es 99 estdo dentro do grupo de 1% da amostra
e o[ o que detém os melhores indicadores
o o | x| oo
(o1 *
5% ... » D?
£ b 0% | D6 £
"W @ "8 ™
%%
m : LA i i L)
a Periddicos com percentil igual ou abaixo
5% * N
% | O—e—f»p de1estdodentro do grupo de 1% da
amostra que detém os piores indicadores

Estrato referéncia: 8 classes, intervalos = 12,5%

g,
o, e,
il
' DU MC TR T LRI M RS

B R0 IR R SR
iR b R

Percentil Estrato 38 5 38 do Agosto de 2021
87,5 @——9100 Al
75,0 @— 0 87,5 A2
Ore2 @=——0720 as Estrato “C”: periédicos que ndo
50,0 @——62,5 A4 possuem Gs indicadores Scopus, WoS
= e - e H5 Google + periddicos predatérios/

= sequestrados

250 @——37.5 B2
12,5 ®——05,0 B3
00 e—2,5 B4

100/12,5=8
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POP 24 - IDENTIFICAGAO DE PERCENTIS PARA AVALIACAO
DE PERIODICOS NAS BASES DE INDEXACAO

Estrato, por
f percentis

Al =875
75< A2 < 87,5

62,5<A3 <75
50< A4 <625

o 37,5<B1 <50
1 percentil 25 <B2 < 37,5
B2 et A4 | A3 | A2 | AL SRS
B4 <12,5
| &=

COMO ENCONTRAR O PERCENTIL NA BASE DE DADOS SCOPUS

Passo 1

1.Acessar o portal de periddicos da CAPES por meio do link: https://www-periodicos-
capes-gov-br.ezl.periodicos.capes.gov.br/index.php?
2.Entrar pelo acesso CAFe

g m Crghos do Governa  Acesso d iformacho  Legislacho  Acessibibdade
$C APES mmﬂ Sobre ACBIVG Treinamentos nformatives
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POP 24 - IDENTIFICAGAO DE PERCENTIS PARA AVALIACAO
DE PERIODICOS NAS BASES DE INDEXACAO

Passo 2

1Fazer |Ogln Vla Orglos do Governo  Acesso a informacio Legislacho Acessibibdade D & Entrar
instituicao
2.Clicar em Lista de

bases e colecbes I-

rocurando? Q

Sobre ACerVD Trednamentos nformathvos Auda

Passo 3

1.Buscar o nome da base por titulo ou listagem e letra
inicial.

Lista de bases e colecoes

DatEs O dadot NACONAL &
s, matenal sudovisusl dentre

btubo, por anea do conhecimentd ou avancada
al ou venficar a sta completa Caso a consulta Seja realzada por

[ hCAcl uma A Butch avancada permile ALSOCl CAMBOS
como edidor responsavel. bpo de contewds. bases Naconas ou de acesso gratulo

Qs tremamentos on-ine do Poral de Penddicos da CAPES sdo graturtos @ ensinam como Olimizar 3 pesquisa por meio de Cada tpo de busca

Busca por titulo USCE PO .]I’E'Jl' conhecimento Busca avancada

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY Z Qulic{a) | VER TODAS
Palavra no titulo

- Scopud

& Conlém a pabinTa INicia Com 3 palavia Faleva exala
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POP 24 - IDENTIFICAGAO DE PERCENTIS PARA AVALIACAO
DE PERIODICOS NAS BASES DE INDEXACAO

Passo 4
1.Clicar em Sources assim que for redirecionado para a pagina inicial da Scopus

Q, Search  Lists | Sources |SciVal» @ M

P

;E.l Scopus
Start exploring

’
®

Discover the most rebabde, relevant, up-to-date research. All m one place
Pitof
4 Documents 2 Authors & Researcher Discovery & Affilliations ———
Search witha : I
Artcle tlle, Absiract, Keywords b Search documents

+ Add search field [5] Add dade range Advanced documer

Search Histony Saved Searches

Passo 5

1.Buscar o periodico por titulo ou um conjunto de periddicos por categoria "subject area”

Q, Search Lists Sources SciVal» @ | m

i
Lt \ Scopus

B
i
tr

s

Sources
Title Enter title Find sources
Subject area
Tl x
Pubkisher mathodology to énsure & mofe robust, stable and comprehensive metnc which
ISSN h impact, sarlier. The updated methodology will be apphed 1o the calculaton of
o y for all previous CileScore years (ie. 2008, 2017, 2006 ). The previous CReScore
e no longer available. View CleScore methadology. >
Filter refine list
44 737 results &, Download Scopus Source List (D) Learn more about Scopus Source List
Clpar filters
All -
O 2022
View metncs for year u

Display options i Source tifle L CdaScore L Highest Ciations Documents % Cited L. 3
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POP 24 - IDENTIFICAGAO DE PERCENTIS PARA AVALIACAO
DE PERIODICOS NAS BASES DE INDEXACAO

Passo 6

1.Buscar por "subject area", selecionar a opgéo "General Nursing".
Sources l

Ertid Subpdct 8608

Subject area nursing X
Subgct  Mursng A O Nursng
O Advanced and Spociaired Nursing
X
. Improved Citescore O Critcal Care Nursing
W have updaled tha Cite! [1_Emenansy Mirena wdnc which
Prowides an ndicabon of i E General Nurss Ioutabon of
CiteScore, s well as retm d ious CileSoong
Le 1
valus havi Dien nemovec " i :
O Mursing (mecelansous)
O Oncology (nursing)
O Phamacology (nursing)
Filter refine list
Download Scopus Source List (D Loam mang aboul Soopus Source List
202
View medncs for year = u
Display oplions L] Sourca b | 8050 | Highws! Castors  Dotuments % Ciled 4. >

percantie 2822, 208224

] Dusplay onty Open Access

Passo 7
1.0lhar em resultados a lista de periddicos que sera mostrada por categoria
"General Nursing"

Filter refine list
187 results & Download Scopus Source List (D Leamn more about Scopus Source List

A~ ' ' Sa e - |

Wierw malrics 100 yoar

Clear fillars

Display options ~ Source ke J CiteScore . Highest Citabons Documents % Cited
percentile L. 201922 20M9-22 L ’
[[] Display only Open Access
journats
1 Imtematonal Journal of Nursing Studies 2 Bh% 8048 T &7
Counls for 4.year imelrame 1130
General Nursing
(@) No minimum selected
Cl‘ Mramum citabons “ [:| 2 Chnical and Translaional Immunclogy 86 0% 3 462 360 ar
Open Accoss 2130
OM namum documents General Nursing
highest quartil
S []3 Joumal of the American Medical Directors 96 8% 1841 1235 8
] Show only titles in top 10 Associabon 30
percent Ganaral Nursing
151 i
O] 1st quantie [J4 Joumal of Pain and Symptom Management 7.4 97% 8080 1096 m

[]2nd quartie 4130
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POP 24 - IDENTIFICAGAO DE PERCENTIS PARA AVALIACAO
DE PERIODICOS NAS BASES DE INDEXACAO

Passo 8

1.Buscar por "title"
2.Digitar o nome da revista
3.Clicar no nome correspondente

be

Sources

Enter ke
Title k Revista Baiana de Enfermagem X

1 Revista Baiana de Enfermagem
x

- Improved Citescore
We have updaled the CieScore methodology to ensure a mone robust, stable and comprehensive mednc which
provides an ndicabon of research impact, aarber The updated methodology will be appied 1o the calculabon of
CeScore. &5 woll a5 refroactvely for all previous CiteScone years (w. 2008, 2017 20%...). The prévious CileScore

values have been removed and are no longer avaldable. View CilaScore mathodology »

Passo 9

1.Acessar pagina do periodico ou identificar o percentil mais alta em "Highest percentile”

Filter refine list

1 [esult & Download Scopus Source List (D) Learn more aboul Scopus Source List
Choar filters
Al : 1o Ex g t s
O View metrics for year S &l
DISDFEI')’ DDUOHS ~ Source title .} ChaScore Highest Citations Documents % Cied .
percentile J 201922 201022 ’
[[] Dispiay only Open Access
journals
ﬂ i Rewista Bamna de Enfermagem 0.4 4% 123 34 26
Counts for 4-year tmeframe Open Access n2130
Ganaral Nursing
(@ No minimum selected
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POP 24 - IDENTIFICAGAO DE PERCENTIS PARA AVALIACAO
DE PERIODICOS NAS BASES DE INDEXACAO

Passo 10

1.Interface principal da revista na base;
2. Valor de "CiteScore e SJR"

o

L[.}. Scopus Q, Search Lists Sources Scilal» @ m m
¥

Sollrcc dcta i lS l Feedback » Compare Sources >

Revista Baiana de Enfermagem i ©

Open Access (D
Scopus coverage years: from 2018 to 2022
Publisher: Universidade Federal da Bahia SJR 2022 )

ISSN: 0102-5430 E-ISSN: 2178-8650 0.140

Subject area: (Mursing: General Nursing ) (Medione: Public Health. Environmental and Occupational Health )

Source type: Journal SNIP 2022 o
0.175

Wiowr all documents > Set document alert [® Save to source st Source Homepage

Passo 11
1.Na interface abaixo, em "CiteScore rank & trend", panorama da revista na categoria.

CiteScore| CiteScore rank & trend | Scopus content coverage

-|:| Export content 1of Categony

CiteScore rank @ g22 B i cotogory. General Nussing l =2 CiteScore trend
#12 0.48 100
rd Revisla Baiana da Enlermagem 04 14ith parcantie 0
130 s
80 @
@ 036 a
Rank Source litle CaeScore 2022 Parcentia = [} §
= 80 =
@ =]
=1 Internabional Journal of Mursing Studwes n2 S8th percentie 5 0.24 0 5
3]
7] 40
2 g
a2 Chnical and Translabonal Immunology 98 GEth percentile o 012 30 ‘E
20 8
~d
L] Journal of the Amencan Medscal Directors 96 G5t percentile 10
Aszocation i}
28 209 2020 2021 2022
a4 Journal of Pain and Sympiom Managemen T4 GTh percentle B CiteScore value

== Percentie in calegory
&5 International Nursing Review 64 Gith parcentile




PROGRAMA DE PéS—GRADUAQZ\O EM ENFERMAGEM E SAUDE

ENFERMAGEM E SAUDE

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

146

POP 24 - IDENTIFICAGAO DE PERCENTIS PARA AVALIACAO
DE PERIODICOS NAS BASES DE INDEXACAO

Passo 12

1.Se possivel comparar as métricas de anos anteriores para uma analise critica

CiteScore  CiteScore rank & trend  Scopus content coverage

] Expon contént fof Calegany
CiteScore rank|® 2020 B incategory. General Nursing l CiteScore trend
#ET 0.48 100
K'r Revista Baiana de Enfarmagem 04 22nd percentie a0
12 -
B0 @
. @ 038
Rami Source itk CiteScore 2020 Parcantie 1% ] 3
> 60 =
] @
# Journal of the American Medical Drectors 80 Soth parcentihe & 024 50 5
Associabion b @ 2
£ 30 &
&2 Internatonal Journal of Nursing Studies 68 B48th percentile © o 20 %
-
10
#3 Chnical and Translational immunology 58 B7th percentie
2008 2019 2020 201 2022
#4 Journal of Pain and Symgtom Managemint 57 96th percentile B CiaScore value
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COMO ENCONTRAR O PERCENTIL NA BASE DE DADOS WEB OF SCIENCE/JCR

Passo 13

1.Buscar o nome da base por titulo ou listagem e letra inicial.

Lista de bases e colegoes
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Passo 14

1.Clicar em produtos apos ser redirecionado na pagina inicial da WOS
2. Selecionar a aba "Journal Citation Reports"

Web of Science Pesqursar

DOCUMENTOS

Pesquisar em: Colegio principal da Web of Science «  Edigies: All »

Passo 15

1.Clicar na lupa de busca
2. Pesquisar por categoria "Nursing"

Journal Citation R.ports." Journals Categories Publishers Countries/Regions D My favorites Sign In m

The world's leading journals and
publisher-neutral data

NURSING
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Passo 16

1.Identificar o periédico e o JIF correspondente

2 Clarivate

Journal Citation Reports Journals Categories Publishers Countries/ Regions Q) My faverites Signin m

.
o +
190 journals Q e
i tory: Deelault - & Cust
- Journal name 5M w554 Category Total Citathons 2002 OF = JF Quartibe 2032 401 % of OA Gold
NTERMATIONAL JOURMAL OF OO20-T48% 18738910 Multiple ~ 16,159 L8] Q1 1.08 20060 %
HURSING STUDIES
ol Journal of Mental 14458330 14470245 Myltiple - 4,154 56 Q1 1.40 19,40 %

Passo 17

1.Clicar na aba de indicadores "indicators"
2.Selecionar a op¢ao "normalized" para mostrar a op¢ao "JCI Percentil"

& Clarivate

Journal Citation Rnports" Journals Categories Publishers. Countries/Regions ' My favorites Signin m

.
@ s
190 journals a s
malized = @ Customize
- Journal name Lt SN Category WIKI~  NCiRank  JCIQuartile | ICiPercontile Hgentactor :‘“;":;f:
INTERMATIONAL JOURNAL OF 0O20-T4ES 1873-491X Multiple =~ ERe.] /190 Q1 99.74 001362 193304
WURSING STUDIES

NG QUTLOOK COFI-E554 1528-3968 Multiple 18 /190 Q1 99.21 000322 069323




PROGRAMA DE PéS—GRADUA(;Z\O EM ENFERMAGEM E SAUDE

ENFERMAGEM E SAUDE

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

149

POP 24 - IDENTIFICACAO DE PERCENTIS PARA AVALIACAO
DE PERIODICOS NAS BASES DE INDEXAGAO

Passo 18

1.Buscar por titulo do periddico
2.Selecionar "Journals”

3.Digitar o nome da revista

4. Clicar no nome correspondente

2 Clarivate I Produch
Journal Citation Reports™ Categeries  Publishers  Countries/Regions ) Mylaveorites  Signn

21,522 journals  sonw dmm o a e e

- sLoMmige
There sne no Categovies that match your search.
Journal naens 55 il bk ] e of O Gl

Passo 19
1.Interface principal da revista na base"

3 Clarivate

Journal Citation Reports” Journals Categories Publishers Countries/Regions. ) Myfavorites  Signin m
7 Fav *
208
ACta Pa u liSta de Journal information
Enferma em Social Sciences Citation Index Science Citation Index
g (SSCI) Expanded (SCIE)

@ Open Access since 2005
NURSING - 55C1 NURSING - SCIE

0103-2100

Portuguese BRAZIL 2010
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E quando o arquivo depositado ficara inacessivel/bloqueado para
acesso, consulta durante um determinado periodo de tempo. Ficara
disponivel apenas o titulo, nome do(a) autor(a), orientador(a), membros
da banca e o resumo.

Passo 1

Solicitar o bloqueio por tempo
determinado da dissertacdo/tese
através do e-mail: Passo 2

repositorio@ufba.br
E necessario informar o periodo limite

de restricdo da dissertacao/tese no e-
mail. Ex.: 30 de junho de 2025.

Passo 3

Modelo de texto:

Solicito restricdo/bloqueio da DISSERTACAO OU TESE, intitulada "TIiTULO DA
DISSERTACAOITESE" no Repositério Institucional, vinculado(a) ao MESTRADO OU
DOUTORADO do Programa de Pos-Graduacdo em Enfermagem e Saude, por motivo
de prejuizos relacionado a publicacdo de artigos. A data de liberacdo de acesso do
documento completo no Repositorio Institucional sera a partir de XXIXXIXXXX.
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Ao utilizar este Manual do PPGENF-UFBA, vocé tera a disposicdo uma
descricao detalhada das operacdes que 0 ajudardo a executar as atividades
do programa, viabilizando a qualidade e eficiéncia do servico e tornando o
processo de trabalho mais acessivel a qualquer novo integrante da equipe:
seja técnico, docente ou discente.

Considerado o Espaco Formativo do PPGENF, essa vivéncia vem
oportunizando, ao corpo discente dos cursos de mestrado e doutorado, o
aprendizado de elementos essenciais para a formacdo de futuros
coordenadoras/es de programas de poés-graduacéo, diante um programa
gue incentiva e possibilita a experiéncia de gestdo na condicdo de
voluntarias/os e a elaboracdo de produto técnico-tecnologico para cada
atividade, por meio de guias, protocolos, cartilhas, entre outros.

Salienta-se que muitas/os estudantes buscam o stricto sensu para acesso
as IES, sendo, nestes casos, a coordenacdo de programas uma
possibilidade e o conhecimento sobre atividades e procedimentos deste
Manual do PPGENF-UFBA uma realidade necessaria. Soma-se a pouca
oferta de espacos que promovam tal aprendizado, o0 que coloca 0s cenarios
de formacao superior em destaque para a formacao de recursos humanos
nessa area.
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