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CHECKLIST PARA SOLICITAÇÃO DE AUXÍLIO FINANCEIRO PARA VIAGENS 

No espaço “Discente”, preencher com um “X” os documentos anexados ao pedido. 
Caso o item não se aplique a sua solicitação, preencher com dois traços “--”. 
Os documentos deverão estar em PDF/A

	REEMBOLSO PARA EVENTOS NO BRASIL
(Para discentes, docentes e técnicos)
Atentar para o cumprimento dos critérios que constam em  “Recursos PROAP e normas de concessão”
(https://pgenf.ufba.br/pt-br/formularios) 
	CHECKLIST

	
	Discente
	Secretaria

	1. 
	Formulário:     (https://fomentopropg.ufba.br/sites/fomentopropg.ufba.br/files/formulario_-_auxlio_financeiro_nacional_.docx) 
	
	

	2. 
	Ofício para solicitação de auxílio financeiro para viagens em nome da/o coordenadora/o do Programa de Pós-Graduação da Escola de Enfermagem, especificando a o evento e/ou atividade a ser desenvolvida, a sua relevância para o programa e os dados da/o beneficiada/o (link: https://docs.google.com/document/d/1ghVNBDxqLEuRMTVuHLVLvImy1OiNuXwPNQDzGR-CE78/edit?usp=sharing);
- Período e quantidade de auxílios que a/o estudante receberá
- Justificativa, caso o período do evento tenha divergência com a quantidade de auxílios solicitados
	
	

	3. 
	Cópia do RG e CPF
	
	

	4. 
	Comprovante de matrícula do semestre em curso
	
	

	5. 
	Comprovante de inscrição/submissão com tradução, caso esteja em língua estrangeira
	
	

	6. 
	Plano de trabalho avaliado pela/o professora/o orientadora/o (Pesquisa de campo)
Cronograma/Planejamento da disciplina ou curso (Participação em cursos ou disciplinas em outro PPG)
	
	

	7.
	Comprovante de matrícula e declaração da instituição destino (Participação em cursos ou disciplinas em outro PPG)
	
	

	8.
	Ofício da/o professora/o orientadora/o justificando a importância da atividade para a pesquisa da/o discente (Participação em cursos ou disciplinas em outro PPG)
	
	

	9.
	Anexar comprovante de pagamento (em nome da/o beneficiada/o) com a declaração de que a despesa é devida, assinatura e carimbo da coordenação do programa
	
	

	10.
	Declaração da/o docente (declaracao_viagem_docente.docx (live.com)) ou discente (declaracao_viagem_discente.docx (live.com) que fará a viagem, em atendimento às orientações e condições descritas no Ofício PROPG nº 087/2021 (Microsoft Word - OF PROPG 087_2021 (ufba.br).
	
	

	12. 11.
	Carteira de Vacinação Digital emitida pelo Ministério da Saúde 
	
	

	REEMBOLSO PARA EVENTOS NO EXTERIOR
(Para discentes, docentes e técnicos)
Atentar para o cumprimento dos critérios que constam em  “Recursos PROAP e normas de concessão”
(https://pgenf.ufba.br/pt-br/formularios)
	CHECKLIST

	
	Discente
	Secretaria

	1. 
	Formulário próprio: (https://fomentopropg.ufba.br/sites/fomentopropg.ufba.br/files/formulario_-_auxilio_financeiro_internacional_1.docx) 
	
	

	2. 2.
	Ofício em nome da/o coordenadora/o do Programa de Pós-Graduação da Escola de Enfermagem, especificando a o evento e/ou atividade a ser desenvolvida, a sua relevância para o programa e os dados da/o beneficiada/o (https://docs.google.com/document/d/1ghVNBDxqLEuRMTVuHLVLvImy1OiNuXwPNQDzGR-CE78/edit?usp=sharing)
- Período e a quantidade de auxílios que o estudante receberá
- Justificativa, caso o período do evento tenha divergência com a quantidade de auxílios solicitados
	
	

	3. 3.
	Cópia do RG e CPF
	
	

	4. 4.
	Comprovante de matrícula do semestre em curso
	
	

	5. 5.
	Carta de aceite do trabalho 
	
	

	6. 6.
	Tradução da carta de aceite 
	
	

	7.
	Conversão da moeda (dólar para real), conforme a cotação do Banco Central
	
	

	8.
	Comprovante de pagamento (em nome da/o beneficiada/o) com a declaração de que a despesa é devida, assinatura e carimbo da coordenação do programa
	
	

	9.
	Declaração da/o docente (declaracao_viagem_docente.docx (live.com)) ou discente (declaracao_viagem_discente.docx (live.com) que fará a viagem, de atendimento às orientações e condições descritas no Ofício PROPG nº 087/2021 (Microsoft Word - OF PROPG 087_2021 (ufba.br).
	
	

	10. 
	Carteira de Vacinação Digital emitida pelo Ministério da Saúde 
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